Urzad Miasta i Gminy Scinawa e-mail:urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30-15.30
tel.: +48 76 8412 600, fax.: +48 76 8412 601 wtorek 8.00 -16.00

z dnia 30.04.2000r.

NAZWA USLUGI:
Dowod osobisty (wydanie po raz pierwszy, utrata dokumentu, zniszczenie, zmiana danych).

1. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z
2006r., Nr 139, poz. 993 z p6zn. zm.),
- ustawa z dnia 9 stycznia 2009r. o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(t.j. Dz. U. Z 2009r., Nr 39, poz. 306)
- § 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie optaty za wydanie
dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110 z pézi. zm.). ???

2. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Ogdlny i Spraw Obywatelskich,
2. parter,
3. pokdj nr 10,
4. telefon 8412 606

3. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego,
2. odpis skrécony aktu urodzenia (oryginat) jezeli wniosek sktadany jest po raz pierwszy,
3. odpis skrocony aktu matzenstwa (oryginat), a w przypadku ustania matzenstwa adnotacja
0 rozwodzie.

4, MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
Referat Ogdlny i Spraw Obywatelskich — parter, pokoj nr 10.
Whniosek sktada sie osobiscie celem ztozenia podpisu po wnioskiem w obecnosci pracownika
Urzedu.

4. OPLATY:
Nie podlega optacie skarbowe;j.

5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
Termin odbioru dowodu osobistego do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Metryczka:
Opracowata: Marlena Bilewicz — Podinspektor ds. dowoddw osobistych, dnia 30.04.2009 r.

Sprawdzita: Patrycja Jugo — Kierownik Referatu Ogélne,go i Spraw Obywatelskich, dnia 30.04.2009 r.
Zatwierdzit: Jan Przybylski — Sekretarz Miasta i Gminy Scinawa, dnia 30.04.2009 r.



