
Urząd Miasta i Gminy Ścinawa                                                                         e- mail: urzad@scinawa.pl 
ul. Rynek 17                        godziny urzędowania: 
59-330 Ścinawa                       poniedziałek, środa, czwartek i piątek 7.30 - 15.30
tel.: +48 76  8412 600, fax: +48 76 8412 601                                wtorek  8.00 - 16.00

KARTA USŁUGI

z dnia 27.04.2009 r.

1. NAZWA USŁUGI: 
Udostępnianie informacji z rejestru ewidencji ludności i dowodów osobistych.

2. PODSTAWA PRAWNA:
- art. 44h ust. 1 i 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.).
- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i  Administracji  z dnia 19 listopada 2008r.  w  
sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z ewidencji ludności, zbioru     
PESEL oraz ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych (Dz.U. Nr 214, poz.1353) 

      -  rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie wysokości opłat  za  
udostępnienie  danych  ze  zbiorów  meldunkowych,  ewidencji  wydanych  i  unieważnionych  
dowodów osobistych, zbioru PESEL, ogólnej ewidencji  wydanych i  unieważnionych dowodów  
osobistych oraz sposobu wnoszenia tych opłat (Dz.U. Nr 207 poz. 1298)

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
          1. Referat Ogólny i Spraw Obywatelskich,
         2. Parter,
         3.  Pokój 10,
         4. Telefon 8412 606.

4. WYMAGANE DOKUMENTY: 
- wniosek o udostępnienie danych z ewidencji ludności, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i 
unieważnionych  dowodów osobistych  –  formularz  wniosku  do  pobrania  w tut.  Urzędzie,  w  
Punkcie Obsługi Mieszkańca – parter lub w Referacie Ogólnym i Spraw Obywatelskich – parter, 
pokój nr 10. 
-  dowód  dokonania  opłaty  (za  wyjątkiem udostępnienia  danych  do  celów  badawczych,     
statystycznych, badania opinii publicznej lub rynku).

   
5. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU:

- Punkt Obsługi Mieszkańca - parter lub
- Sekretariat Urzędu Miasta i Gminy - Piętro I, pokój nr 20

 6. OPŁATY:  
Opłatę za udostępnienie jednostkowych danych ze zbiorów meldunkowych, ewidencji wydanych i 
unieważnionych  dowodów  osobistych,  zbioru  PESEL,  ogólnej  ewidencji  wydanych  i  
unieważnionych dowodów osobistych oraz sposobu wnoszenia tych opłat w wysokości 31 zł –  
którą należy wpłacić gotówką lub bezgotówkowo na konto Fortis Bank Polaka o/Ścinawa:         
69 1600 1462 0008 0475 1829 6001.

         
 7. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni od złożenia wniosku.

mailto:urzad@scinawa.com.pl


 8. UWAGI:
Konieczność wskazania podstawy prawnej upoważniającej do otrzymania danych lub wskazania 
uzasadnionej potrzeby żądania udostępnienia danych.

9. TRYB ODWOŁAWCZY:
Odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Ścinawy w 
terminie 14 dni od doręczenia decyzji o odmowie udostępnienia danych.

Metryczka: 
Opracowała: Renata Grędysa - Specjalista ds. ewidencji ludności, data: 27.04.09r.
Sprawdziła: Patrycja Jugo - Kierownik Referatu Ogólnego Spraw Obywatelskich, data: 27.04.09r.
Zatwierdził: Jan Przybylski - Sekretarz Miasta i Gminy, data: 27.04.09r.
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