BURMISTRZ SC}NA\&;
59-330 Scinawa, Rynek 1

ZARZADZENIE NR G/21/2021
Burmistrza Scinawy
z dnia 29 stycznia 2021 r.

W sprawie powotania Punktu Obstugi Inwestora Gminy Scinawa

§ 2. Sktad Zespotu POI, o ktdrym mowa w §1:
1. Krystian Kosztyta burmistry Scinawy - Przewodniczqcy;
2. Wiestawa Kalinowska kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami — cztonek;

3. Zygmunt Kogut starszy specjalista ds. Promocji- cztonek.

§ 3. Upowazniam Zespét, o ktérym mowa w §2do prawidtowego Prowadzenia dziatar; Punktu Obstugi
Inwestora Gminy $cinawa.

§ 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkdw cztonkéw POI okregla Regulamin Pracy Zespotu
stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownik Referaty Gospodarki Nieruchomogciami Wiestawie
Kalinowskiej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podpisania.
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Zafacznik do Zarzadzenia Nr G/21/2021
z dnia 29 stycznia 2021 r.
Regulamin pracy Zespotu POI
Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI Gminy Scinawa powotanego na czas nieokreslony w celu
realizacji zadari POI Gminy Scinawa.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zespole - nalezy przez to rozumied Zespot POI Gminy Scinawa,

2) Przewodniczgcym Zespotu - nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Zespotu POI Gminy Scinawa,

3) POI - nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora,

4) Cztonkach Zespotu — cztonkowie,

5) DAWG - Dolnoslaska Agencja Wspdtpracy Gospodarczej Sp. z 0.0. we Wroctawiu,

6) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine $cinawa z/s w Scinawie, Rynek 17, 59-330 Scinawa,

7) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé Regulamin pracy Zespotu POI Gminy Scinawa,

8) E-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktéw w ramach POI Gminy Scinawa, do ktorego bedzie
miat dostep Przewodniczacy oraz wskazani cztonkowie.

Rozdziat 2.

Zespot POI oraz zakres i forma dziatari

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadari POl Gminy Scinawa we wdrazaniu standardéw obstugi
inwestora, we wspodtpracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach urzedu w tym w
nastepujacych zakresach:

1)

2)

Przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej IST, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér
nad danymi niezbednymi do jej opracowania.

Nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie
internetowe] JST oraz dbato$¢ o aktualnoéé informacji, w tym nadzér nad administratorem strony
w tym zakresie.

Nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych JST w generatorze ofert
inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH).

Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatari Punktu Obstugi Inwestoréw pod katem zgodnosci ze
Strategia Rozwoju Gminy Scinawa”, w szczegollnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki
nieruchomosciami.

Organizacja dziatar promujacych oferte inwestycyjng JST.

Udzielenie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez JST
oferty inwestycyjnej.
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7) Organizowanie W razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie JST j wspdtdziatanie
z innymi podmiotamj w tym zakresie.

9) Opieka proinwestycyjna dla firm tacznie ze Wsparciem firm, ktdre juz dziatajg na terenie JST.

10) Wspétdziatanie podmiotami Zaangazowanymi w obstudze inwestora Na szczeblu
pPonadgminnym, w szczegblnosci DAWG SP. z 0.0., PAIH, Specjalng Strefg Ekonomicznq i innymi
partnerami regionalnymi.

13) Udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestorgw.

Przewodniczqcy moze wezwad wybranych cztonkéw Zespotu do udzielenig niezbednych informaciji
i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych €zynnosci i/lub dziatars niezbednych do realizacji
zadan okreslonych w § 3.

Cztonkowie Zespotu petnigcy funkcje kierownicze Wyznaczg w swoim biurze pracownikéw
merytorycznych do Wspotpracy przy realizacji zadan okredlonych w § 3.

§5.
oy 1. Zespot obraduje na spotkaniach.
2. Spotkania Zespotu odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb.
3. Spotkania Zespotu odbywaja sie w godzinach pracy Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.
4. Miejscem spotkari Zespotu jest siedziba Gminy.
5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkéw Zespotu jest obowigzkowe.
6. Zespdt prowadzi Swoje prace w nastepujacy sposéb:

a) dokonuje oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatow od cztonkéw
Zespotu (zakres tych danych okreéla Przewodniczqcy przed spotkaniem lub na Whiosek
cztonkdéw Zespotu) w zakresie waznosci, aktualnodci i innych kryteridw,

b) dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wiasciwych
rozwigzan oraz podejmuje decyzje odnoénie dalszych dziatari POJ ze wskazaniem
odpowiedzialnych cztonkéw za realizacje tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespotu POI kontaktuja si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomocy

telefonu oraz poczty e-mail, z gtownym naciskiem na e-mail. i
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Rozdziat 3,
Przewodniczqcy Zespotu PO

§ 6.
L. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu PO
2. Przewodniczqcy Zespotu POI organizuje prace Zespotu, a w Szczegdlnodci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu PO,
2) zwotuje spotkanie Zespotu PO,
3) informuje drogg elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktérym mowa w pkt 2,
4) Przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu PO.

Rozdziat 4.

Spotkania Zespotu POI

§ 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczqcy Zespotu POI.
§ 8.

Rozdziat 5.

Postanowienia uzupetniajgce

1. Burmistrz na wniosek cztonka i/lub Przewodniczqcego Zespotu POl moze dokona¢ zmiany sktaduy
Zespotu POI [ub powofad nowa osobe w sktad Zespotu PO,

2. Zmiana sktady Zespotu POJ Wwymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu moga Wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu POl w
SWoim zastepstwie pracownika merytorycznego ze Swojego Bjura.




