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59-330 Scinawa, Rynek 17
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Zarzadzenie nr G/4/2021

Burmistrza Scinawy
z dnia 8 stycznia 2021 r.

W sprawie zasad pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwiei publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2010 z poz. zm.) oraz art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 713 z pdz. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Uniewaznia si¢ regulamin pracy komisji przetargowej, ktdry jest zalgeznikiem nr 1 do Zarzadzenia
nr G/112/2008 Burmistrza Scinawy z dnia 25 stycznia 2008 r.
2. Wprowadza si¢ nowy regulamin okreslajacy zasady pracy komisji przetargowej, kt6ry jest zalacznikiem nr 1
do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr G/11a/2008 Burmistrza §cinawy z dnia 25 stycznia 2008 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 stycznia 2021 r.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr G/4/2021
- Burmistrza Scinawy z dnia 8 stycznia 2021 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

w Urzgdzie Miasta i Gminy Scinawa

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem", okreéla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego, zwanej dalej "komisja".
llekro¢ mowa w regulaminie o ,ustawie pzp”, nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r.- Prawo zaméwien publicznych.
Regulamin stosuje si¢ do komisji powotlanych w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia o wartosci
zar6wno mniejszej jak i wigkszej niz progi unijne, o ktdrych mowa w art. 3 ustawy pzp.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy pzp.
Komisja powotywana jest do przygotowania i przeprowadzania lub przeprowadzania okreslonych
postepowan na postawie odrebnego zarzadzenia.
Czlonk6w komisji powotuje i odwotuje Burmistrz Scinawy lub osoba upowazniona.
Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkéw, w tym Przewodniczacego Komisji Przetargowej,
Sekretarza Komisji Przetargowej oraz Cztonkéw Komisji Przetargowe;.
Status cztonka komisji wygasa z chwila wylgczenia, odwotania, rozwigzania stosunku pracy
lub powotania nowej komisji.
Czlonkiem Komisji Przetargowej moze zostaé:
pracownik Urzedu Miasta i Gminy Scinawa,
b. pracownik jednostki podleglej,
¢. inspektor nadzoru, z ktérym zostala zawarta umowa na petnienie nadzoru inwestorskiego
lub autorskiego lub osoby posiadajace uprawnienia budowlane- w przypadku postepowan
na roboty budoWlane,
d. osoba inna niz wskazane w pkt a-c, posiadajgca odpowiednie kwalifikacje.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w spos6b bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylaczenie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Czlonkowie komisji skfadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy pzp.
Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegblnosci:
a. dokonywanie podziatu zadan miedzy czlonkéw komisji i wydawanie im polecen zwiazanych
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z udzialem w pracach komisji,
b. nadzorowanie prawidtowego przebiegu postgpowania,
c. informowanie Burmistrza Scinawy o problemach zwiazanych z praca komisji oraz istnieniu
okolicznosci wylaczajacych poszczegblne osoby z udziatu w postgpowaniu,
d. informowanic Burmistrza Scinawy o problemach zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem,
e. wystepowanie do Burmistrza Scinawy z wnioskiem o powotanie bieghych.
14. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
a. przygotowywanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
b. sporzadzanie ogloszen i zamieszczanie ich w Biuletynie Zamowiefi Publicznych
lub przekazanie ich do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
¢. dokonywanie wpiséw w rejestrze zamdwien publicznych.
15. Do zadaf Czlonkéw Komisji Przetargowej, nie bedacych przewodniczacym ani sekretarzem, nalezy
w szczegdlnosci:
a. uczestniczenie w pracach komisji,
b. wykonywanie czynnos$ci powierzonych przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej.
16. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje
w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

a. przeprowadza postepowanie w formie elektronicznej na Platformie zakupowej

.eZamawiajacy” https:/scinawa.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet,

b. zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamowiefi Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,

c. zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie,

d. zamieszcza na stronie prowadzonego postgpowania wszystkie dokumenty (w tym
ogloszenia) i informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego,

e. zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy -
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia
z wolnej reki,

f. przygotowuje propozycje wyjasniefi dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkoéw
zamdwienia, ‘

g. przygotowuje i przedkiada‘ kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen, informacji
oraz innych dokumentow wymaganych przepisami ustawy,

h. prowadzi negocjacje albo ;dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje

prowadzenie takich negocjacji albo dialogu, _
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dokonuje otwarcia ofert,

dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, |
wnioskéw o dopuszczenie do udziaty W negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw
0 dopuszczenie do udziahu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej,

wzywa/wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw
do uzupehienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
Wwyjasnienia tresci oferty,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa,

wnioskuje do  kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania,

dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi
na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,
przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania
do wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedtuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium w przypadkach okreslonych ustawa,
sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j,

wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo

przekazuje je Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej.

17. Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:

a.
b.

C.

d.

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji,

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji,

whnioskowania o powolanie biegtego.

18. Komisja koriczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez

kierownika zamawiajacego.
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