Lasowice, dnia 21.07.2020 r.

PREZES ZARZADU ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W SCINAWIE SP. Z

0.0.

Z/S W LASOWICACH OGLASZA NABOR NA STANOWISKO GLOWNEGO

KSIEGOWEGO.

I. Nazwa i adres jednostki

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Scinawie sp. z 0.0. z/s w Lasowicach

Il. Stanowisko

Gtowny Ksiegowy

lll. Wymagania niezbedne:

1.

Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwaijcarskiej lub panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych
od posiadania obywatelstwa polskiego;

Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicz-
nych;

Nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obroto-
wi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

Posiada obywatelstwo polskie;

5. Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego;
Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

o Ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub eko-
nomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

o Ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posia-
da co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

o Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych prze-
pisow,

o Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepi-
sow.

IV. Wymagania dodatkowe:

1. Posiada znajomosc¢ przepisdw z zakresu:

Prowadzenia ksiag rachunkowych spotek prawa handlowego ze szczegdlnym
uwzglednieniem podmiotéw z sektora ustug publicznych, :

Ustawa o samorzadzie gminnym,



7.
8.
9.

¢ Ustawa o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy,

e QOrdynacja podatkowa,

« Rachunkowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej oraz spoétek prawa handlowego,
e Prawa pracy,

e Podatku dochodowego od oséb fizycznych,

e Podatku dochodowego od osob prawnych,

e Ubezpieczen spotecznych,

Posiada umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan i analiz oraz prognozy wyniku finanso-
wego jednostki;

Posiada umiejetno$é opracowywania taryf w zakresie wodnokanalizacyjnym;

Posiada umiejetno$é biegtego postugiwania sie narzedziami informatycznymi: srodowi-
sko Windows, pakiet MS Office, w szczegodlnosci Excel.

Posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiggowosci
w jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych, spotek prawa handlowe-
go, w tym doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiggowego jednostki budzetowej
lub zaktadu budzetowego.

. Znajomo$é obstugi programow komputerowych do prowadzenia ksiegowosci kompute-

rowej;
Jest samodzielny i kreatywny, odporny na stres;
Posiada umiejetno$é skutecznego komunikowania sie;

Posiada wysokg kulture osobista;

V. Zakres obowigzkow:

1.

N

9.

Prowadzenie ksiag rachunkowych jednostki;

Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez kierownika
jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

Organizowanie i nadzorowanie przebiegu prac zwigzanych z inwentaryzacjg mienia
jednostki,

Dokonywanie wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego jednost-
ki;

. Sporzadzanie sprawozdan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie sprawoz-

dawczoéci budzetowe]j oraz spotek prawa handlowego i w zakresie operaciji finanso-
wych jednostki;

Prawidtowe i terminowe zarzadzanie obiegiem dokumentéw ksiegowych;
Gromadzenie i archiwizacja dokumentacji ksiggowe;j;

Opracowywanie projektu planu finansowego jednostki i jego zmian zgodnie z procedu-
ra obowiazujgcg w jednostce;

Dokonywanie analizy biezgcego wykonania planu oraz prognozy wyniku finansowego
jednostki;

10. Kontrola nad prawidtowoscig uméw zawieranych przez jednostke pod wzgledem finan-

sowym;



11. Zapewnienie prawidtowego i terminowego pobierania naleznosci z tytutu dochodow
jednostki;

12. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

13. Prowadzenie rozliczen jednostki z UMIG, Urzedem Skarbowym i pozostatymi jednost-
kami zaleznymi;

14. Kontrola rozrachunkow z tytutu czasu pracy, wynagrodzen, rozliczenia z ZUS;
15. Prowadzenie rozliczen z kontrahentami z tytutu zawartych umow;

16.Rozliczanie kosztéw statych i zmiennych zgodnie z przyjetym kluczem podziatu tych
kosztow;

17.Opracowywanie taryfy w zakresie sprzedazy wody i odbioru sciekdw;

18. Opracowywanie i kontrola wskaznikow rozliczert materiatow i surowcéw w podziale na
ustugi oraz branze;

19.Nadzoér nad przeptywami srodkéw finansowych.

VI. Dodatkowe informacje o pracy i zwigzane z praca

1. Stosunek pracy oparty bedzie na podstawie umowy o prace w peinym wymiarze
godzin;

2. Umowa o prace zostanie zawarta na czas nieokreslony;
3. Czas pracy zgodnie z obowigzujgcym w regulaminie pracy;

Vil. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny;

2. CV z doktadnym przebiegiem pracy zawodowej;

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
4

. Kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z orygina-
tem;
5. Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe (po-
$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

7. Oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samo-
rzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo sciga-
ne z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

8. Os$wiadczenie o udostepnieniu danych osobowych;

9. Oswiadczenie potwierdzajgce stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stano-
wisku;

10. Inne dokumenty o posiadajgcych kwalifikacjach i umiejetnoéciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);



VIIl. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowg na adres: Zaktad Gospodarki Ko-
munalnej w Scinawie spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, Lasowice 48, 59-330
Scinawa do dnia 31 lipiec do godziny 15:00 w Sekretariacie Spdtki, w zamknigtej ko-
percie z dopiskiem: Naboér na stanowisko Gtéwny Ksiegowy w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Scinawie sp. z 0.0. z/s w Lasowicach. Tylko wybrani kandydaci zostang
powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

PREZESZA , DU S/
/ (74 fKac = 3



