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ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art.4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych
{(Dz. U. z2019,poz 1843 ze zm).

1. Zamawiajacy:

Gmina Scinawa

ul. Rynek 17

59-330 Scinawa

NIP: 692 - 22 — 61 -396
REGON:390647564

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie konferencji w ramach projektu
Gminy Scinawa

Organizacja konferencji wykonywana bedzie w ramach projektu:

»Ochrona biordznorodnosci it udostgpnianie  zasobow  przyrodniczych poprzez
rozbudowe 1 doposazenie Regionalnego Os$rodka FEdukacji  Ekologicznej
w Dziewinie”

3. Szczegdlowa specyfikacja:

1. Organizacja konferencji dla mieszkancéw — 2 szt
W ramach zadania nalezy wynajaé¢ salg w Oérodku Edukacji Ekologicznej ROEE-
LGOM w Dziewinie oraz wykonaé ustuge cateringu.
Czas trwania konferencji — max, 4 godz.
Przewidywana liczna uczestnikow — 50 oséb
Termin konferencji: IIT kw. 2020 r.
Sala na konferencj¢ wyposazona bedzie w :
- kizesla konferencyjne. Krzesla beda tego samego rodzaju (o tym samym stylu, wzorze
i kolorze). A ich ustawienie wynikaé bedzie z uzgodnien z Zamawiajacym,
- stol prezydialny ustawiony z przodu Sali (ewentualne inne rozwigzanie zaakceptowane
przez Zamawiajacego), losé osdb zasiadajgca przy jednym stole musi zachowywaé
nakazy i obostrzenia zwiazane z COVID
- laptop (o przekatnej ekranu min. 14 cali) wyposazony w oddzielna mysz komputerowa
(bezprzewodowa), podlaczony do glosnikéw. Laptop musi posiadac¢ oprogramowanie
zgodne z systemem Windows, umozliwiajace bezproblemowe wyswietlenie prezentacii
przygotowanych w programie PowerPoint, odtwarzania filméw, plikéw PDF, plikow
obstugiwanych przez programy Word, Excel (2010+)
- dostep do Internetu
- rzutnik multimedialny,
- ckran projekcyjny do rzutnika multimedialnego
- zestaw naglodnieniowy: min. 1 mikrofon stacjonarny zainstalowany na stole
prezydialnym oraz min 1 mikrofon bezprzewodowy dla prelegentéw i moderatora,
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1. Zakres ushugi cateringowej:

A. Serwis kawowy:
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia nizej opisnego serwisu kawowego:

N RN

9.

Kawa — 2 rodzaje — parzona i rozpuszczalna — bez ograniczen

Herbata — bez ograniczen

Mieko — bez ograniczen

Cukier — bez ograniczen

Cytryna — bez ograniczen

Woda mineralna gazowana — 250 ml na osobg dla 25 os6b

Woda mineralna niegazowana — 250 ml dla 25 osob

Sok — 2 rodzaje (np. pomaraficzowy i jabtkowy) — 250 ml na osobt;

Ciasto typu domowego- 2 rodzaje np. sernik i szarlotka — 2 porcje na osobe

B. Przekaski (bufet zimny):
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania nizej opisanych przekasek:

L.

5 typoéw przekgsek zimnych (przekaski migsne i wegetarianskie, np. roladki
z wedliny z nadzieniem, roladki warzywne, 2 rodzaje salatek, kanapki dekoracyjne
na roznych rodzajach pieczywa np. pelnoziarniste, pszenne, graham — ok 100 gr na
osobe kazda przekaska

C. Opis dodatkowego zakresu:

I.

Ustuga obejmuje przygotowanie i dowdz wlasnym transportem caieringu, naczyn
i innego niczbgdnego wyposazenia na sale w Dziewinie, obsluge cateringu
wlgcznie z biezgca obslugg min. 1 pracownik (usuwanie brudnych naczyn, biezgce
uzupeinianie poczgstunku i czystych naczyn), dekoracje stoldow oraz posprzatanie
po zakonczonym warsztacie

Zapewnienie naczyn szklanych, porcelanowych lub porcelitowych, szkianych
szklanek do wody oraz sokéw, sztuéce (do kawy, herbaty, salatek, ciasta) ze stali
nierdzewnej, serwetki jednorazowe (papierowe) w ilosci wystarczajacej
do sprawnej obstugi cateringu,

Zastosowanie  odpowiednich  materialéw  dezynfekujgcych  zwiazanych
7 obostrzeniami COVID - 19, oraz zapewnieniu przestrzegania wszystkich
przepiséw dotyczacych zasad zywienia w okresie pandemii (plyn do dezynfekeii
oraz r¢kawiczki jednorazowe)

D. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

1.

Wrykonawca do oferty dolgczy zaproponowane menu,

2. Positki musza posiadaé odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny

wyglad,

Wykonawca przy oferowaniu positkéw uwzglednia¢ bedzie stosowanie $wiezych
produktéw dost@pnych na rynku,

Wyzywxeme powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytucji
Zywnosm i Zywienia

Swiadczenie ustug zywieniowych odbywaé sie be;dme zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia ( Dz, U.2006 nr 171, poz
1225 ze zm.) oraz z obowiazujgcymi przepisami COVID - 19 .

Wykonawca udokumentuje posiadanie do$wiadczenia oraz dysponowanie
potencjatem technicznym i osobowym zdolnym do wykonania zaméwienia
Wykonawca udokumentuje posiadane uprawnienia umozliwiajace $wiadczenie ww.
usiugi bedacej przedmiotem zamdwienia
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IL. Organizacja konferencji prasowej — 1 szt.:

Konferencja prasowa dla mediéw regionalnych, radio, telewizja, gazeta. Konferencja
ma by¢ zorganizowana do 31.08.2020 r.
Przewidywana liczba uczestnikow: 30 osob

1. Zakres uslugi cateringowej:
A Serwis kawowy:
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia nizej opisnego serwisu kawowego:
10, Kawa - 2 rodzaje — parzona i rozpuszczalna — bez ograniczefi
11. Herbata — bez ograniczen
12. Mleko — bez ograniczen
13. Cukier - bez ograniczen
14. Cytryna — bez ograniczen
15. Woda mineralna gazowana — 250 ml na osobg dla 150s6b
16. Woda mineralna niegazowana — 250 ml dla 15 oséb
17. Sok — 2 rodzaje (np. pomaranczowy i jablkowy) — 250 ml na osobg
18. Ciasto typu domowego- 2 rodzaje np. sernik i szarlotka — 2 porcje na osobe
B. Przekgski (bufet zimny):
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania nizej opisanych przekasek:
2. 5 typow przekasek zimnych (przekgski migsne i wegetarianskie, np. roladki
z wedliny z nadzieniem, roladki warzywne, 2 rodzaje salatek, kanapki dekoracyjne
na réznych rodzajach pieczywa np. pelnoziarniste, pszenne, graham — ok 100 gr na
osobg kazda przekaska
C. Opis dodatkowego zakresu:
4. Usluga obejmuje przygotowanie i dowéz wlasnym transportem cateringu, naczyn
i innego niezbednego wyposazenia na sale w Dziewinie, obsluge cateringu
wlgcznie z biezaca obstugg min. 1 pracownik (usuwanie brudnych naczyn, biezace
uzupelnianie poczestunku i czystych naczyn), dekoracje stoldéw oraz posprzatanie
po zakofczonym warsztacie
5. Zapewnienie naczyn szklanych, porcelanowych lub porcelitowych, szklanych
szklanek do wody oraz sokow, sztuéce (do kawy, herbaty, satatek, ciasta) ze stali
nierdzewnej, serwetki jednorazowe (papierowe) w iloSci wystarczajacej do
sprawnej obslugi cateringu,
6. Zastosowanie  odpowiednich  materialéw  dezynfekujacych  zwiazanych
z obostrzeniami COVID - 19, oraz zapewnieniu pizestrzegania wszystkich
przepiséw dotyczacych zasad zywienia w okresie pandemii (ptyn do dezynfekeji
oraz rgkawiczki jednorazowe)
D. Wymagania w stosunku do Wykonawcy:
8. Wykonawca do oferty dolgczy zaproponowane menu,
9. Positki musza posiadaé odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny
wyglad,
10. Wykonawca przy oferowaniu positkéw uwzgledniaé bedzie stosowanie $wiezych
produktéw dostepnych na rynku,
11. Wyzywienie powinno spelniaé wymogi aktualnych wytycznych Instytucji
Zywno$cei i Zywienia
12. Swiadczenie ustug zywieniowych odbywaé si¢ bedzie zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r o bezpieczenstwie zywnoécei 1 zywienia ( Dz. U.2006 nr 171, poz
1225 ze zm.) oraz z obowigzujgcymi przepisami COVID - 19
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13. Wykonawca udokumentuje posiadanie do$wiadczenia oraz dysponowanie
potencjatem technicznym i osobowym zdolnym do wykonania zamowienia

14. Wykonawea udokumentuje posiadane uprawnienia umozliwiajgce Swiadczenie ww.
ustugi bedgcej przedmiotem zamdwienia

2. Konferencja prasowa moze by¢ polaczona z konferencjq dla mieszkancow.

7. Termin wykonania, realizacji ushugi:

Termin realizacji konferencji: III kw. 2020 r ( dokladna data do ustalenia)

8. Platnosé:
Jednorazowo z terminie 30 dni od daty dostarczenia poprawnie wypelnionej faktury lub
innego dokumentu ksiggowego do sekretariatu (I pietro pok. 11) Urzgdu Gminy Scinawa
ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa w formie przelewu po uprzednim zrealizowaniu dostawy.
Podstawa zaplaty faktury jest protokél zdawczo-odbiorczy potwierdzajacy realizacje
calego przedmiotu zamdwienia,

9. Rodzaj i opis kryteriéw, ktérymi beneficjent bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny oferty:
Kryterium cena — 100%

minimalna cena calo$ci zamdwienia sposrod ofert podlegajgcych ocenie
K= x 100%

cena calodci ocenianej oferty

10. Okreslenie miejsca i terminu skladania oferty:
1) Oferta wraz z zafgcznikami nalezy sporzadzi¢ pisemnie, czytelnie i w jgzyku

polskim;

2) Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela(i)
wykonawcy;

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiagzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty;

4) Oferte nalezy przestac listownie lub dostalczyc osobiscie do dnia 16.06.2020r,
do godz. 13:00, na adres Urzedu Miasta 1 Gminy Scinawa ul. Rynek 17,
59-330 Scinawa (decyduje data wplywu do Urzedu Gminy Scinawa)

5) Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

11. Kontakt:
1. Anna Turczyn, tel. 76/740-02-221, e-mail: aturczyn(@scinawa.pl

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

*  adminisiratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Scinawa, Rynek 17,

59-330 Scinawa

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Scinawa jest Pani Marlena Bilewicz,
kontakt: mbilewicz(@scinawa.pl, (76) 7400 213,

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z posigpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na opracowanie
i wydruk materialéw informacyjno - reklamowych w ramach projektu Gminy
Scinawa pn.: ,,Ochrona bioréznorodnosei i udostepnianie zasobow przyrodniczych
poprzez rozbudowe i doposazenie Regionalnego O$rodka Edukacji Ekologicznej
w Dziewinie”, numer sprawy: FL271.1.2019 AT prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

" odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust, 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp”,

*  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
Umowy;

* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* wodniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 1S RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
wart, 18 ust, 2 RODQ #**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

* nie przysluguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 wst. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust, 1 lit, ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie Jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgeego istnieje obowigzek wyznaczenia
inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego
zalgeznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
W odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z wwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstva czlonkowskiego.

2) Wykonawca winien wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajqcy z art. 14 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane
posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlaczei, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia wypelnienia ww. obowigzku
informacyjnego oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej
dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem Wykonawcy w niniejszym
postgpowaniu, Wykonawca winien zlozyé o§wiadezenie o wypelnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO- zgodnie

z zalgeznikiem nr 2 do zapytania ofertowego

13. Zalgczniki:

1) Formularz ofertowy,

2) Os$wiadczenie RODO

3) Wzor umowy
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pieczec wykonawey
OFERTA

Do Gminy Scinawa
ul. Rynek 17
59-330 Scinawa

NR SPRAWY: F1.271.4.2020.AT

ZAMAWIAJACY: Gmina Scinawa, Rynek 17, 59 — 330 Scinawa

{pelna nazwa wykonawey/wykonawcéw)

Zatacznik nr 1

..................................

.................................

A e A T I

R A R R i N  E L L T T T T T T N T T e

(adres siedziby wykonawey! wykonawcow)

...............................

...............................

.................................

.................................

.................................

.................................
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Nawigzujgc do zapytania ofertowego na przygotowanie konferencji w ramach projektu

Gminy Scinawa pn.: ,Ochrona

bioréznorodnosci i

udost¢gpnianie zasobow

przyrodniczych poprzez rozbudow¢ i doposazenie Regionalnego Os$rodka Edukacji

Ekologicznej w Dziewinie”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Lp. | Nazwa ilos¢ Cena Wartosé netto
jednostkowa
netto
I
1 Konferencja dla mieszkancow
2 Konferencja prasowa
e
Vat
Razem brutto
SHOWI v comm onman wsmmmens e oms 5% 0 9 S0 FamER SRR 5 5 SRS VRO 05 ks st ot )

W

Wynagrodzenie za wykonanie zaméwienia jest ceng obejmujgca wszystkie koszty.
Przedmiot zamdéwienia wykonamy w terminie- do dnia 31.08.2020 r.

Na przedmiot zaméwienia udzielamy gwarancji na okres .... lat.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego i projektem umowy.
Nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej przez Wykonawce do
kontaktOw z Zamawiajgeym: ..o
Tl faX o,
O$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,

Os$wiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 Prawo Zamowien Publicznych.

Oswiadczam, Ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z  ustawg z dnia 29 stycznia 1997r. o ochronie danych osobowych.

......................................

(podpis wykonawcy)

N\
\
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Zalgeznik nr 2 — Odwiadezenie (RODO)

OSWIADCZENIE

w zakresie wypelnienia obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO

przygotowanie konferencji w ramach projektu Gminy Scinawa pn.: ,Ochrona
bioréznorodnosci i wudost¢pnianie zasobéw przyrodniczych poprzez rozbudowe
i doposazenie Regionalnego Osrodka Edukacji Ekologicznej w Dziewinie”

NUMER SPRAWY: F1.271.4.2019 AT

ZAMAWIAJACY: Gmina Scinawa, Rynek 17, 59-330 Scinawa

- WYKONAWCA: _— ) . . I, |
. Lp. _ Nazwa Wykonawey(éw) ~ Adres(y) Wykonawey(6w) |

O$wiadczam, ze wypelnilem obowigzki ihfornmcyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem wcelu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

Miejsce i data Podpis(y) osoby (0s6b) upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy



