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OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Giéwny ksiegowy
w Szkolnym Schronisku Miodziezowym ,,PALACYK” w Scinawie.

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) nieposzlakowana opinia,

5) biegla znajomo$é obstugi komputera,

6) spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studidw magisterskich lub
ekonomicznych studiow podyplomowych | posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiegowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej, lub pomaturalnej szkoly ekonomiczne] i posiadanie co
najmniej 6-cio letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow,

7) znajomos¢ obowigzujgcych przepiséw prawnych, w szczegolnosci: ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetno$é pracy w zespole i pracy pod presjg czasu,

2) znajomo$¢ przepisow ustaw: o samorzgdzie gminnym, o pracownikach samorzgdowych,
Karta Nauczyciela,

3) bardzo dobra organizacja pracy,

4) umiejetnosé obstugi ksiegowych programéw: VULCAN, Infosystem ,GROSZEK”,

5) do$wiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowej w jednostce
budzetowe;j,

6) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowe;j,

7) znajomosé zagadnien kadrowo-ptacowych,

8) znajomo$¢ zagadnien z zakresu ubezpieczen spotecznych.

3. Zakres wykonywanych zadan, miedzy innymi:
1) prowadzenie rachunkowosci placowki,
2) prowadzenie gospodarki finansowej placowki,



3) opracowywanie sprawozdan finansowych oraz ich analiz,
4) dokonywanie kontroli wewnetrznej,
5) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych.

4. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy: niepetny wymiar czasu pracy (%2 etatu),

2) miejsce pracy: Szkolne Schronisko Miodziezowe ,PALACYK’ w Scinawie, ul. Jana Pawta Il 17,
3) charakter pracy: praca powyzej 4 godzin przy komputerze, praca w terenie.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce: w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) GV,

2) list motywacyjny,

3) kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe,

4) kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

5) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (osoba wybrana
zobowigzana bedzie do przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 ze
zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.2016.902 ze zm.),

9) kandydat na stanowisko kierownika gminnej jednostki organizacyjnej sklada oswiadczenie, iz
nie byt karany zakazem penienia funkgji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168),

10) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w sytuacji, gdy kandydat zamierza
skorzystac¢ z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych

7

Wymagane dokumenty winny byé wlasnorecznie podpisane i zlozone osobiscie lub drogg
pocztowa na adres: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa w terminie
do dnia 31 stycznia 2019 roku do godz.15.30 w zamknietej kopercie z napisem: ,Gtéwny
ksiegowy w Szkolnym Schronisku Miodziezowym ,,PALACYK” w Scinawie”.

8. Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po terminie okreslonym w pkt.7 nie bedg rozpatrywane.

9. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej http://bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
i Gminy Scinawa.
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