Urzad Miasta i Gminy Scinawa
ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa

BURMISTRZ SCINAWY
POSZUKUJE KANDYDATOW NA STANIOWISKO URZEDNICZE
DS. FUNDUSZY POZABUDZETOWYCH | INICJATYW OBYWATELSKICH
W REFERACIE FUNDUSZY POZABUDZETOWYCH | INICJATYW OBYWATELSKICH
W URZEDZIE MIASTA | GMINY SCINAWA

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

2) wyksztatcenie $rednie,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) nieposzlakowana opinia,

6) biegta znajomos¢ komputera i urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe zwigzane z w/w stanowiskiem pracy,

2) umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu,

3) rzetelnos¢, odpowiedzialnosé, samodzielnosé, duze zaangazowanie w prace.

3. Zakres wykonywanych zadan, migdzy innymi:

1) realizowanie zadan zwigzanych z wnioskami o dofinansowanie projektow/operacji ze $rodkow
Unii Europejskiej, srodkéw krajowych i innych pozabudzetowych.

2) sporzagdzanie wymaganej sprawozdawczosci,

3) przygotowywanie procedur, instrukcji, regulaminow,

4) koordynacja i kontrola dziatan zwigzanych z realizacjg projektow,

5) rozliczanie dotacij,

6) wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi.

4. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy: petny etat /Jumowa na czas zastepstwa za nieobecnego pracownika,
2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy Scinawa (Rynek 17, 59-330 Scinawa)

3) charakter pracy: praca biurowa, przy komputerze.

5. Wymagane dokumenty:

1) CV,

2) list motywacyijny,

3) kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe,

4) kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe (osoba wybrana
zobowigzana bedzie do przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

7) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych,
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8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz
1000.),

9) spis wszystkich dokumentow.

6. Oferty wraz z dokumentami winny by¢ wiasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie lub droga
pocztowg na adres: Urzgd Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa w terminie
do dnia 18 stycznia 2019 roku do godz.15.30 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Stanowisko
ds. funduszy pozabudzetowych i inicjatyw obywatelskich”.

Informacja
Kserokopie dokumentéw kandydat poswiadcza za zgodno$¢é z oryginatem. Dokumenty
kandydatow bedg przechowywane przez okres 1 miesigca w Referacie Organizacyjnym, Spraw
Obywatelskich i O$wiaty od chwili zafrudnienia wybranego kandydata. W tym okresie mozna
dokonywac odbioru dokumentow za pokwitowaniem odbioru. Po upfywie okresu 1 miesigca
nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.




