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Ścinawa, 09 listopada 2018 r.
IR.271.1.30.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie art.4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2015,poz 2164).

1. Nazwa i adres zamawiającego:

Gmina Ścinawa

Ul. Rynek 17

59-330 Ścinawa

NIP: 692-22-61-396

REGON: 390647564

2. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostarczenie określonych elementów działań promocyjnych dla projektu pn.: „Zaadoptowanie zabytkowego pałacyku w Ścinawie z  przeznaczeniem na centrum pracy twórczej z funkcją schroniska młodzieżowego”  realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020.
3 Szczegółowa specyfikacja:

1. Utworzenie strony internetowej dla projektu jako podstrony dla www.scinawa.pl – 1 szt.
Strona internetowa musi być ogólnodostępna, opatrzona logotypami projektu

 Termin utworzenia strony internetowej: 30.11.2019r.

2. Zakup tablicy wewnętrznej informacyjno – promocyjnych – 5 szt.

Parametry techniczne tablicy:

- jednostronne o wymiarach 80cm x 120 cm,

- tablica do zamontowania do ściany budynku,

-przezroczysta pleksa

- ozdobne śruby do montowania tablicy w kolorze stalowym

-projekt graficzny,

- montaż,

- tablica będzie zawierała informację zgodnie z treścią i wizualizacją określoną przez Zamawiającego i wytycznymi zawierającymi informacje o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020
- ostateczny model konstrukcji tablicy oraz wszystkich części i grafiki zawartych na tablicy, muszą być uzgodnione i zaakceptowane przez Zamawiającego.

Tablica zgodna musi być z podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, który znajduje się na stronie :

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
Miejsca montażu Zamawiający – budynek przy ul. Jana Pawła II 17.

Termin dostawy tablic: 30.11.2018r.

3. Opracowanie graficzne oraz wydrukowanie ulotek DL– 10 000 szt.

6 str., fullkolor, offset/kreda 80-190 g/m2
Treść ulotek dostarczy Zamawiający w trakcie realizacji zamówienia

 Termin dostawy ulotek: 30.11.2018r.

4. Opracowanie graficzne oraz wydrukowanie ulotek DL – 5 000 szt., 
2-str., fullkolor, papier offset/kreda półmat 80 – 150 g/m2

Treść ulotek dostarczy Zamawiający w trakcie realizacji zamówienia

 Termin dostawy ulotek: 30.11.2018r.

5. Opracowanie graficzne oraz wydrukowanie plakatów– 2 000 szt.

Format: B1, fullkolor, kreda 130-250 g/m2

Treść plakatów dostarczy Zamawiający w trakcie realizacji zamówienia

 Termin dostawy ulotek: 30.11.2018r.

6. Dostawa długopisów– 5 000 szt.
Długopis metalowy w różnych kolorach (Zamawiający przewiduje zamówienie maksymalnie 8 kolorów – po 625 szt.). Kolory do uzgodnienia z Zamawiającym po przedstawieniu przez Wykonawcę możliwej palety kolorów. Na długopisach powinny być zamieszczone logotypy według karty wizualizacji Programu Operacyjnego Regionalnego Programu Operacyjnego WD 2014-2020 wraz z herbem Gminy Ścinawa. Długopisy winny mieć wkład niebieski, pisać wyraźnie, nie zacinać się i nie rozmazywać. Wykonane estetycznie, nowe, nieużywane, bez wad i uszkodzeń.

Nakład: 5 000 szt.

Termin dostawy: 30.11.2018r.

7. Dostawa notesów A5  – 1 000 szt.
Notes w formacie A5 o gramaturze papieru 80g/m2, 50 kartek, klejone górnym

grzbietem, bez okładki, każda kartka powinna zawierać logotypy według karty

wizualizacji wizualizacji Programu Operacyjnego Regionalnego Programu Operacyjnego WD 2014-2020 wraz z herbem Gminy Ścinawa oraz tekst

„Projekt pn. „Zaadoptowanie zabytkowego pałacyku w Ścinawie z przeznaczeniem na centrum pracy twórczej z funkcją schroniska młodzieżowego”  dofinansowany jest ze środków EFRR w ramach RPO WD 2014-2020”. Realizacja w kolorze. Wykonane estetycznie, nowe, nieużywane, bez wad i uszkodzeń. Dopuszcza się zastosowanie logotypów w nagłówku, a ww. tekst w stopce. 

Termin dostawy: 30.11.2018r.
8. Dostawa koszulek t-shirt  - 9 szt.
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, opracowanie graficzne i wykonanie promocyjnych

koszulek unisex opatrzonych nadrukiem 

1) rozmiar: M-4 szt., L- 5 szt.

2) materiał: 100 % bawełny, gramatura minimum 160 g/m2

3) opis: ściągacz wokół szyi, podwójne szwy przy rękawach i u dołu koszulki

4) kolor koszulki: biały

5) nadruki:

Przód koszulki – logotyp domu pracy twórczej i schroniska młodzieżowego

Tył koszulki nadruk logotypy towarzyszące projektowego

6) koszulki pakowane w pojedyncze woreczki foliowe

7) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć koszulki do siedziby Zamawiającego na własny koszt w terminie do 30.11.2018r..
9. Dostawa bluzy polarowej  - 3 szt.
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie, opracowanie graficzne i wykonanie promocyjnych bluz polarowych opatrzonych nadrukiem 

1) rozmiar: M-1 szt., L- 2 szt.

2) materiał: wykonana z 100% poliestru   gramatura  260 -290 g/m2
3) opis: zapinana na suwak,  podkrój  szyi zakończony  stójką, rękawy  zakończone  mankietami, dwie dolne  kieszenie wpuszczone, zapinane na suwaki, system  ściągaczy  wewnątrz  u  dołu 

4) kolor koszulki: granat
5) nadruki:

Przód bluzy – logotyp domu pracy twórczej i schroniska młodzieżowego

Tył koszulki nadruk logotypy towarzyszące projektowego

6)  bluzy polarowe w pojedyncze woreczki foliowe

7) Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć koszulki do siedziby Zamawiającego na własny koszt w terminie do 30.11.2018r.
10.  Opracowanie graficzne i dostarczenie rollup reklamowego – 200cm/100cm – 4 szt

 Przedmiotem zamówienia jest:

1) opracowanie  projektu graficznego każdego z  roll-up’ów  wg treści dostarczonych przez Zamawiającego, dostosowująca je do obszarów roll-up’ów widocznych z przodu, z uwzględnieniem nazwy beneficjenta, tytułu projektu, celu projektu, zestawu logotypów, adresu strony www; 

2) Wykonanie roll-up’ów promujących obiekt, ofertę itp.; 

3) Dostawa roll-up’ów do budynku przy ul. Jana Pawła II 17 w Ścinawie 

4) Wykonawca udzieli Zamawiającemu 12 miesięcznej gwarancji na dostarczone roll-up’y (materiał, stelaż). Gwarancja liczona jest od dnia podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru. 

Specyfikacja techniczna dla każdego roll-up’u: 
1). Wymiary: szerokość 100 cm x wysokość 200 cm; 

2). Kaseta: stabilna, aluminiowa konstrukcja, dwie nóżki, wysokiej jakości listwa zaciskowa, składany z 3 części aluminiowy maszt mocowany do kasety; 

3). Druk grafiki: kolor (CMYK); 

4). Materiał: nieprzepuszczający światła, o matowej powierzchni zapobiegającej niechcianym refleksom przy sztucznym oświetleniu, niefalujący na brzegach, odporny na przecieranie wilgotną gąbką, z możliwością wielokrotnego zastosowania; 

5). Torba transportowa: pokrowiec zabezpieczający przed uszkodzeniami, uchwyty naramienne i do noszenia w ręce, kolor czarny. 
Termin dostawy: 30.11.2018r.

11. Opracowanie graficzne i dostarczenie rollup reklamowego – 200cm/80cm – 2 szt

 Przedmiotem zamówienia jest:

1) opracowanie  projektu graficznego każdego z  roll-up’ów  wg treści dostarczonych przez Zamawiającego, dostosowująca je do obszarów roll-up’ów widocznych z przodu, z uwzględnieniem nazwy beneficjenta, tytułu projektu, celu projektu, zestawu logotypów, adresu strony www; 

2) Wykonanie roll-up’ów promujących projekt; 

3) Dostawa roll-up’ów do budynku przy ul. Jana Pawła II 17 w Ścinawie 

4) Wykonawca udzieli Zamawiającemu 12 miesięcznej gwarancji na dostarczone roll-up’y (materiał, stelaż). Gwarancja liczona jest od dnia podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru. 

Specyfikacja techniczna dla każdego roll-up’u: 
1). Wymiary: szerokość 80 cm x wysokość 200 cm; 

2). Kaseta: stabilna, aluminiowa konstrukcja, dwie nóżki, wysokiej jakości listwa zaciskowa, składany z 3 części aluminiowy maszt mocowany do kasety; 

3). Druk grafiki: kolor (CMYK); 

4). Materiał: nieprzepuszczający światła, o matowej powierzchni zapobiegającej niechcianym refleksom przy sztucznym oświetleniu, niefalujący na brzegach, odporny na przecieranie wilgotną gąbką, z możliwością wielokrotnego zastosowania; 

5). Torba transportowa: pokrowiec zabezpieczający przed uszkodzeniami, uchwyty naramienne i do noszenia w ręce, kolor czarny. 

Termin dostawy ulotek: 30.11.2018r.

4 Termin wykonania, realizacji zamówienia:

Termin realizacji zamówienia: do 30.11.20218r. 

5 Opis sposobu obliczania ceny:

1) Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia oraz warunki stawianymi przez Zamawiającego, tj. koszt, transportu, montażu i inne.

2) Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. 

6 Płatność:

Jednorazowo z terminie 30 dni od daty dostarczenia poprawnie wypełnionej faktury lub innego dokumentu księgowego do sekretariatu (I piętro pok. 11) Urzędu Gminy Ścinawa ul. Rynek 17, 59-330 Ścinawa w formie przelewu po uprzednim zrealizowaniu dostawy. Podstawą zapłaty faktury jest protokół zdawczo-odbiorczy potwierdzający realizację całego przedmiotu zamówienia.

7 Rodzaj i opis kryteriów, którymi beneficjent będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny oferty:

Kryterium cena – 100%

8 Określenie miejsca i terminu składania oferty:

1) Oferta wraz z załącznikami należy sporządzić pisemnie, czytelnie i w języku polskim;

2) Oferta musi być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela(i) wykonawcy;

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty;

4) Ofertę należy przesłać listownie lub dostarczyć osobiście do dnia 19.11.2018r. do godz. 13:00, na adres Urzędu Miasta i Gminy Ścinawa ul. Rynek 17, 59-330 Ścinawa (decyduje data wpływu do Urzędu Gminy Ścinawa);
5) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

9 Kontakt:

1. Anna Głowacz, tel. 76/740-02-45, e-mail: aglowacz@scinawa.pl

10 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ścinawa, Rynek 17, 
59-330 Ścinawa
· inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Ścinawa jest Pani Marlena Bilewicz, kontakt: mbilewicz@scinawa.pl, (76) 7400 213;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie i dostarczenie określonych elementów działań promocyjnych dla projektu pn.: „Zaadoptowanie zabytkowego pałacyku w Ścinawie z  przeznaczeniem na centrum pracy twórczej z funkcją schroniska młodzieżowego”, numer sprawy: IR.271.1.31.2018 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

2) Wykonawca winien wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia wypełnienia ww. obowiązku informacyjnego oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy w niniejszym postępowaniu, Wykonawca winien złożyć oświadczenie o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO- zgodnie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego
11 Załączniki:

1) Formularz ofertowy,
2) Oświadczenie RODO
3) Wzór umowy
Załącznik nr 1

pieczęć wykonawcy
OFERTA

Do   Gminy Ścinawa

   Ul. Rynek 17 

       59-330 Ścinawa
Ja (My), niżej podpisany(ni)………………………………………………...………..…………

Działając w imieniu i na rzecz ………………………………………………….………………

(pełna nazwa wykonawcy/wykonawców)

……………………………………………………………………………………..……………

…………………………………………………………………………………..………………
(adres siedziby wykonawcy/ wykonawców)

NIP: ……………………………………………………………………………………………

REGON: ………………………………………………………………………………………

Konto bankowe: ………………………………………………………………………………..

Tel.: ……………………………………………………………………………………………..

Faks: …………………………………………………………………………………………….

e-mail: …………………………………………………………………………………………..

Nawiązując do zapytania ofertowego na wykonanie i dostarczenie określonych elementów działań promocyjnych dla projektu pn.: „Zaadoptowanie zabytkowego pałacyku w Ścinawie z  przeznaczeniem na centrum pracy twórczej z funkcją schroniska młodzieżowego”. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za :
	
	Działanie
	Ilość
	Cena jednostkowa netto
	Wartość netto

	
	Strona internetowa
	1
	
	

	
	Tablica informacyjno - promocyjna
	4
	
	

	
	Ulotka DL
	10 000
	
	

	
	Ulotka DL
	5 000
	
	

	
	plakat
	2 000
	
	

	
	długopis
	5 000
	
	

	
	Notes A5
	1 000
	
	

	
	Koszulka t- shirt
	9
	
	

	
	Bluza polar
	3
	
	

	
	Roll – up reklamowy
	4
	
	

	
	Roll – up reklamowy
	2
	
	

	
	Razem netto
	

	
	Vat
	

	
	Razem brutto
	

	
	Słownie (……………………………………………………………………………….)


1. Wynagrodzenie za wykonanie zamówienia jest ceną obejmującą wszystkie koszty.

2. Przedmiot zamówienia wykonamy w terminie- do dnia 30.06.2021r.
3. Na przedmiot zamówienia udzielamy gwarancji na okres ……. lat.

4. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i projektem umowy.

5. Nazwisko i stanowisko służbowe osoby upoważnionej przez Wykonawcę do  
kontaktów z Zamawiającym: …………………………………………………………..
tel.  ……………………………………… fax  …………………………………………

6. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne 

zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych,

7. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 Prawo Zamówień Publicznych.

8. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 1997r. o ochronie danych osobowych.

………………………..., dnia ……………………r.

………………………………..

     




  


(podpis wykonawcy)
Załącznik nr 2 – Oświadczenie (RODO)

OŚWIADCZENIE

w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Wykonanie i dostarczenie określonych elementów działań promocyjnych dla projektu pn.: „Zaadoptowanie zabytkowego pałacyku w Ścinawie z  przeznaczeniem na centrum pracy twórczej z funkcją schroniska młodzieżowego”
NUMER SPRAWY: IR.271…….2018
ZAMAWIAJĄCY: Gmina Ścinawa, Rynek 17, 59-330 Ścinawa
WYKONAWCA:

	Lp.
	Nazwa Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	


Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

	……….., dnia …………….
	…………………………..

	Miejsce i data
	Podpis(y) osoby (osób) upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy



