Szkolne Schronisko Miodziezowe
JPALACYK®

59-330 Scinawa, ul. Jana Pawta Il 17
NIP: 692 251 86 88 Regon 380065730 Szkolne Schronisko Miodziezowe ,,PALACYK”

ul. Jana Pawia Il 17, 59-330 Scinawa

DYREKTOR SZKOLNEGO SCHRONISKA MLODZIEZOWEGO ,,PALACYK”
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO
RECEPCJONISTY
w Szkolnym Schronisku Miodziezowym ,,PALACYK” w Scinawie.

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych,

2) petna zdolno$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) nie byta karana za przestepstwa popeinione umys$inie oraz nie toczy sie przeciwko niej
postepowanie karne,

4) wyksztatcenie minimum s$rednie.

2. Wymagania dodatkowe:

1) posiada znajomo$¢ przynajmniej jednego jezyka obcego (j. angielski lub j. niemiecki) — mile
widziane potwierdzenie znajomosci tej certyfikatem, ocena, dyplomem.

2) obstuga komputera i programéw MsOffice, Internetu i poczty elektroniczne;j,

3) znajomo$¢ obstugi urzgdzen biurowych,

4) reprezentuje wysoki poziom kultury osobistej,

5) komunikatywnosg,

6) dyspozycyjnosc,

7) gotowos¢ podjecia pracy w réwnowaznym systemie pracy,

3. Zakres wykonywanych zadan, miedzy innymi:

1) prowadzenie dokumentacji meldunkowej i finansowej dotyczacej grup szkolnych i oséb
indywidualnych,

2) pobieranie opfat za noclegi, wystawianie paragonow i faktur,

3) przyjmowanie rezerwacji,

4) wydawanie i odbiér bielizny poscielowej,

5) odpowiedzialno$¢ materialna za mienie,

6) systematyczna kontrola pomieszczen mieszkalnych i ogélnodostepnych.

4. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy: petny lub niepetny.

2) miejsce pracy: Szkolne Schronisko Miodziezowe ,PALACYK’ w Scinawie, ul. Jana Pawia Il 17,
3) charakter pracy: praca powyzej 4 godzin przy komputerze.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce: w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Szkolnym Schronisku Mtodziezowym ,PALACYK”, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV,

2) kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe,

3) kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuagji zatrudnienia,

4) oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



5) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych,

7) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,

7. Wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie lub drogag
pocztowg na adres: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa w terminie
do dnia 05 pazdziernika 2018 roku do godz.15.30 w zamknietej kopercie z napisem:
.Recepcjonistka w Szkolnym Schronisku Miodziezowym ,,PALACYK” w Scinawie”.

8. Dokumenty, ktore wptyng do urzedu po terminie okreslonym w pkt.7 nie beda rozpatrywane.

9. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji

Publicznej http:/bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
i Gminy Scinawa.




