Laldad (}ospodarki Komunalnej

w Scinawie sp. z 0.0. ] ’
Lasowice 48, 58-330 Scinawa Lasowice,dnia 19.07.2018 r.

tel. 76/ 841 26 36 @)

Prezes Zarzadu

Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Scinawie sp. z 0.0. z/s w Lasowicach

ogtasza nabdr na stanowisko:

Pracownik biurowy

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

obywatelstwo polskie;
wyksztatcenie srednie lub wyzsze;
prawo jazdy kat. B;

niekaralnosé

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

umiejetnos¢ obstugi komputera;

poprawna kemunikacja pisemna, umiejetnosé interpretacji | stosowania przepiséw
prawnych;

dobra organizacja pracy, samodzielno$¢ w dziataniu, zaangazowani, terminowo$¢

3. Zakres wykonywanych zadar na zajmowanym stanowisku:

sporzadzanie pism biurowych;

odbieranie poczty elektroniczne;j;

archiwizowanie dokumentow;\

obstuga petentow;

doswiadczenie w obszarze ksiegowosci;

wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonego.

4. Wymagane dokumenty:

O b WN =
=T

6)

list motywacyjny;

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztaicenia oraz kwalifikacje zawodowe
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w
przypadku kontynuacji zatrudnienia;

o$wiadczenie o niekaralnosci;

oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji.

5. Warunki pracy: '

1)
2)

3)

wymiar czasu pracy — petny etat; '

miejsce pracy — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Scinawie sp. z 0.0. Lasowice 48,
59-330 Scinawa;

charakter pracy — praca biurowa przy komputerze.

6. Termin i miejsce skfadania dokumentow:



Oferty nalezy skiada¢ osobiécie lub drogg pocztowa na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej
w Scinawie spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, Lasowice 48, 59-330 Scinawa w terminie do
dnia 5..0%.40180 godziny 15:00 w Sekretariacie Spétki, w zamknigte] kopercie z dopiskiem: Nabor
na stanowisko Pracownika biurowego w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Scinawie sp. z 0.0.

z/s w Lasowicach.

Kandydaci zostang powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

ZES ZARZADU

Zbigniew Wegrzyn



