Zarzadzenie Nr G/41/18
Burmistrza E"scinawy
z dnia 13 lutego 2018 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej

Na podstawie art.4 ust. 1 pkt. 1 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z pdzn. zm.) oraz art. 31,33 ust. 1 i 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.1875, z p6zn. zm.) zarzadza
sie co nastepuje:

§1.1. Wprowadzam ,Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie
Miasta i Gminy Scinawa” —zwanej dalej Instrukcjg, stanowiagca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. ,Zasady udostepniania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystania” — zwanej
dalej Zasadami, stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia

§2. Wysokos¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostepniana jest informacija
publiczna w zwigzku ze wskazanym sposobem udostepnienia okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
§3. Kierownikow Referatéw Urzedu Miasta i Gminy Scinawa zobowigzuje sie do zapewnienia
prawidtowej organizacji udostepniania informacji publicznej oraz terminowosci zatatwiania

wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej - w ramach wiasciwosci rzeczowej referatu.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 lutego 2018 r.



Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr G/41/18
Burmistrza Scinawy

z dnia 13 lutego 2018 1.

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie
Miasta i Gminy Scinawa

§1.1. Udostepnianie informacji, znajdujgcej sie w posiadaniu Urzedu Miasta i Gminy Scinawa
nastepuje poprzez:
1) ogtaszanie informacji publicznej, w tym dokumentéw urzedowych na stronach Biuletynu,
na stronie internetowej Urzedu,
2) udostepnianie na wniosek zainteresowaneqo,
3) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych.
2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Scinawa jest udostepniana na wniosek.

§2. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Scinawa,
2) Biuletynie - nalezy rozumie¢ Biuletyn informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Scinawa,
3) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumieé zarzadzenie Burmistrza écinawy W sprawie
udostepniania informacji publicznej,
4) Instrukcji —nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji
publicznej w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa.

§3. Kierownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za udostepnianie informacii publicznej, bedacych
w posiadaniu kierowanych przez nich referatéw, zgodnie z wiadciwoscig rzeczowa.

§4.1. Kazdy wptywajacy do Urzedu wniosek o udostepnianie informacji publicznej w formie
pisemnej lub elektronicznej podlega zarejestrowaniu w centralnym rejestrze wnioskéw
o udostepnianie informacji publicznej, prowadzonym przez Referat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich.

2. Rejestr wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej zawiera nastepujgce dane: liczba
porzadkowa, data wptywu, forma wniosku pisemna/ elektroniczna, od kogo wplynat wniosek,
przedmiot wniosku, data i komu przekazano wniosek, data udzielenia odpowiedzi na wniosek,
uwagi.

3. Rejestr prowadzi imiennie wyznaczony pracownik.

§ 5.1. Po otrzymaniu wniosku o udostepnianie informacji publicznej oryginat rejestruje w rejestrze
wnioskow o udostepnianie informacji publicznej a nastepnie dekretuje sie, w zaleznosci od zakresu
zadanych informacji, do odpowiednich referatéw lub pracownikéw na samodzielnych stanowiskach.
2. Kierownicy Referatow w zakresie swojej wiasciwosci rzeczowej zobowigzani sa do:

1) oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publicznej,

2) zgtaszania wnioskdw o udostepnianie informacji publicznej do zarejestrowania

w centralnym rejestrze prowadzonym przez Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,
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3) podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielanie informacji publicznej, za wyjatkiem
pism zastrzezonych dla Burmistrza,
4) przekazania przygotowanej i podpisanej odpowiedzi do Referatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich,
3. Kierownicy Referatéw badZ wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy niezwtocznie weryfikujg
informacje i dokumenty, na bazie ktérych przygotowuijg projekt odpowiedzi, majgc na wzgledzie
zakres mozliwosci udostepniania. Zasadnym jest kazdorazowe skonsultowanie z radcg prawnym
wiasciwosci i zakresu udostepnianie informacji publiczne.
4. Jesli zakres zadanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku referatéw,
wowczas wyznacza sig referat merytoryczny odpowiedzialny za  zebranie informacji
i przygotowanie odpowiedzi. Pozostate referaty zobowigzane sg do wspdipracy z referatem
merytorycznym.
5. Jezeli sprawa z zakresu dostepu do informacji publicznej wptynie do niewtasciwego referatu
Urzedu, kierujacy referatem przekazuje sprawe (zapytanie) niezwlocznie, nie pozniej niz do dnia
nastepnego do wiasciwego referatu.
6. W przypadku gdy wnioskodawca wymaga, aby udostepniona informacja zostata zatwierdzona
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, czynnoéci tej dokonuje Burmistrz lub upowazniona
przez niego osoba.
7. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w archiwum zaktadowym Urzedu, niezbedna dokumentacje referaty
merytoryczne wypozyczajg w celu udostepnienia zainteresowanemu.

§ 6.1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Jezeli wytworzenie informacji publicznej wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztéw,
dopuszcza sig pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom,
zgodnie z wykazem pobieranych optat stosowanych przy udostepnianiu informacji publicznej,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
3. W razie poboru optaty:
1) W terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku, powiadamia sie wnioskodawce
0 koniecznoéci wniesienia optaty w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej;
2) Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia moze:
a) uisci¢ optate;
b) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej — wéwczas zmodyfikowany
wniosek rozpatrujemy ponownie;
c) wycofa¢ wniosek o udostepnianie informacji publicznej — wéwczas wniosek nie
podlega dalszemu rozpatrywaniu.
3) Optaty dokonuje sie na rachunek bankowy Gminy Scinawa, okreslajgc przedmiot optaty.

§ 7. Wykonywanie obowigzkéw polegajacych na udostepnianiu informacii publicznej na wniosek
podlega nadzorowi Sekretarza Miasta i Gminy Scinawa.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr G/41/18
Burmistrza Scinawy

z dnia 13 lutego 2018 .

Zasady udostegpniania informacji w celu jej ponownego wykorzystania

§1. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:

1) udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Scinawa —
http://www.bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl/;

2) udostepniona na stronie internetowej Miasta i Gminy Scinawa - http://scinawa.pl/;

3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej;

4) w inny sposéb, np. na tablicy ogtoszer Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.

§2. Podmiot ponownie wykorzystujgcy informacje publiczna zobowigzany jest do:

1) informowania o Zrédle pozyskania danych w postaci dopisku o treéci: Zrédto: ,Urzad Miasta
i Gminy Scinawa”,

2) poinformowanie o datach wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,

3) dalszego udostepniania innym uzytkownikom informacji wytacznie w pierwotnej pozyskanej
formie,

4) informowania o przetworzeniu przez wnioskodawce informacji publicznej ponownie
wykorzystywanej (podanie kto i kiedy dokonat przetworzenia informaciji).

§ 3.1.Udostepnianie informacji publicznych w celu ich ponownego wykorzystywania nastepuje na
wniosek w przypadkach gdy:

1) Informacja publiczna nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
i Gminy écinawa;

2) Wnioskodawca zamierza wykorzystac informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla
tej informacji okreslone.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w formie dokumentu papierowego badz w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 z pézn. zm.).

3. Burmistrz Scinawy moze natozyC optate za udostepnienie informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposéb wskazany we
wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. WysokosC optaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych bezposrednio w celu
przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania w okreslony
sposob w okreslonej formie.

§ 4. Burmistrz Scinawy nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystanie udostepnianej lub
przekazanej informacji publicznej w sposéb naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny.

§ 5. Burmistrz écinawy nie ponosi odpowiedzialnosci za rezultaty przetworzenia informacii
publicznej ponownie wykorzystanej.



Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr G/41/18
Burmistrza Scinawy

z dnia 13 lutego 2018 .

Wysokos¢ optat za nosniki, na ktérych nastepuje udostepnienie
informacji publicznej na wniosek

§1. Jezeli jednostka organizacyjna Urzedu realizujgca wniosek ma poniesé¢ dodatkowe koszty
zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej w sposdb wskazany we wniosku lub
z koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, pobiera od
wnioskodawcy optate odpowiadajgcg wysokosci tych kosztéw.

2. Nie pobiera sig optaty, jezeli jej wysokos¢ nie przekracza 1,20 zi.

§2. Wysokos¢ optaty odpowiada adekwatnym do poniesionych i rzeczywistym kosztom zwigzanym
z udostgpnieniem informacji w sposob wskazany we wniosku.

§3. WysokoS¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktérych udostepniana jest informacja
publiczna w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:
1) koszt kserokopii/wydruku oraz koszt skanu (w przypadku koniecznosci uprzedniego
skopiowania dokumentu w zwigzku z przygotowaniem do zeskanowania):
a) czarno —biatej/czarno-biatego w formacie A-4 -0,07 zt/odbitka;
b) czarno-biatej/czarno-biatego w formacie A-3 — 0,13 z}/odbitka;
2) koszt kserokopii/wydruku:
a) kolorowej/kolorowego w formacie A-4 — 0,29 zt/odbitka;
b) kolorowej/kolorowego w formacie A-3 — 0,57 zt/odbitka;
3) zapis na jednej ptycie CD-ROM, DVD wraz z nosnikiem — 1,20 zt;
4) zapis na pendriv’ie wraz z nosnikiem — 15 zt.

§4. Optaty dokonuje sie na rachunek Gminy Scinawa.
§5. Optaty o ktérych mowa w §3 odpowiadajg kosztom zwigzanym z koniecznoécig przeksztatcenia
informacji w forme wskazang we wniosku. Ustalone optaty sg cenami brutto i obejmujg podatek

VAT.

§5. Pobierane optaty, o ktdrych mowa wyzej wplywajg na konto Gminy Scinawa:
09 8669 0001 2035 0351 9390 0003
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Zarzadzenie Nr ....... 16
Burmistrza écinawy
z dnia .......... 2018 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej

Na podstawie art.4 ust. 1 pkt. 1 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1764 z p6zn. zm.) oraz art. 31,33 usyt. 1 i 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.1875, z pzn. zm.) zarzadza sie co
nastepuje:

§1.1. Wprowadzam ,, Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie
Miasta i Gminy Scinawa” —zwanej dalej Instrukcjg, stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. ,Zasady udostepniania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystania” —

zwanej dalej Zasadami, stanowigce zatacznik nr 2 do zarzadzenia

§2. Wysokos¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktdrych udostepniana jest informacja

publiczna w zwigzku ze wskazanym sposobem udostepnienia okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.
§3. Kierownikdw Referatéw Urzedu Miasta i Gminy Scinawa zobowigzuje sie do zapewnienia
prawidtowej organizacji udostepniania informacji publicznej oraz terminowosci zatatwiania

wnioskdw o udostepnianie informacji publicznej - w ramach wiasciwosci rzeczowej referatu.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ................



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ....../18
Burmistrza Scinawy
zdnia ......... 2018 r.

Instrukcja w sprawie zasad udostepnienia informacji publicznej w Urzedzie
Miasta i Gminy Scinawa

§1.1. Udostepnianie informacji, znajdujacej sie w posiadaniu Urzedu Miasta i Gminy Scinawa
nastepuje poprzez:
1) ogtaszanie informacji publicznej, w tym dokumentéw urzedowych na stronach Biuletynu,
na stronie internetowej Urzedu,
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,
3) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych.
2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy Scinawa jest udostepniana na wniosek.
3. W celu utatwienia dostepu do informacji publicznej ustala sie —w zatgczniku nr 1do instrukcji —
fakultatywny wzor wniosku o udostepnianie informacji publicznej.

§2. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Scinawa,
2) Biuletynie - nalezy rozumie¢ Biuletyn informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Scinawa,
3) Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumieé¢ zarzadzenie Burmistrza Scinawy w sprawie
udostepnienia informacji publicznej,
4) Instrukcji —nalezy przez to rozumie¢ Instrukcje w sprawie zasad udostepnienia informacji
publicznej w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa.

83. Kierownicy ponosza odpowiedzialnos$¢ za udostepnianie informacji publicznej,
bedgcych w posiadaniu kierowanych przez nich referatéw, zgodnie z wtasciwoscia rzeczowa.

§4.1. Kazdy wplywajacy do Urzedu wniosek o udostepnianie informacji publicznej w formie
pisemnej lub elektronicznej podlega zarejestrowaniu w centralnym rejestrze wnioskow
0 udostepnianie informacji publicznej, prowadzonym przez Referat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich.

2. Rejestr wnioskow o udostepnianie informacji publicznej zawiera nastepujgce dane: liczba
porzadkowa, data wptywu, forma wniosku pisemna/ elektroniczna, od kogo wptyng wniosek,
przedmiot wniosku, data i komu przekazano wniosek, data udzielenia odpowiedzi na wniosek,
uwagi.

3. Rejestr prowadzi imiennie wyznaczony pracownik.

§ 5.1. Po otrzymaniu wniosku o udostepnianie informacji publicznej oryginat rejestruje w rejestrze
wnioskéw o udostepnianie informacji publicznej a nastepnie dekretuje sie,
w zaleznosci od zakresu zadanych informaciji, do odpowiednich referatow lub pracownikdow na
samodzielnych stanowiskach.
2. Kierownicy Referatow w zakresie swojej wiasciwosci rzeczowej zobowigzani sg do:

1) oceny, czy wniosek dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publicznej,
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2) zgtaszania wnioskow o udostepnianie informacji publicznej do zarejestrowania
w centralnym rejestrze prowadzonym przez Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,
3) podpisywania odpowiedzi na wnioski o udzielanie informacji publicznej, za wyjgtkiem
pism zastrzezonych dla Burmistrza,
4) przekazania przygotowanej i podpisanej odpowiedzi do Referatu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich,
3. Kierownicy Referatow bgdz wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy niezwtocznie weryfikuja
informacje i dokumenty, na bazie ktorych przygotowuja projekt odpowiedzi, majgc na wzgledzie
zakres mozliwosci udostepniania. Zasadnym jest kazdorazowe skonsultowanie z radcg prawnym
wiasciwosci i zakresu udostepnianie informacji publicznej.
4. Jesli zakres zgdanych informacji przedstawiony w jednym wniosku dotyczy kilku referatéw,
wowczas wyznacza sie referat merytoryczny odpowiedzialny za zebranie informacji
i przygotowanie odpowiedzi. Pozostate referaty zobowigzane sg do wspdtpracy z referatem
merytorycznym.
5. Jezeli sprawa z zakresu dostepu do informacji publicznej wptynie do niewtasciwego referatu
Urzedu, kierujgcy referatem przekazuje sprawe(zapytanie) niezwtocznie, nie pozniej niz do dnia
nastepnego do wiasciwego referatu.
6. W przypadku gdy wnioskodawca wymaga, aby udostepniona informacja zostata zatwierdzona
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, czynnosci tej dokonuje Burmistrz lub upowazniona
przez niego osoba.
7. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w archiwum zakladowym Urzedu, niezbedng dokumentacje referaty
merytoryczne wypozyczajg w celu udostepnienia zainteresowanemu.

§ 6.1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Jezeli wytworzenie informacji publicznej wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztow,
dopuszcza sie pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom,
zgodnie z wykazem pobieranych optat stosowanych przy udostepnianiu informacji publicznej,
stanowigcych zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
3. W razie poboru opfaty:
1) W terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku, powiadamia sie wnioskodawce
o koniecznosci wniesienia optaty w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej;
2) Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia moze:
a) uiscic optate;
b) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej — wéwczas zmodyfikowany
wniosek rozpatrujemy ponownie;
c) wycofa¢ wniosek o udostepnianie informacji publicznej — wowczas wniosek nie
podlega dalszemu rozpatrywaniu.
3) Optaty dokonuje sie na rachunek bankowy Gminy Scinawa, okreslajac przedmiot optaty.

§7. Wykonywanie obowigzkéw polegajacych na udostepnianiu informacji publicznej na wniosek
podlega nadzorowi Sekretarza Miasta i Gminy Scinawa.
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Zakgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ....... 18
Burmistrza écinawy

ZdNia sy 2018 r.

Zasady udostgpniania informacji w celu jej ponownego wykorzystania

§1. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:

1) udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Scinawa —
http://www.bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl/;

2) udostepniona na stronie internetowej Miasta i Gminy Scinawa - http://scinawa.pl/;

3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie mformaq] publicznej;

4) w inny sposdb, np. na tablicy ogtoszef Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.

§2. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczna zobowigzany jest do:

1) informowania o Zrédle pozyskania danych w postaci dopisku o tresci: Zrddto: ~Urzad Miasta
i Gminy écinawa”,

2) poinformowanie o datach wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,

3) dalszego udostepniania innym uzytkownikom informacji wytacznie w pierwotnej pozyskanej
formie,

4) informowania o przetworzeniu przez wnioskodawce informacji publicznej ponownie
wykorzystywanej (podanie kto i kiedy dokonat przetworzenia informacii).

§ 3.1.Udostepnianie informacji publicznych w celu ich ponownego wykorzystywania nastepuje na
wniosek w przypadkach gdy:

1) Informacja publiczna nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
i Gminy Scinawa;

2) Wnioskodawca zamierza wykorzystac informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla
tej informacji okreslone.

2. Whniosek mozna ztozy¢ w formie dokumentu papierowego badz w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 z p6zn. zm.).

3. Burmistrz Scinawy moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposdb wskazany we
wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. Wysoko$C opfaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztdw poniesionych bezposdrednio w celu
przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania w okreslony
sposob w okreslonej formie.

§ 4. Burmistrz Scinawy nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystanie udostepnianej lub
przekazanej informacji publicznej w sposéb naruszajgcy obowigzujgcy porzadek prawny.

§ 5. Burmistrz écinawy nie ponosi odpowiedzialnosci za rezultaty przetworzenia informacii
publicznej ponownie wykorzystanej.
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr ....... 18
Burmistrza écinawy

zdnia ........ 2018 r.

Wysokosc¢ oplat za nosniki, na ktérych nastepuje udostepnienie
informacji publicznej na wniosek

§1. Jezeli jednostka organizacyjna Urzedu realizujgca wniosek ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej w sposob wskazany we wniosku lub
z koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, pobiera od
wnioskodawcy optate odpowiadajgca wysokosci tych kosztow.

2. Nie pobiera sie optaty, jezeli jej wysokos¢ nie przekracza 1,20 zt.

§2. Wysokos¢ optaty odpowiada adekwatnym do poniesionych i rzeczywistym kosztom zwigzanym
z udostepnieniem informacji w sposob wskazany we wniosku.

§3. Wysokos¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktdrych udostepniana jest informacja
publiczna w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:
1) koszt kserokopii/wydruku oraz koszt skanu (w przypadku koniecznosci uprzedniego
skopiowania dokumentu w zwigzku z przygotowaniem do zeskanowania):
a) czarno —biatej/czarno-biatego w formacie A-4 -0,07 zt/odbitka;
b) czarno-biatej/czarno-biatego w formacie A-3 — 0,13 zt/odbitka;
2) koszt kserokopii/wydruku:
a) kolorowej/kolorowego w formacie A-4 — 0,29 zt/odbitka;
b) kolorowej/kolorowego w formacie A-3 — 0,57 zt/odbitka;
3) zapis na jednej ptycie CD-ROM, DVD wraz z no$nikiem — 1,20 zt;
4) zapis na pendriv'ie wraz z nosnikiem — 15 zt.

§4.0Optaty dokonuje sie na rachunek Gminy Scinawa.

§5.0pfaty o ktérych mowa w §3 odpowiadajg kosztom zwigzanych z koniecznoscig przeksztatcenia

informacji w forme wskazang we wniosku. Ustalone optaty sg cenami brutto i obejmujg podatek
VAT.

§5. Pobierane opfaty, o ktérych mowa wyzej wplywajg na konto Urzedu Miasta i Gminy Scinawa:
09 8669 0001 2035 0351 9390 0003
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