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Urzad Miasta i Gminy Scinawa

ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa

BURMISTRZ SCINAWY
OGtASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTOR DS. WYMIARU PODATKU | OPLAT

W URZEDZIE MIASTA | GMINY SCINAWA

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych,

2) wyksztatcenie srednie,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyélne przestepstwo skarbowe,

4) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) nieposzlakowana opinia,

6) biegta znajomos¢ obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

2) umiejetnosé pracy w zespole,

3) znajomo$é przepiséw, ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych,
o finansach publicznych, rachunkowosci ,ustawy Kodeks postepowania administracyjnego

4) komunikatywno$é, rzetelno$é, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosé, samodzielnosé, systematycznosc,
duze zaangazowanie w prace, umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy na stanowisku,

5) kursy, szkolenia

6) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan, miedzy innymi:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od nieruchomosci, podatkiem rolnym, podatkiem lesnym
oraz spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego producentom rolnym, a w szczeg6lnosci:

1) wymiaru podatku rolnego, podatku od nieruchomosci oraz podatku lesnego dla osob fizycznych
posiadajgcych gospodarstwo rolne lub nieruchomosé na terenie gminy,

2) wymiaru dla oséb fizycznych podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci
wchodzacych w skiad gospodarstwa rolnego na terenie miasta, nadzér nad deklarowanym podatkiem
rolnym i podatkiem lesnym od oséb prawnych,

3) nadzér nad sktadanymi przez osoby fizyczne informacjami w sprawie podatkdw,

4) prowadzenie postepowania podatkowego w zwigzku ze sktadanymi przez podatnikéw wnioskami w
sprawie umorzenia zalegtoéci podatkowych oraz wnioskow w sprawie odroczeri terminéw pfatnosci lub
roztozeri na raty naleznosci podatkowych,

5) przygotowywanie decyzji w sprawie zwolnien i ulg ustawowych w podatku rolnym,



6) przekazywanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego dokumentéw dotyczgcych odwotart od
decyzji podatkowych,
7) przygotowywanie danych do sprawozdan kwartalnych z wykonania budzetu gminy,
8) przygotowywanie danych do planu budzetu w zakresie wptywow z podatkdw przygotowywanie
projektu uchwat w sprawie podatku rolnego i podatku lesnego,
9) przyjmowanie wnioskéw od producentéw rolnych w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, prowadzenie postepowania i
przygotowywanie decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego,
10) sporzadzanie wniosku i rozliczanie w sprawie przekazania dotacji celowej na postepowanie w sprawie
zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego,
11) sporzadzanie wykazdw oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowaosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen, umorzen.

Warunki pracy:
1) wymiar czasu pracy: peten wymiar czasu pracy
2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy Scinawa (Rynek 17, 59-330 Scinawa)
3) charakter pracy: praca powyzej 4 godzin przy komputerze,

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce: w miesiacu poprzedzajagcym date
upublicznienia  ogtoszenia o naborze wskainik  zatrudnienia o0séb  niepetnosprawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1) Cv,

2) list motywacyjny,

3) kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe,

4) kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w
przypadku kontynuacji zatrudnienia,

5) kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

6) ofwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe (osoba wybrana zobowigzana bedzie do
przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

7) oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacji zgodnie 2
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922 ze zm.) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz.U.2016.902 ze zm.),

9) kandydat na stanowisko kierownika gminnej jednostki organizacyjnej sktada oswiadczenie, iz nie byt
karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168),

10) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ - w sytuacji, gdy kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych



6. Wymagane dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie lub droga pocztowa na
adres: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa w terminie
do dnia 13 listopada 2017 roku do godz. 15.30 w zamknietej kopercie z napisem: , Podinspektor ds.
wymiaru podatku i optat”.

7. Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po terminie okreslonym w pkt. 7 nie bedg rozpatrywane.

8. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl oraz na  tablicy informacyjnej Urzedu  Miasta
i Gminy Scinawa.




