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BURMISTRZ SCINAWY
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTOR DS. INWESTYC.JI | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIASTA | GMINY SCINAWA

Wymagania niezbgdne:

1. Obywatelstwo polskie, z zasifrzezeniem art. 11 ust. 2 | 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

2. Wyksztaféenie wyzsze (preferowane: administracja, zarzgdzanie),

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
Petna zdolnosé do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
Nieposzlakowana opinia.
Biegla znajomos¢ cbstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie 2 lata w zamdwieniach publicznych,

2. Znajomosé ustaw: o samarzadzie gminnym, © pracownikach samorzadowych, Kodeks
pastepowania administracyjnego, Prawo zamowen publicznych.

3. Mile widziane studia podyplomowe z zamdwien publicznych.

4. Komunikatywnos¢, rzeteinosé, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢, samodzielnosc,
terminowos¢ i dokladnosé; umiejetnose pracy pod presjg czasu.

5. Prawo jazdy kat. B

Zakres wykonywanych zadan, miedzy innymi:

1. Pelna realizacja zadan inwestycyjnych Gminy Scinawa od przygotowania inwestycji
po oddanie do uzytkowania,

2. Sperzadzanie sprawozdarn z realizacji zadan inwestycyjnych.

3. Prowadzenie postepowan o  udzielenie zamowienia publicznego na roboty
budowlane, dostawy, uslugi w trybach przewidzianych w ustawie prawo zamowien
publicznych  zgodnie z przepisami cytowane] ustawy oraz dyrekfywami Unii
Europejskiej, Banku Swiatowego itp., a w szczegélnosci:

a. przygotowanie dokumentdw celem oglaszania przetargdw (opisu przedmiotu
zaméwienia dokonuje stanowisko merytoryczne),
b. oglaszanie przetargow,




¢. sporzgdzanie specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia,
udzielanie oferentom wyjasniefi dotyczacych zapiséw w  specyfikacii,
dokumentacji technicznej, kosztorysach ofertowych itp.,
e. udzial w pracach Komisji Przetargowej oraz merytoryczna obsluga tej Komisj;
f. sporzgdzanie protokoléw postepowania o zaméwienia publiczne.
3. Dokonywanie zamowien z wolnej reki, zlecanych przez Burmistrza Scinawy.
4. Prowadzenie rejestru postepowart udzielanych na podstawie ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
5. Prowadzenie ewidencji udziefonych zamowien, w stosunku do ktdrych ustawy
o zamoéwieniach publicznych nie stosuje sie.
8. Koordynacja udzielania zamodwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy.
7. Sporzgdzanie sprawozdan o udzielonych zamowieniach publicznych.
8. Opracowanie projektdw wewnetrznych aktdw normatywnych, wzordw dokumentacjt
oraz wzorcow postepowania w sprawach zamowien publicznych oraz zaméwien,
w stosunku do ktorych ustawy o zamdwieniach publicznych nie stosuje sie.

Warunki pracy:
e wymiar cZzasu pracy : peten wymiar czasu pracy,
¢ migjsce pracy: Urzgd Miasta i Gminy Scinawa (Rynek 17, 59-330 Scinawa),

o charakter pracy : praca powyzej 4 godzin przy komputerze, praca w terenie

Wskaznik zatrudnienia osdéb niepelnosprawnych w jednostce:r w  miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaZnik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa, w rozumieniu przepisdow
o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosi

powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:
o CV,
o st motywagcyjny,
¢ kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztalcenie oraz  kwalifikacje
zawodowe,
¢ kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zasdwiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
(osoba wybrana zobowigzana bedzie do przediozenia zaswiadczenia z Krajowego
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Rejestru Karnego),




oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202 ze zmianami),

kandydat na stanowisko kierownika gminnej jednostki organizacyjnej sktada
oswiadczenie, iz nie byt karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1311),

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé - w sytuacji, gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

Wymagane dokumenty winny by¢ wlasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie lub
drogg pocztowa na adres: Urzgd Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330
Scinawa w terminie do dnia 18 wrzesénia godz.15.30 w zamkniete] kopercie z napisem:
,Nabor na stanowisko Podinspektor ds. inwestycji i zam6wien publicznych?”.

Dokumenty, ktore wplyng do urzedu po terminie okreslonym w pkt7 nie bedg
rozpatrywane.,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej http://bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.




