Zalgcznik nr 3
do Regulaminu naboru

Urzad Miasta i Gminy Scinawa
ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa

BURMISTRZ SCINAWY
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
SPECJALISTA DS. KONTAKTU Z MEDIAMI
W URZEDZIE MIASTA | GMINY SCINAWA

Wymagania niezbgdne:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

wyksztalcenie wyzsze (preferowane: dziennikarstwo, komunikacja spoleczna lub
politologia),

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
nieposzlakowana opinia,

biegta znajomos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie 3 lata, w tym 1 rok na stanowisu administracyjno-biurowym

znajomosé ustaw: o samorzgdzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, Kodeks
postepowania administracyjnego, Prawo prasowe, o dostepie do informacji publicznej,
dos$wiadczenie we wspdlpracy z mediami;

dos$wiadczenie w redagowaniu stron internetowych;

umiejetnoéé redagowania tekstow;,

komunikatywno$é, rzetelno$é, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjno$¢, samodzielnosé,
terminowo$é i dokladnos¢; umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

prawo jazdy kat. B

Zakres wykonywanych zadan, migdzy innymi:

organizacja dziatan informacyjno — promocyjnych, w tym przygotowywanie materiatow
promocyjnych gminy,

organizowanie spotkan i imprez promujacych gming (konferencje, narady),
wspolpraca z komérkami organizacyjnymi  Urzedu Miasta i Gminy Scinawa

oraz jednostkami organizacyjnymi w zakresie przeplywu informacji medialnej,



o utrzymywanie stalych kontaktéw z dziennikarzami,

e dokumentacja dziatan informacyjno — promocyjnych.

Warunki pracy:
e wymiar czasu pracy . pelen wymiar czasu pracy,
o miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy Scinawa (Rynek 17, 59-330 Scinawa),

e charakter pracy : praca powyzej 4 godzin przy komputerze, praca w terenie

Wskaznik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych w jednostce: w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

wynosi powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:

o CV,

o list motywacyjny,

o kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje

zawodowe,

o kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

o kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

o o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe
(osoba wybrana zobowigzana bedzie do przediozenia za$wiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego),

o oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

o o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202 ze zmianami),

o kandydat na stanowisko kierownika gminnej jednostki organizacyjnej skfada
o$wiadczenie, iz nie byt karany zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311),

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ - w sytuacji, gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia



21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

Wymagane dokumenty winny byé wilasnorecznie podpisane i ziozone osobiscie lub
droga pocztowg na adres: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330
Scinawa w terminie do dnia 18 wrzesénia godz.15.30 w zamknigtej kopercie

z napisem: ,Nabdr na stanowisko Specjalista ds. kontaktu z mediami”.

Dokumenty, ktore wplyng do urzedu po terminie okreslonym w pkt.7 nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://bip.umig-scinawa.dolnyslask.pl oraz na tablicy informacyjne;

Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.




