ZAKEAD GOSPODARKI
E{OMUNALNEJ w SCINAWIE
asowice 48, 59-330 Scinawa YREK
tel. 76 841 26 36 LIREE FOK.

NIP 692-000-06-68, REGON SHBAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W SCINAWIE
oglasza I nabér na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY

1. YWymagania nicrbedne:
1) postadanic obywatelstwa polskiego.
2) posiadanie peine] zdolnodcl do czynnodcl pravwnych oraz korzysianie 7 pelni praw publicznych,

3) nickaralno$E za przesicpsiwa Scigane z oskarzenia publiczmego lub umydlne przestepstwa
skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,
3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
6) spelnia jeden z ponizszych waronkow:

- ukofczyl ekonomicrne jednolite studia magisterskie, ckonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3 letnia prakiyke w ksiggowosci,

-ukohczyl drednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczng 1 posiada co najmniej
6- leinig praktyke w ksiegowosci.
2. Wymagania dodatkowe:

1} doswiadczenie zawodowe w adminisiracii publicznel na podobnym stsnowisku fuwb na
stanowisku samodzielnej ksiegowej.

2} znajomosE prawa z zakresu finanséw, rachunkowosci, zaméwien publicznyeh, ZUS-u
i podatkow,
3} znajomodt klasvfikacii budietowe], zasad ksiegowodel,

4} obsluga komputera i Znajomo$¢ programu: PCBIZNES PRO, PRESTIZ, SIGID, (kadry, place)
Platik, GUS, Bank.

5} predyspozycie osobowosciowe: odpowiedzialno$é, zaangatowanie, systematycznost,
rzetelnodé, umiejemosé organizacyi pracy, dyspozycyjnosé.
3. Warunki pracy:
1) wymiar ¢zasu pracy — pelny etat,
2) migjsce pracy—Zakiad Gospodarki Komunalnej w Scinawie , z siedzibg w Lasowicach 48,
3) poczatek zatrudnienia — 10 sierpnia 2017r.,
4) pierwsza umowa 0 prace zawarta na czas okreslony z mozliwodclg zatrudnienia
w przysziodct na podstawie umowy o prace na czas nieckredlony.
3. Zakres zadah wykonywanych na stanowisku Gldwaego Ksiegowego
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigimymi,



3) rozliczenie wyplat wynagrodzefs, skiadek ZUS, podatku, list plac i innych kwet,

4) sporzgdzanie deklaracii podatkowych 1 ZUS,

5) sporzadzanie sprawozdawezosci,

6) sporzadzanie projekiu rocznego planu,

7} biezges realizacii budzets,

8) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

9) dokonywanie kontroli kompletnofci i1 rzelelnofci dokumentdw dotyczacyeh operacii
gospodarczych i finansowych,

10} przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

11) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy oraz sporzadzanie miesigeznej deklaracii podatku od
towaru { ustug VAT,

12 sporzadzanie bilanso zakiadu,
13} prowadzenie ewidenc)i majgtkowej zakladu.
5. Oferty kandvdatow przystepujacych do konkursu powinny zawierac:
1) CV i list metywacyjny z uzasadnieniem przysigpienia do naboru,
2) kwestionariusz osobowy osoby ublegajgcej si¢ o zatrudnienie,
3) kopie dokumentéw potwierdzajgeych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
4) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadezefi o zatrudnieniu,
5) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku
urzedniczym,
6) oSwiadezenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnodei do czynnodel prawnej oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,
7) céwiadezenie o niekaralnodci za przestepstwa popelnione: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziataluosci instytucji pafistwowych
oraz samorzadu tervtorialnemu, przeciwko wiarygednosel dokumentéw fub za
przestepsiwo skarbowe,
8) ogwiadczenie dotyczace zgody na pizetwarzanie danych osobowych dia potizeb niezbednych do
realizacii procesu rekrutacii
6. Termin i micjsce skiadania ofert
1. Dokumenty nalezy sklada¢ w Zakdadzie Gospodarki Komunalnej w Scinawie z siedzibg
w Lasowicach 48, sekretariat, od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00 - 15.00
w zaklejonej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata oraz numerem telefonu
z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowiske Gléwny Ksiggowy w Zakiadzie Gospodarki
Komunalnej w Scinawie” w nieprzekraczalnym terminie do dunia 28 lipea 2017 «. (do godz. 15:00).
Dokumenty wystane przesylkg pocziowg muszg by¢ dostarczone do Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Scinawie do dnia 28 lipca 2017 r. do godz. 15:00. Dokumenty dostarczone po

uplywie ww. terminu nie beda rozpatrywane.



2. Osoby spelniajgce wymogi formalne zostang zaproszone telefosicznie na rozmowe
kwalifikacyina, kidra odbedzie sie w dniu 01 sierpnia 2017 ©. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszezona w BIP Urzedu Gminy w Scinawie oraz tablicy ogloszeft Urzedu. Dokumenty 0s0b
nlezakwalifikowanych mozna bedzie odebrat osobiscie w Zakiadzie Gospodarki Komunalnej

w Scinawie, w ciagu 14 dni od dnia zakoficzenia procedury naboru . od dnia zamieszczenia
informacji ¢ wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej.

Z up; Byfmistrza

DYREXKIRQR ——
Mapek Hottra



