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59330 Scinawa, Rynek 17
Zarzadzenie Nr G/54/2017

Burmistrza Scinawy
7z dnia 15.03.2017 v,

W sprawie ustalenia Regulaminu pracy komisji konkursowej powolanej do oceny ofert
zlozonych w otwartych konkursach na realizacje zadai publicznych Gminy Scinawa
zlecanych organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom uprawnionym
prowadzacym dzialalno§é pozytku publicznego.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj Dz.U. z 2016 r., poz. 446), § 15 ustawy o dzialalnodci pozytku publicznym
i o wolontartacie z dnia 24 kwietnia 2003 (t.j Dz.U. z 2016 r.,poz.1817} oraz rozdziatu XI
uchwaly nr XXX1/196/16 Rady Miejskiej w Scinawie z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie
Rocznego programu wspélpracy Gminy Scinawa z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnodci pozytku publicznego
i o wolontariacie na rok 2017 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalenie regulaminu pracy komisji konkursowej powolanej do oceny ofert zlozonych
w otwartych konkursach na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Scinawa zlecanych
organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom uprawnionym prowadzgcym
dziatalnos¢ pozytku publicznego stanowigey zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgeznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr G/54/2017
Burmistrza Scinawy

z dnia 15.03.2017 1.

Regulamin pracy komisji konkursowej powolanej do oceny ofert zlozonych w otwartych
konkursach na realizacj¢ zadahi publicznych Gminy Scinawa zlecanych organizacjom
pozarzgdowym oraz innym podmiotom uprawnionym prowadzgcym dzialano$é
pozytku publicznego.

§1

1. Komisja konkursowa, zwana dalej Komisja, dokonuje oceny formalnej i merytorycznej
ofert w ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Gminy
Scinawa, na zasadach okleslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj Dz.U. z 2016 r.,, poz 1817) i Programie
Wspbtpracy Gminy Scinawa z organizacjami pozarzadowymi maz podmiotami, o ktérych
mowa w art.3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok
2017 (Uchwata nr XXX1/196/16 Rady Miejskiej w Scinawie 7 dnia 24 listopada 2016 r.)

2. Komisja rozpatruje konkursowe oferty w terminie do 21 dni od ostatniego dnia sktadania
ofert, okreslonego w ogloszeniu konkursowym.

3. Komnisja dziala na posiedzeniach.

4. Komisja realizuje swoje dzialania jezeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej
3 czlonkdéw, w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy.,

5. Kazdy z czlonkéw Komisji, przed rozpoczeciem prac, sklada os$wiadczenie
o bezstronnosdci 1 wylgezeniu pracownika zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 14 czerwea
1960 rok Kodeks postepowania administracyjnego (j. Dz. U. z 2016 r., nr 23) Wzbr
oswiadczenia stanowi zalgeznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji,

§2

. Komisja ocenia oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

2. Ocena formalna dokonywana jest przez czlonkéw Komisji na jednym formularzu dla
kazdej oferty poprzez wpisanic slowa TAK lub NIE. Formularze oceny formalnej
stanowig zalaczniki nr 2 do regulaminu pracy Komisji.

3. W zaleznosci od wyniku oceny formalnej komisja podejmuje decyzje o :

1) zakwalifikowaniu oferty do oceny merytoryczne;j,

2} mozliwosci poprawienia bledow lub uzupelnienia brakéw przez wnioskodawece,

3) odrzucenia ofert z powodu bledéw formalnych, w przypadku ktoérych nie ma
mozliwosci poprawy lub uzupelnienia.

4. Dopuszczalne jest dokonanie uzupelnien/poprawy ofert w zakresie:

1) braku zalgcznika lub jego elementdw,
2) brakow w podpisach pod oferty
3) bleddw rachunkowych,
4) niescistosci w opisie i terminie realizacji zadania.
5. Oferent informowany jest o mozliwosci poprawy/uzupelnienia ofert listownie lub drogg

elektroniczng za potwierdzeniem odbioru,




6. Oferent zobowigzany jest w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma dostarczy¢
poprawiong/uzupelniong oferte. Brakujace podpisy w ofercie nalezy uzupetni¢ osobiscie
u pracownika merytorycznego Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.

7. Komisja w pismie wskaze, ktdre elementy oferty oferent powinien poprawié¢/uzupelni¢
i ponownie dostarczy¢ do Komisji .

8. Po dostarczeniu poprawioncj/uzupeilniongj oferty w wyznaczonym terminie,
dokonywana jest ponowna ocena formalna w zakresie poprawek/uzupelnief
dokonywanych przez oferenta.

0, Jezeli oferta zakwalifikowana do poprawek formalnych nie zostanie dostarczona
w odpowiednim terminie bgdz wskazany blad nie zostanie wlasciwie poprawiony,
wdwezas oferta jest odrzucona i nie podlega dalszej ocenie.

10. Po spelnieniu wymagait formalnych oferta kierowana jest do oceny merytorycznej
i oceniana zostaje wedtug kryteriéw wyszczegblnionych w ogloszeniu konkursowym

§3

1. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez kazdego uprawnionego
czlonka Komisji poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow wedhug kryteridw oceny
okreslonych w ogloszeniu konkursowym Burmistrza Scinawy.

2. Ocene merytoryczng ustala si¢ przez zsumowanie wszystkich ocen przydzielonych ofercie
przez poszezegdlnych czlonkéw Komisji 1 usrednienie jej sumy poprzez ilosc
uprawnionych do oceny czlonkéw komisji. Zbiorczy formulatrz oceny merytorycznej
oferty stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu pracy Komisji.

3. Zbiorczy formularz oceny merytoryeznej jest podstaws do utworzenia list rankingowych
ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert.

§4

1. Z przebiegu oceny formalnej i merytorycznej sporzadza sig protokél.

2. Protokét z przebiegu oceny formalnej i merytorycznej wraz z lista rankingowg Komisja
przedklada Burmistrzowi Scinawy i przedstawia propozycje rozstrzygniecia konkursu.

3. Decyzje ostateczng o wyborze ofert i o udzieleniu dotacji podejmie Burmistrz Scinawy.

4, Oferent zostanie poinformowany o wyniku ostatecznej oceny oferty

§5

1. Do podjetych decyzji w sprawie rozstrzygnigeia konkursu ofert nic stosuje sig trybu
odwolawczego.

2. Szczepblowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania reguluje
umowa zawarta pomiedzy Gmina Scinawa a oferentem.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji

OSWIADCZENIE
Czlonka Komisji Konkursowej do opintowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert

na realizacje zadan publicznych

Ja nizej podpisany/a

.....................................................................................................................

(imi¢ i nazwisko)

Oéwiadczam, ze mdj udzial w pracach komisji konkursowej powolywanej przez Burmistrza
Scinawy do spraw opiniowania ofert zlozonych na realizacje zadat publicznych w zakresie
pomocy spolecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji Zyciowej oraz
wyréwnywania szans tych rodzin i osob, dzialalnosci na rzecz oséb niepelnosprawnych,
dzialalno$ci na rzecz oséb w wieku emerytalnym, kultury, sztuki ochrony débr kultury
i dziedzictwa narodowego, promocji i organizacji wolontariatu, turystyki i krajoznawstwa,
porzgdku i bezpieczenstwa publicznego, nauki, edukacji, oéwiaty i wychowania, wsparcia

dzialan sluzgcych upowszechnieniu i ochronie wolnosci i praw czlowieka oraz swobéd
obywatelskich, a takze dzialait wspierajacych rozwdj demokracji.

* nie powoduje konfliktu intereséw w stosunku do oferentéw, uczestniczacych w konkursie ofert oraz
ni¢ podlegam wylaczeniu okreslonemu w art. 24 Kodeksu postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U,
72016 1., nr 23).

........................................................

............................................................

(podpis)

*niewlasciwe skresli¢




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu pracy komisji

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

NAZWA OFERENTA:

TYTUL ZADANIA

RODZAJ ZADANIA

OCENA FORMALNA OFERTY

Lp. WYMOG! FORMALNE OFERTY o TAK NIE

1 ztoiona w terminie

2 | zloiona na obowigzujacym druku

3 | zgodna z celem i zatoZeniami konkursu

4 | ziozona przez podmiot uprawniony

5 | zawlerajaca wszystkie wymagane zalgczniki

6 | podpisana przez osoby uprawnione i opieczgtowana

Oferta zakwalifikowana do oceny merytorycznej*
Oferta skierowana do poprawy/uzupetnienia*

Ofert odrzucona z powodu uchybien/brakéw formalnych*

Podpis czlonkow komisjf:

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 2 do Regulaminu pracy komisji

FORMULARZ PONOWNE) OCENY FORMALNE] OFERTY

NAZWA OFERENTA

TYTUL ZADANIA

RODZAI ZADANIA

Lp.

WYMOGI FORMALNE OFERTY

TAK NIE

1 | czy oferent poprawil wlasciwie uchybienia i braki formalne

2 | czyoferta poprawiona byla w wymaganym terminie

Oferta zakwalifikowana do oceny merytorycznej*

Oferta odrzucona z powodu nie poprawieni/uzupetnienia brakéw i uchybier formalnych™

Podpis czionkow komisfi:

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu pracy komisji

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

NAZWA OFERENTA

TYTUL ZADANIA

RODZAJ ZADANIA

OCENA MARYTORYCZNA OFERTY

przez oferenta

5- 6 oznacza $rednio,
7- 8 oznacza dobrze,
9-10 oznacza bardzo dobrze

KRYTERIA SKALA OCENY CZEONEK CZtONEK CZLONEY SUMA SREDNIA
PODSTWOWE KOMIsJI KOMISJI KOMISH PUNKTOW | ARYTYMETY
CZINA
Moiliwosé 0-i0
) realizacji 1-2 oznacza bardzo stabo,
la.nla 2-4 aznacza stabo,
publicznego

Kalkulacja

zadania

0-10

kosztow realizacji

1-2 oznacza bardzo stabo,
2-4 oznacza stabo,

5- 6 oznacza $rednio,

7- 8 oznacza dobrze,

9-10 oznacza bardzo dobrze

Jakos¢ wykonania
zadania

0-10

1-2 oznacza bardzo stabo,
2-4 oznacza stabo,

5- 6 oznacza érednlo,

7- 8 oznacza dobrze,

§-10 pznacza bardzo dobrze

ocentowy
udziat srodkdéw
wiasnych lub
pochodzacych
z innych Zrédet

od 0do 10

Ponize] 5 % - 0 pkt.

od 5% do 10% - 5 pkt.
od 11%-20% - 6 pkt.
od 21% do 30% - 7 pkt.
od 31% do 40% - 8 pkt
od 41% do 50% - 9 pkt.
Powyie] 50% - 10 pkt.

Posiadane zasoby
kadrowe i

0-5

1 oznacza sfabe,

dodwladczenie w
realizacji zadania

rzeczowe 2.3 oznacza $rednie,
4 -5 oznacza bardzo dobre,
Dotychczasowe 0-5

1 oznacza sfabe,
2 -3 oznacza $rednie,

podobnego 4 -5 oznacza bardzo dobre.
radzaju
RAZEM: Max = 50 pkt*

* aby oferta podiegata dofinansowaniu musi uzyskaé minimum 25 punktow.




UWAGI KOMIS)I:

PODSUMOWANIE

Whnioskowana przez oferenta kwota dotacji

Proponowana przez Komisje kwota dotacji

Proponowana przez Burmistrza kwota dotacji

Podpis cztonkow komisfi:




