Urzad Miasta i Gminy $cinawa
ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa

BURMISTRZ SCINAWY
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
SEKRETARZA MIASTA | GMINY SCINAWA
w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa

1. Wymagania niezbgdne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo 4cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) peina zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

5) nieposzlakowana opinia,

6) co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktorych mowa
w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2014.1202
ze zm.), w tym co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w tych
jednostkach lub osoba posiadajgca co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym
w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2, oraz co najmniej dwulstni staz pracy na kierowniczym
stanowisku urzgdniczym w innych jednostkach sektora finanséw publicznych,

7) znajomo$¢ nastepujgcych przepisow: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu pracy,

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w zakresie zarzadzania i rozliczania projektéw UE,

2) umiejetnosci: zarzgdzanie zasobami ludzkimi, podejmowanie decyzji, zarzadzanie pracg Urzedu,
3) kwalifikacje: w zakresie zarzgdzania projektami finansowanymi ze zrédel Unii Europejskiej

3. Zakres wykonywanych zadan, miedzy innymi:
1) prowadzenie spraw Gminy powierzonych przez Burmistrza Scinawy, w tym w zakresie rozwoju
Gminy,
2) wspdlpraca przy ustalaniu szczegdlowych zasad organizacji pracy urzedu i realizacji polityki
personalnej,
3) sprawowanie bezpo$redniego nadzoru nad pracg Departamentu Rozwoju, w szczegéinosci
w zakresie:
- przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektow planowanych i realizowanych przez
Gmine ze $rodkéw europejskich i innych funduszy pozabudzetowych
-~ zarzgdzania projektami wspdlfinansowanych ze $rodkéw europejskich i pozabudzetowych,
—realizacji i aktualizacji plandw strategicznych,
- planowania i realizacji inwestycji gminnych,
4) sprawowanie bezpos$redniego nadzoru, w ramach powierzonych zadan przez Burmistrza
Scinawy, nad praca Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i USC oraz Referatu
Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki.

4. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy
2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul Rynek 17, 59-330 Scinawa




5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce: w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oso6b niepeinosprawnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych wynosi ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo §cigane
z oskarzenia pubiicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (osoba wybrana zobowigzana
bedzie do przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

4) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni
praw publicznych,

5} oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie dna potrzeby postepowania konkursowego
danych osobowych zawartych w ofercie pracy, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zmianami) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014, poz. 1202 ze zmianami),

6) kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe,

7) kopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuaciji zatrudnienia,

8) kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

7. Dokumenty wymienione w pkt. 6 ppkt. 1 — 5 winny by¢ wlasnorecznie podpisane. Oferte pracy
nalezy ziozy¢ osobiscie lub droga pocztowa na adres: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek
17, 59-330 Scinawa w terminie do dnia 9 stycznia 2016 r. godz 15.30 w zamknietej kopercie
z napisem: ,Nab6r na stanowisko Sekretarza Miasta i Gminy Scinawa ».

8. Warunkiem dopuszczenia oferty do procedury konkursowej jest spelnianie wymagan okreslonych
w pkt. 1§ w pkt. 6 ogloszenia.

9. Dokumenty, ktére wplyng do urzedu po terminie okreslonym w pkt. 7 nie beda rozpatrywane.

10.Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: | etap — sprawdzanie ofert pod wzgledem
formalnym bez udzialu kandydatéw i Il etap — rozmowa kwalifikacyjna i wybér kandydata.
O terminie i migjscu przeprowadzania rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.

11.Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Pubiicznej Urzedu Miasta i Gminy Scinawa i na tablicy informacyjnej w Urzedzie.
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