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IR.271.3.20.2016

Scinawa, 11 pazdziernika 2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Scinawa zaprasza do skladania ofert cenowych na wykonanie i dostawe materiatow

konferencyjnych na organizowane spotkanie podsumowujace projekt pn. Lokalny Program

Rewitalizacji Miasta i Gminy Scinawa wspolifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;j,
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Scinawa

Ul Rynek 17

59-330 Scinawa

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawa materialéw konferencyjnych w ramach
realizacji projektu pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Scinawa. Zadanie
realizowane jest ze srodkow Unii Europejskie;.

2. Wykonawca opracuje projekty graficzne ponizszych materiatow z wykorzystaniem tekstow
przekazanych przez Zamawiajgcego:

A. TORBA PAPIEROWA EKO

B. KALENDARZ KSIAZKOWY 2017

C. PENDRIVE

Ad. A

Papier: EKO (szary) 90g, uchwyt skrecany- szary

Przednia czes¢ torby posiada¢ powinna naklejke wraz logotypami (laminowang)
Udzwig: 20 kg

Naktad: 80 szt.

Ad.B

Format: 145 mm x 205 mm (dociety blok ksigzkowy)

Papier: 60g/m?, bialy, bezchlorowy
Druk: 2 — kolorowy, szaro — niebieski, druk offsetowy wysokiej jakosci

[losc stron: 352/1 dzien = 1 strona
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Kalendarium: PL-GB-D-RUS + imieniny i §wieta, sobota i niedziela na jednej stronie

Wykoriczenie: oprawa szyta, kapitatka w kolorze szarym, zakladka w kolorze granatowym,
czgs¢ informacyjna, mapa administracyjna Polski na tylnej wyklejce, wszyty zeszyt
teleadresowy, na oktadce przedniej wytloczone logotypy

Naktad: 80 szt.

Ad. C

Pendrive: pojemnosé¢ 4 GB

Ksztalt: prostokat- obrotowy typu twister wykonany z plastiku i metalu

Kolor: czarno- ré6zowy

Opakowanie: czarne pudetko + czarna smycz

Inne: grawerowane logotypy na czedci rézowej

Naktad: 80 szt.

III Kryteria wyboru ofert (K):

1. cena (K1) - 60

2. termin realizacji zadania (K2) — 40

(maksymalny termin: 7 dni kalendarzowych)

minimalna cena spoéréd ofert podlegajacych ocenie

K1 = *60

cena badanej oferty

K2 =
maksymalny termin realizacji zadania sposrod ofert
podlegajacych ocenie
*40
termin realizacji zadania badanej oferty
K=KI1+K2

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:
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Oferta powinna zawierac:

1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 2)

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zalgcznik nr 3)

V. Gléwne warunki udzialy w postepowaniu:

1

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie
wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki, dotyczace posiadania uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadaja
obowigzek ich posiadania. Ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie

dokonana na zasadzie spelnia/nie spelnia na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy.

Wiedza i1 doswiadczenie. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy,
ktorzy spelniaja warunki, dotyczace posiadania wiedzy i1 do$wiadczenia. Ocena
spelniania warunkéw udzialu w  postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie

spelnia/nie spelnia na podstawie o§wiadczenia wykonawey.

Potencjal techniczny. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki, dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym.
Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie

spelnia/nie spelnia na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia. O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé sig
wykonawcey, ktdrzy spelniajg warunki, dotyczace dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia. Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie

dokonana na zasadzie spelnia/nie spelnia na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sig
wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie

spelnia/nie spelnia na podstawie oswiadczenia Wykonawecy.

VI. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena winna zawieraC wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytulu nalezytego

wykonania przedmiotu zamdéwienia w tym koszty podatku VAT,
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2. Wykonawca zobowigzany jest do podania catlkowite] ceny zamodwienia, wyliczonej do

dwoch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

VII. Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania i dostarczenia przedmiotu zamoéwienia do dnia
26 pazdziernika 2016r.

VIIL Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania projektow graficznych zamdwionych
materiatdw z wykorzystaniem tekstdw przekazanych przez Zamawiajacego. Wykonawca
przygotowujae materiaty konferencyjne zobowiagzany jest do nawigzania trescia, kolorystyka,
grafika do materialéw promocyjnych projektu (zatacznik 4). Wykonawca przesle projekty do
akceptacji. Wykonawca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania
przyczyny.

IX. Informacje dotyczgce zawierania umowy:

Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte, niezwlocznie zostanie
podpisana umowa na realizacj¢ zamdwienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajgcego.

X. Miejsce, termin i sposob skladania ofert wraz z niezb¢dnymi zalgcznikami:

Oferte nalezy:

a) zlozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, z wykorzystaniem formularza ofertowego
(zatacznik nr 2), (osobiscie, 'listownie do siedziby Zamawiajacego, Punkt obstugi

interesantow, sekretariat) do dnia 18 pazdziernika 2016r. do godziny 10.00.

b) zaleca sig, aby pierwsza strone oferty stanowil formularz oferty.

c¢) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wiasnorgcznie przez osobg podpisujacy oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ wyrazami.
d) calos¢ tworzaca oferte winna by¢ spigta lub zszyta w sposéb zapobiegajacy jej
dekompletacji. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty zostaly ponumerowane przez
Wykonawce (dotyczy tylko zapisanych stron oferty).

e) oferte nalezy opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej
napisem: Dostawa materialow konferencyjnych w ramach realizacji projektu pn. Lokalny

Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Scinawa.
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f) oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane

XI. Rozstrzygniegcie postepowania:

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawcow.,

XII. Osoba do kontaktu:

1. Renata Jakubowska- Pawlak- Kierownik Referatu Funduszy Pozabudzetowych i Inicjatyw
Obywatelskich, tel. 76/74002220

2. Dominika Gérnicka- Pomoc Administracyjna, tel. 76/7400223

Zalaczniki:
1. Karta wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

2. Formularz ofertowy
3. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
4. Projekty materialéw promocyjnych.

Pod}gis Zamawiajqcego
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Zalacznik nr 2

Pieczatka Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
w odpowiedzi na
ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci szacunkowej ponizej 30.000,00 euro dotyczgce wykonania i dostawy materiatéw

konferencyjnych na organizowane spotkanie podsumowujace projekt pn. Lokalny Program
Rewitalizacji Miasta i Gminy Scinawa wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskie;j,

w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

I Nazwa i adres Wykonawcy:

II Oferta Wykonawcy:

1. Oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z trescig ww.
zapytania ofertowego z dnia 11 pazdziernika 2016r., na kwote ogdlem w wysokosci:
A TORBA PAPIEROWA EKO

NEHOI Louitii e zt

DIUttO: oo zi,

w tym podatek od towardéw i ustug VAT: ............ H G5 e s i £ zk

B KALENDARZ KSIAZKOWY 2017

BCEDDY: & o v gn v o s e S50 FH e e oot PO S zt

PRGOS o ssammems 0ams iinmmmmmanmmine domm s s zl,
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w tym podatek od towardéw i ustug VAT: ............. Y0 zt
C PENDRIVE

NETEO. Lottt 7l

DIULO: ot zt,

w tym podatek od towarow i ustug VAT: ............. 8. 55 S50 slem e mm e S S zt
Ogolem zakres od A-C

TUCEUOIE 515050 5 A0 A 5 5,0 s s zt

o) 4T TR z1,

w tym podatek od towardéw i ustug VAT: ............. R zl

III O$wiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczam, ze zapoznalem sig¢ z trescig zapytania ofertowego z dnia 11 pazdziernika
2016r. dot. wykonania i dostawy materialéw konferencyjnych na spotkanie podsumowujace
projekt pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Scinawa wspdlfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-
2020, w szczegolnosci z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

2. Oswiadczam, iz wykonam ustuge opisang w ww. zapytaniu ofertowym do dnia

................................... , 1j. W przeciagu ................ dni kalendarzowych.

IV Zataczniki:

1. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu.

2. Inne (nalezy WymIENIC) & ....uiuiriuiinininiinirereer e et es e s et eaeas

........................................

Podpis i pieczgé¢ Wykonawcey
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Zalacznik nr 3

Oswiadczenie

o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

Nazwa VY OO IR T wweverssumevvanmsusami e oo s e AR s g

ATO8 WP ROIEWET . cuuussniansissssms i sesissmemaransssssnpenssassssts s s pmmsL S Fon pH ams SRS R SRS

MIEJSCOWOSCE et 85—

El

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu
dotyczace w szczegolnoscei:
1. posiadania uprawnieni do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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