LSURMISTRZ SCINAWY

10.330 Scinawa, Rynek 17 ZARZADZENIE NR G/161/2016
O . 5

BURMISTRZA SCINAWY
z dnia 6 lipca 2016r r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 S Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz.U.2016.446 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr G/14/2016 Burmistrza Scinawy z dnia 28 stycznia 2016 r. w sprawie zasad
udzielania zamoéwien publicznych wprowadza si¢ nastepujgee zmiany:
1) ,Procedura udzielania zamdwien publicznych” otrzymuje brzmienie zgodnie

z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do zarzgdzenia nr G/161/2016 Burmistrza Scinawy

Procedura udzielania zaméwien publicznych do 30 000 EURO
Zasady ogdlne

1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwe]j konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosei;

b) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajgcy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakladéw:

¢) bezinteresownosci i bezstronnodei, tj. brak naruszenia w szczegolnosei: przyjmowania
Jakicjkolwiek formy zaplaty za wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujacych
ze stanowiskiem stluzbowym, podejmowania dodatkowego zatrudnienia lub zajecia
zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy prowadzone w ramach
obowigzkéw stuzbowych, prowadzenia szkoles, o ile mogfloby to mieé negatywny wplyw
na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zaméwienia wykonuja osoby
zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.

3. Szacunkowa warto§¢ zaméwienia jest ustalana zgodnie z ustawg PZP!, w tym z nalezyts
starannoscig z uwzglednieniem ewentualnych zaméwien uzupetniajgcych. Zabroniony jest
podzial zaméwienia skutkujgey zanizaniem jego wartodel szacunkowej, przy czym ustalajgc
warto$¢ zamdwienia nalezy wziagé pod uwage konieczno$é facznego spelnienia nastgpujacych
przestanek:

a) uslugi, dostawy lub roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

b) mozliwe jest udziclenie zaméwienia w tym samym czasie;

¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce,

4. Zasady rozeznania rynku:

a) notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
Wykonawcami nie bedzie uznana za udokumentowanie rozeznania rynku;

b) jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku jest nie mozliwe, Zamawiajacy powinien
wykazaé okolicznodei uzasadniajace koniecznoéé udzielenia danego zamdwienia bez
rozeznania rynku;

¢) wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), w ktorych uezestniczy nie wigcej niz

5 pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Scinawa. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwied publicznych. (Dz. U. 2015 poz. 2164). W przypadku uchylenia
ww. ustawy i zastapienia joj nowg ustaws pod nazwa ,ustawa PZP” nalezy rozumieé ustawe regulujacy zasady udziclania
zaméwien publieznych bez wzgledu na jej tytul,




Zatacznik do zarzadzenia nr G/161/2016 Burmistrza Scinawy

zorganizowane w calosci na zlecenie Zamawiajgcego Iub w ktdrych uczestniczy wigeej

niz 5 pracownikéw) sg objgte wymogiem rozeznania rynku.

Procedura udzielania zamdéwien o wartosci od 2.000,00 do 20.000,00 zt netto wigcznie

5. Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga,
robota [ub dostawa zostala wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

6. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku w szczegélnodei: skierowanie
do potencjalnych Wykonawcdw zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zaméwieniu
zamieszczonego na stronie internetowej ) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki
ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych Wykonawedw. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku mogg przyjaé w szezegdlnosci forme: pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje
handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez
Wykonawcow z wlasnej inicjatywy. Zamawiajacy winien w wyniku przeprowadzonego
rozeznania otrzymaé co najmniej dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie spelniony réwniez
wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie internetowej
ogloszenie o zamowieniu zloZona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta

niezgodna z zapytaniem ofertowym/ ogloszeniem nie stanowi oferty wazne;.

Procedura udzielania zamdwien o wartosci przekraczajgcej 20.000,00 zl netto do 30 000 Euro
netto
7. Procedura ma zastosowanie do:
a) zamoéwien o wartosci przekraczajgeej 20 000 zt netto do wartoécei stosowania ustawy PZP
w przypadku podmiotdéw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP,
b) zamowien o wartosei przekraczajgeej 20 000 zt netto w przypadku podmiotdéw, ktdre nie
sa zobowiazane do stosowania ustawy PZP.
8. Procedura nie ma zastosowania do:
a) zamowien, do ktdérych nie stosuje si¢ ustawy PZP, z wyjagtkiem zamowien, do ktdrych nie
stosuje sie ustawy PZP wylgcznie ze wzgledu na warto$é zamdwienia?,
b) zaméwien, ktorych udzielenie moze nastapié w frybie ustawy PZP dopuszczajgcym
negocjacje z jednym lub kilkoma wykonawcami bez wymogu publikacji ogloszenia
0 zamowieniu,
9. Nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga,

robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

2 Obecnie art. 4 pkt 8 ustawy PZP.
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10. W celu wypelnienia procedury konkurencyjnego udzielania zaméwien nalezy upublicznié
zapytanie ofertowe poprzez umieszezenie na stronie internetowej w sposéb transparentny’
oraz umnozliwiajgcy swobodny dostep do opublikowanego zapytania.

I'l. Udokumentowaniem procedury rozeznania rynku bedzie co najmniej wydruk ogloszenia
0 zamowieniu zamieszczonego na stronie infernetowej Zamawiajacego lub innej powszechnie
dostgpnej stronie, przeznaczonej do umieszezania zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi
ofertami. Zamawiajacy winien ofrzyma¢ co najmniej jedna wazng ofertg.

12. Zgodnie z zasada konkurencyjnosci, nalezy upubliczniaé zapytania ofertowe powyzej
50.000,00 zt netto na nastepujacych publikatorach:

a) Baza Konkurencyjnosci- zgodnie 7z stanowiskiem MR z dnia 18 grudnia 2015 r. znak:
DWI.V1.8620.14.2015. DK.l (wymagane dla ogloszen po podpisaniu umowy
dofinansowania). Baza Konkurencyjnoéci Funduszy Europejskich jest dostepna

pod nastgpujgcymi adresami: www.bazakonkurencyjnoscifunduszeeuropeiskie.cov.pl

oraz www konkurencyjnose,gov.pl;

b) inna strona przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych- dotyczy zamdwied
publicznych w przedziale od 50.000,00 zt do 30.000,00 euro;

c) Jjezeli Zamawiajacy wszczat realizacje projektu  przed podpisaniem  umowy
o dofinansowanie, musi wykazaé wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej
3 potencjalnych Wykonawcéw oraz udokumentowaé zamieszezenie zapytania ofertowego
co najmniej na swojej stronie internetowe] oraz postgpowaé zgodnic z zasadami PZP
dla zaméwien o kwotach wiszych niz wskazanych w niniejszej procedurze.

Procedura udzielania zaméwien dofinansowanych ze $rodkéw Unii Luropejskiej,

w szezegomosei pochodzgcych z Funduszu Spéjnoéci, Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

13. Nalezy stosowaé aktualne , Wytyczne w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020" oraz pozostale wytyczne Instytucji Zarzgdzajgeych
i Instytucji Posredniczqcych oraz inmych podmioidw  odpowiedzialnych z wdrazanie
I zarzqdzanie funduszami strukturalnymi.

Zasady szczeg6lowe przeprowadzania procesu zaméwienia publicznego

14, Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a} opis przedmiotu zaméwienia,

! Na gl6wnej stronic internetowej Zamawiajgcego [ub na gtéwnej stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego, lub w zakladce/podstronie przeznaczonej do publikacii ogloszen dostepnej bezposrednio z gléwnej strony
internetowej Zamawiajgeego lub z gléwnej strony Biuletynu Informacji Publiczne; Zamawiajacego.
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opis przedmiotu zamdwienia powinien odzwierciedlad rzeczywiste  potrzeby
Zamawiajacego. Przedmiot zaméwienia  opisuje sig w sposéb jednoznaczny
i wyczerpujgcy, za pomoca dostatecznic dokladnych 1 zrozumiatych okreles,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosei mogace mie wplyw na sporzadzenie
oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry méglby utrudniaé
uczeiwg konkurencje. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba ze Jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zaméwienia i zamawiajagcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamédwienia
za pomocy dostatecznie dokladnych okreslef, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
wlub réwnowazny”;

warunki udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spelniania,

Warunki udzialu powinny byé zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz proporcjonalne
do przedmiotu zamédwienia. Stawianie warunkéw udziatu nie Jjest obowiazkowe;

kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszezegblnych kryteriow wraz z opisem sposobu przyznawania
punktacji w danym kryterium oceny oferty;

termin skiadania ofert, ktéry wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych w przypadku
dostaw i ushug, a 14 dni w przypadku robét budowlanych od daty upublicznienia
zapytania ofertowego. Termin biegnic od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego a koficzy sie z uptywem ostatniego dnia;

okreslenie warunkéw dotyczacych dokonywania zmian umowy, o ile przewiduje sig

mozliwo$é zmiany*

Zamawiajacy jest zobowiazany wybraé najkorzystniejsza spoéréd zozonych ofert, speiniajgcy

warunki udziatu w procedurze udzielenia zamdwienia, w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny. Nie podlega ocenie oferta zlozona po terminie skladania ofert.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ procedure udzielenia zaméwienia®. W takim przypadku, jezeli

Zamawiajgcy nadal zamierza udzieli¢ zaméwienia, musi ponowi¢ procedurg konkurencyjnego

udzielenia zaméwienia, z zastrzezeniem pkt 10,

W przypadku, gdy pomimo wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, o ktorym mowa

w pkt 7, nie wplynie zadna oferta albo wszystkie oferty zostang odrzucone ze wzgledu na to,

4

5

Zm.),

Warunki dotyczqee mozliwosei dokonywania zmian umowy muszg byé zgodne z ustawa PZP,

Procedura udzielenia zaméwienia moze by¢ uniewazniona, gdy zastrzezono to w tresci zapytania
ofertowego,zgodnie z art. 701§ 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz, U, 22014 r, poz. 121, z pdén.
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Zatgeznik do zarzadzenia nr G/161/2016 Burmistrza Scinawy

7e nie spelniaja wymogéw okreslonych w zapytaniu ofertowym — dopuszeza sig zawarcie

umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania przedmiotowej procedury, pod warunkiem

ze pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione.

Informacjg o wyniku procedury udzielenia zamdwienia Zamawiajacy umieszeza w tym

samym miejscu, w ktérym opublikowane byto zapytanic ofertowe.

Po przeprowadzeniu procedury nastepuje podpisanie umowy z wykonawes lub wykonawcami

(w przypadku skladania ofert czgéciowych). W przypadku gdy wykonawca odstapi

od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z wykonawcea, ktdrego oferta uzyskata

kolejng najwyzszq liczbe punktdw,

Wybdr  oferty dokumentowany jest piscmnym protokolem® z procedury udzielenia

zamoOwienia, zawierajacym co najmniej:

a) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia oferty,

b) informacj¢ o speinieniu warunkéw udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia przez
wykonawedw, o ile takie byly stawiane;

¢) informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegdinych
kryteriobw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom
w danym kryterium;

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

e) datg sporzadzenia protokotu i podpis osoby upowaznionej;

f) =zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony
internetowej) oraz ztozone oferty jako zalgeznik do protokohy;

g) odwiadczenie/o$wiadczenia dotyczace bezstronnodei oséb, wykonujacych w imieniu
Zamawiajacego czynno$cl zwigzane z przygotowaniem i udzieleniem zaméwienia,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zaltgezniku nr 1,

Istnieje mozliwoé¢ udzielenia zamdwienia uzupehiajgcego, polegajacego na powtdrzeniu tego

samego rodzaju zamdwienia, wylonionemu wykonawey w wysokosei nieprzekraczajgcej 50%

wartosei zamdwienia okre$lonej w umowie, o ile to zaméwienie polega na powtérzeniu tego

samego rodzaju czynnosci oraz mozliwo§é udzielenia takiego zamdwienia zostala

przewidziana w zapytaniu ofertowym,

Procedura udzielania zaméwiein dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej,

w szezegomosei pochodzgcych z Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rozwoju

[

Wzdr protokohu z procedury udzielenia zaméwienia stanowi zalgcznik nr 2. Dotacjobiorca moze nie stosowad ww.

wzoru, jezeli posiada wlasny, odmienny wzér, przyjety regulacjami wewngtrznymi, zawierajacy elementy okredlone w pkt

13.
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rolnego na

rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

22. Nalezy stosowa¢ aktualne , Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020"

23. Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, nalezy upubliczniaé zapytania ofertowe powyzej

50.000,00 zt netto na nastgpujacych publikatorach:

d)

Zalgczniki:

Baza Konkurencyjnosci- zgodnie z stanowiskiem MR z dnia 18 grudnia 2015 r. znak:
DWILVL8620.142015. DK.1 (wymagane dla ogloszeh po podpisaniu umowy
dofinansowania). Baza Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich jest dostepna

pod nastgpujacymi adresami: www,bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl

oraz www.konkurencyinosc.gov.pl:

inna strona przeznaczona do umieszczania zapytain ofertowych- dotyczy zaméwien
publicznych w przedziale od 50.000,00 zt do 30.000,00 euro;

jezeli Zamawiajgcy wszczgl realizacj¢  projektu  przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, musi wykaza¢ wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej
3 potencjalnych Wykonawedw oraz udokumentowaé zamieszczenie zapytania ofertowego
co najmniej na swojej stronie internetowej oraz, gdy wartodé zamdwienia jest réwna
lub przekracza tzw. ,progi unijne”- nalezy umieécié w Dzienniku Urzedowym Unii

Europejskiej.

1) Wzdr oéwiadczenia,
2) Wzér protokotu,

BURMIST%Z
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Zalgcznik nr 1 do Procedura udzielania zaméwien publicznych do 30 000 EURO

Wykonawca

Nazwa ZamOowienia .....ccoveeevreeveveerereeesans erirrre i e e reesinresenaresrtas e renta e e resbas eeerrreeereeriabes
Imig (iIMiona) c.ovvvveevieiesesinnriceeesenerenas e raerars et nba s rans e
Nazwisko .ovvvviveireeireeeesrssscnanns e re i aia e arr e e errere it rererins e e e r e ra— ot

Oswiadczam, ze;

1)

2)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

nie pozostajg w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opicki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sic

0 udzielenie zamdwienia;

przed uplywem 3 lat od dnia wszczgeia procedury udzielenia zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawea i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajacych lub

organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenic zaméwienia;

nie pozostajg z zadnym wykonawea w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnodci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu [ub inne przestgpstwo popetione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych,

................ R R N T T 1)
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Zalgeznik nr 2 do Procedury udzielania zaméwien publicznych do 30 000 EURO

Wiér protokolu z procedury o udzielenie zaméwienia

[.Nazwa i adres Wykonawcy:

..................................................................................
..................................................................................

...................................................................................

IV .Publikacja zapytania ofertowego.
1} Data:
2) Adres strony internetowej:
3} Termin skiadania ofert;

V.Wykaz zlozonych ofert.

Data
Lp . i Warunki udziatu w Zgodnosc oferty z
Nazwa i adres wykonawcy ztozenia .
procedurze zapytaniem ofertowym
oferty
spetnia/nie spehia .
| . tak/nie*
/nic dotyczy*

2

a) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwiagzku z niespelnianiem warunkéw:!
i. Ofertanr...

ii. Ofertanr...
b) Uzasadnienie odrzucenia ofert w zwigzku z niezgodnoscig oferty z zapytaniem ofertowym?;

i. Ofertanr...

ii. Ofertanr...

! Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niespelnianie warunkéw udziatu

w procedurze,
2 Uzasadnienie wymagane w przypadku odrzucenia ofert ze wzgledu na niezgodnoéé oferty z

wymaganiami okreflonym w zapytaniu ofertowym (np. zaoferowano ustugi/dostawy/roboty budowalne
niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia),




Zatgeznik nr 2 do Procedury udzielania zaméwien publicznych do 30 000 EURO

VIL.Ocena zlozonych ofert.

. Liczba punktéw w kryterium wraz 2 Laczna liczba
L.p. Nazwa i adres wykonawcy o
uzasadnieniem? punktow
1
2

VILWybér oferty.
1) Nazwa iadres WyKONAwWEY: «....oooiuriiiiiiiiiire e e e
2) Uzasadnienie WyDOIU: ...t et r e
VIILImiona i nazwiska os6b, wykonujaeych w imieniu wykonawcy czynnosei zwigzane z udzieleniem

zamdwienia:

..............................................................................................................

(data sporzadzenia protokotu) (podpis osoby upowaznionej)

Zalgezniki:
1) zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego publikacji (wydruk ze strony internetowej);

2) oferty zlozone w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;
3) o$wiadczenie/o$wiadczenia dotyczace bezstronnodei 0séb, wykonujacych w imieniu wykonawcey czynnodci

zwigzane z udzieleniem zaméwienia, zgodnie ze wzorem okre§fonym w zalgezniku nr 1 do procedury

3 Nalezy wpisaé nazwe kryterium i uzasadnienie liczby przyznanych punktéw dla kazdego kryterium (z
wyjgtkiem kryterium ceny). W przypadku wiccej niz jednego kryterium nalezy dodaé kolumne/kolumny.

*Niepotrzebne skreglié




