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Ścinawa, 12 kwietnia 2016r. 

IR.271.3.5.2016 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

o wartości szacunkowej poniżej 30.000,00 euro 

 

Gmina Ścinawa zaprasza do składania ofert cenowych na wykonanie usługi polegającej 

na badaniu sprawozdań finansowych z realizacji projektu pn. Lokalny Program 

Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 

 

I Nazwa i adres Zamawiającego: 

 

Gmina Ścinawa 

ul. Rynek 17, 59-330 Ścinawa 

NIP 962-22-61-396 

REGON 390647564 

 

II Opis przedmiotu zamówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na ocenie sprawozdań 

finansowych przedkładanych przez Gminę Ścinawa w związku z realizacją 

projektu pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa. 

2. Sprawozdania finansowe będą okresowe przekładane do Wydziału Koordynacji 

Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Dolnośląskiego. 

Każde sprawozdanie będzie rozliczeniem środków dotacji w ww. projekcie. Do 

sprawozdania zostanie dołączony wykaz poniesionych wydatków około 10 

pozycji m.in. wynagrodzenie pracowników (4 osoby), koszty związane 

z organizacją spotkań (wynajem sali i catering), wydruk materiałów 

promocyjnych. 

3. W ramach projektu trwającego do lipca/sierpnia 2016r. zaplanowano 
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3 sprawozdania. 

 

III Kryteria wyboru ofert (K): 

 

1. cena (K1) – 80 

2. termin realizacji zadania rozumiany jako termin wykonania badania 

sprawozdania od momentu przekazania materiałów przez Zamawiającego (K2) – 

20 

(maksymalny termin: 5 dni kalendarzowych) 

 

 

K1 = 

minimalna cena spośród ofert podlegających 

ocenie  * 80 

 

 

 

cena badanej oferty 

 

K2 = 

 

 maksymalny termin realizacji zadania spośród ofert 

podlegających ocenie   * 20 

termin realizacji zadania badanej oferty 

 

 

K = K1 + K2 
 

 

 

IV Sposób przygotowania oferty: 
 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim, w formie 

pisemne, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem, 

w sposób czytelny i trwały. Formularz ofertowy winien być wypełniony 

i podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Ofertę 

wraz z załącznikami należy umieścić w zabezpieczonej kopercie z napisem:  

„Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe: na wykonanie usługi polegającej na 

badaniu sprawozdań finansowych z realizacji projektu pn. Lokalny Program 
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Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020” 

 

V Miejsce i termin złożenia ofert: 

 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 19.04.2016r., do godz. 10:00 w Punkcie 

Obsługi Klienta w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy w Ścinawie (Rynek 17, 59-330 

Ścinawa), osobiście lub przesłać pocztą (decyduje data wpływu do Urzędu Miasta 

i Gminy w Ścinawie). Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VI Osoby wyznaczone do kontaktu ws. zamówienia: 

 

1. Renata Jakubowska-Pawlak, tel. 76 74 00 220, e-mail: rjakubowska@scinawa.pl 

2. Dominika Górnicka, tel. 76 74 00 223, e-mail: dgornicka@scinawa.pl 

 

VII Terminy płatności faktury: 

 

Wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu poprawnej pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym 

faktury VAT wraz z kompletnym protokołem końcowego odbioru. 

 

VIII Sposób obliczania ceny: 

 

1. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu 

należytego wykonania przedmiotu zamówienia w tym koszty podatku VAT. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej 

do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich. 

 

IX Inne dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia: 

 

1. Wartość brutto całego projektu wynosi 104.526,00zł (wszystkie wydatki 
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w ramach projektu są wydatkami bieżącymi). 

2. Przewidywana wysokość kosztów w podziale na 3 sprawozdania (wielkość 

kosztów między sprawozdaniami może ulec przesunięciu): 

2.1 sprawozdanie nr 1 – 7.614,00zł 

2.2 sprawozdanie nr 2 – 62.595,00zł 

2.3 sprawozdanie nr 3 – 34.317,00zł 

3. Terminem wykonania sprawozdania jest data wpływu, podpisanego 

oryginalnego protokołu z badania sprawozdania z realizacji projektu, do Urzędu 

Miasta i Gminy w Ścinawie. 

 

IX Główne warunki udziału w postępowaniu: 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1. spełniają warunki do wydania niezależnej i bezstronnej opinii – w celu 

spełnienia warunku należy przedłożyć oświadczenie, o braku powiązania 

z Zamawiającym (Gminą Ścinawa), 

2. posiadają udokumentowane uprawnienia niezbędne do wykonywania badań 

sprawozdań finansowych (są uprawnieni do badania sprawozdań finansowych 

na mocy ustawy z dnia 07 maja 2009r. o biegłych rewidentach i ich 

samorządzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdań finansowych 

oraz o nadzorze publicznym – Dz.U.2015.1011 z dnia 22 lipca 2015r. ze zm.) – 

w celu spełnienia warunku należy przedłożyć zaświadczenie, bądź inny 

dokument potwierdzający posiadane kwalifikacje oraz potwierdzenie wpisu do 

rejestru biegłych rewidentów, 

3. posiadają doświadczenie w badaniu sprawozdań finansowych – w celu 

potwierdzenia należy przedłożyć wykaz zrealizowanych usług (min. 3) 

z oświadczeniem, że prace zostały wykonane należycie (lub zamiast 

oświadczenia przedłożyć referencje). 
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X Załączniki: 

 

1. Formularz ofertowy. 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wzór sprawozdania wypełnianego przez biegłego rewidenta. 

4. Wzór sprawozdania wypełnianego przez Gminę Ścinawa, które przekazywane 

będzie biegłemu rewidentowi do wydania opinii. 

 


