
 

Projekt pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa współfinansowany jest ze środków 

Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 

 

1 

Ścinawa, 12 kwietnia 2016r. 

IR.271.3.4.2016 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

o wartości szacunkowej poniżej 30.000,00 euro 

 

Gmina Ścinawa zaprasza do składania ofert cenowych na wykonanie i dostawę 

materiałów promocyjnych dla projektu pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta 

i Gminy Ścinawa współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach 

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 

 

I Nazwa i adres Zamawiającego: 

 

Gmina Ścinawa 

ul. Rynek 17, 59-330 Ścinawa 

NIP 962-22-61-396 

REGON 390647564 

 

II Opis przedmiotu zamówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych 

w ramach realizacji projektu pn. „Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy 

Ścinawa”. Zadanie realizowane jest ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

2. Wykonawca opracuje projekty graficzne poniższych materiałów z wykorzystaniem 

tekstów przekazanych przez Zamawiającego: 

A ulotki format DL     

B ulotki format 2xDL do DL 

C plakat format A3 

D plakat format A2 

E długopis z grawerem 



 

Projekt pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa współfinansowany jest ze środków 

Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 

 

2 

F bloczek kartek z logotypami format A4 

G bloczek kartek z logotypami format A6 

H teczka format A4 

Ad A ulotki format DL     

Papier: kreda błysk 130g 

Druk: kolor – dwustronna 

Nakład: 5.000 szt. 

Ad B ulotki format 2xDL do DL 

Papier: kreda błysk 130g 

Druk: kolor – dwustronna 

Nakład: 7.000 szt. 

Ad C plakat format A3 

Papier: kreda błysk 130g 

Druk: kolor (jednostronny) 

Nakład: 300 szt. 

Ad D plakat format A2 

Papier: kreda błysk 130g 

Druk: kolor (jednostronny) 

Nakład: 300 szt. 

Ad E długopis z grawerem 

Długopis metalowy w różnych kolorach (Zamawiający przewiduje zamówienie 

maksymalnie 8 kolorów – po 100 szt.). Kolory do uzgodnienia z Zamawiającym po 

przedstawieniu przez Wykonawcę możliwej palety kolorów. Na długopisach powinny 

być zamieszczone logotypy według karty wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc 

Techniczna 2014-2020, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz 

z herbem Gminy Ścinawa oraz tytuł projektu: „ Lokalny Program Rewitalizacji Miasta 

i Gminy Ścinawa”. Długopisy winny mieć wkład niebieski, pisać wyraźnie, nie zacinać 

się i nie rozmazywać. Wykonane estetycznie, nowe, nieużywane, bez wad i uszkodzeń. 

Nakład: 800 szt. 

Ad F bloczek kartek z logotypami format A4 

Notes w formacie A4 o gramaturze papieru 80g/m2, 50 kartek, klejone górnym 
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grzbietem, bez okładki, każda kartka powinna zawierać logotypy według karty 

wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, która stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z herbem Gminy Ścinawa oraz tekst 

„Projekt pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa 

współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020”. Realizacja w kolorze. Wykonane 

estetycznie, nowe, nieużywane, bez wad i uszkodzeń. Dopuszcza się zastosowanie 

logotypów w nagłówku, a ww. tekst w stopce. Nakład 100 szt. 

Ad G bloczek kartek z logotypami format A6 

Notes w formacie A6 o gramaturze papieru 80g/m2, 50 kartek, klejone górnym 

grzbietem, bez okładki, każda kartka powinna zawierać logotypy według karty 

wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, która stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania wraz z herbem Gminy Ścinawa oraz tekst 

„Projekt pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa 

współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu 

Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020”. Realizacja w kolorze. Wykonane 

estetycznie, nowe, nieużywane, bez wad i uszkodzeń. Dopuszcza się zastosowanie 

logotypów w nagłówku, a ww. tekst w stopce. Nakład 100 szt. 

Ad H teczka format A4 

Teczka w formacie A4 z grzbietem, wykonane z papieru - kreda 350g, uszlachetnione 

folią błysk jednostronnie. Teczka powinna zawierać logotypy według karty wizualizacji 

Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020, która stanowi załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania wraz z herbem Gminy Ścinawa oraz tekst „Projekt pn. 

Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa współfinansowany jest 

ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 

2014-2020”. Realizacja w kolorze.  Wykonane estetycznie, nowe, nieużywane, bez wad 

i uszkodzeń. Nakład 100 szt. 

 

III Kryteria wyboru ofert (K): 

 

1. cena (K1) – 80 
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2. termin realizacji zadania (K2) – 20 

(maksymalny termin: 10 dni kalendarzowych) 

 

 

K1 = 

minimalna cena spośród ofert podlegających 

ocenie  * 80 

 

 

 

cena badanej oferty 

 

K2 = 

 

 maksymalny termin realizacji zadania spośród ofert 

podlegających ocenie   * 20 

termin realizacji zadania badanej oferty 

 

 

K = K1 + K2 
 

 

 

IV Sposób przygotowania oferty: 
 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy sporządzić w języku polskim, w formie 

pisemne, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem, 

w sposób czytelny i trwały. Formularz ofertowy winien być wypełniony 

i podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Ofertę 

wraz z załącznikami należy umieścić w zabezpieczonej kopercie z napisem:  

„Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe: na wykonanie i dostawę materiałów 

promocyjnych dla projektu pn. Lokalny Program Rewitalizacji Miasta i Gminy Ścinawa 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego 

Pomoc Techniczna 2014-2020” 

 

V Miejsce i termin złożenia ofert: 

 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 19.04.2016r., do godz. 10:00 w Punkcie 

Obsługi Klienta w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy w Ścinawie (Rynek 17, 59-330 
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Ścinawa), osobiście lub przesłać pocztą (decyduje data wpływu do Urzędu Miasta 

i Gminy w Ścinawie). Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VI Osoby wyznaczone do kontaktu ws. zamówienia: 

 

1. Renata Jakubowska-Pawlak, tel. 76 74 00 220, e-mail: rjakubowska@scinawa.pl 

2. Dominika Górnicka, tel. 76 74 00 223, e-mail: dgornicka@scinawa.pl 

 

VII Terminy płatności faktury: 

 

Wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu poprawnej pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym 

faktury VAT wraz z kompletnym protokołem końcowego odbioru. 

 

VIII Sposób obliczania ceny: 

 

1. Cena winna zawierać wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu 

należytego wykonania przedmiotu zamówienia w tym koszty podatku VAT. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania całkowitej ceny zamówienia, wyliczonej 

do dwóch miejsc po przecinku, wyrażonej cyfrowo i słownie w złotych polskich. 

 

IX Inne dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia: 

 

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania projektów graficznych zamówionych 

materiałów z wykorzystaniem tekstów przekazanych przez Zamawiającego (3 wersji 

projektów graficznych). Wykonawca prześle projekty do akceptacji przez 

Zamawiającego. Zamawiający ma prawo wniesienia uwag do przesłanego projektu, 

a Wykonawca ma obowiązek naniesienia uwag Zamawiającego. 
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IX Główne warunki udziału w postępowaniu: 

 

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. O udzielenie zamówienia 

mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące posiadania 

uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Ocena spełniania 

warunków udziału w  postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie 

spełnia na podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

  

2. Wiedza i doświadczenie. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące posiadania wiedzy 

i doświadczenia. Ocena spełniania warunków udziału w   postępowaniu będzie 

dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia 

wykonawcy. 

  

3. Potencjał techniczny. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki, dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem 

technicznym. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie 

dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy. 

  

4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia. O udzielenie zamówienia mogą 

ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące dysponowania 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Ocena spełniania warunków 

udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na 

podstawie oświadczenia Wykonawcy. 

  

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące sytuacji ekonomicznej 

i finansowej. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie 

dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy. 
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X Załączniki: 

 

1. Karta wizualizacji Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 

2. Formularz ofertowy 

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 


