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Scinawa, 05 kwietnia 2016r.

IR.271.3.3.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci szacunkowej ponizej 30.000,00 euro

Gmina Scinawa zaprasza do sktadania ofert cenowych dotyczacych wynajmu sali
oraz ustugi cateringowej realizowanej podczas jednodniowych warsztatow
dla Czlonkéw Zespotu ds. Rewitalizacji w ramach projektu pn. ,,Lokalny Program
Rewitalizacji Miasta i Gminy Scinawa” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii

Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

I Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Scinawa

ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa
NIP 962-22-61-396

REGON 390647564

I Opis przedmiotu zaméwienia:

Niniejsze zapytanie ofertowe sktada si¢ z dwdch czesci:

II-1 Czes¢ I: Wynajem sali konferencyjnej/szkoleniowej na czas trwania warsztatow
dla Cztonkéw Zespotu ds. Rewitalizacji.

II-2 Czes$¢ II: Ustuga cateringowa podczas warsztatow dla Cztonkéw Zespotu

ds. Rewitalizacji (30 oséb).

Ad II-1 Wynajem sali konferencyjnej/szkoleniowej na czas trwania warsztatow

dla Cztonkéw Zespotu ds. Rewitalizacji:
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A Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia:

1.

0.

10.
1.

12.

sala konferencyjna/szkoleniowa z ilosciag miejsc dla min. 35 os6b na czas
trwania warsztatObw wraz z czasem niezb¢dnym na rejestracje uczestnikow
(przewidywany czas trwania warsztatow 6 godzin zegarowych + 15 min.
na rejestracj¢ uczestnikow) oraz udostgpnienie stotéw wraz z obrusami i krzeset
dla grupy 35 osobowej, a takze stolu do ustawienia przystawek 1 serwisu
kawowego, ktore stanowig Cz¢s¢ Il zamowienia,

sala powinna spelnia¢ wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérych organizowane sg konferencje/szkolenia i w ktérych
spozywane sg positki,

ustawienie stotow w tzw. ,podkowe”, ostateczne ustawienie stotéw 1 krzeset
zostanie uzgodnione z Zamawiajagcym 1 dzien przed planowanymi terminami
spotkan,

mozliwos¢ podigczenia projektora i ustawienia ekranu (lub wyposazenie sali
W wymieniony Sprzet),

udostepnienie miejsca na przechowywanie odziezy wierzchniej (np. szatnia
lub wieszaki) ,

udostepnienie miejsc parkingowych dla co najmniej 5 samochodéw osobowych
znajdujacych si¢ w poblizu wynajmowanej sali, tj. w odleglosci od wejscia do
budynku nie przekraczajacej 40 m,

terminy warsztatow: 22 kwietnia 2016r. od godz. 9:00 do 15:00 (rejestracja
od 8:45) oraz 29 kwietnia 2016r. od godz. 9:00 do 15:00 (rejestracja od 8:45),
udostepnienie miejsca na czasowe przyklejenie informacji o wspétfinansowaniu
projektu ze s$rodkéw Unii Europejskiej oraz inne oznaczenia zwijzane z
realizowanymi warsztatami (przygotowanie wskazanych materiatéw jest po
stronie Zamawiajacego),

sala przystosowana do korzystania przez osoby niepetnosprawne,

zapewnienie mozliwos$ci korzystania z pomieszczen higieniczono-sanitarnych,
zapewnienie personelu do obstugi na miejscu odbywajacych si¢ warsztatéw,
pozostawanie do dyspozycji Zamawiajgcego i uczestnikow,

sala powinna znajdowa¢ si¢ w miescie Scinawa oraz powinna znajdowac si¢
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w obiekcie kubaturowym.
B Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

1. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje sala, ktorg spetnia wymagania okreslone
w pkt. Ad-T1it. A.

2. Wykonawca przestawi zdjgcia pokazujace stan proponowanej pod wynajem
Sali.

3. Wykonawca udokumentuje posiadane doswiadczenie oraz dysponowanie
potencjatem technicznym i osobowym zdolnym do wykonania zamdéwienia,

4. Wskazanie adresu obiektu.

Ad II-2 Cze$¢ II: Ustuga cateringowa podczas warsztatow dla Cztonkéw Zespotu
ds. Rewitalizacji (30 oséb):
A Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia:
A-1 Serwis kawowy:
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nizej opisanego serwisu kawowego:
kawa (2 rodzaje — parzona i rozpuszczalna) — bez ograniczen
herbata — bez ograniczen
mleko — bez ograniczen

cukier — bez ograniczen

1

2

3

4

5. cytryna — bez ograniczen

6. woda mineralna gazowana — 250 ml na osobg¢

7. woda mineralna niegazowana — 250 ml na osobg¢

8. sok (2 rodzaje — np. pomaranczowy i jabtkowy) — 250 ml na osobg

9. ciasto typu domowego (2 rodzaje, np. sernik i szarlotka) — 2 porcje na osobe

A-2 Przekaski (bufet zimny i cieply):

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nizej opisanych przekasek (bufetu

zimnego i cieptego):

1. 2 typy przekasek cieptych (przekaski migsne i wegetarianskie, np. paszteciki) —

ok 100g na osobe kazdej przekaski, serwowane na podgrzewaczach lub w inny
spos6b zapewniajacy prawidtowe podanie,

2. 5 typéw przekasek zimnych (przekaski migsne i wegetarianskie, np. roladki
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z wedliny z nadzieniem, roladki warzywne, 2 rodzaje salatek, kanapki
dekoracyjne na réznych rodzaju pieczywa — np. pelnoziarniste, pszenne,
mieszane) — ok 100 gr na osobe kazdej przekaski,

2 rodzaje sokéw — pomaranczowy, jabtkowy po 100 ml kazdego rodzaju
na osob¢ oraz wod¢ mineralng gazowang i niegazowang w ilosci 250 ml

na osobg.

A-3 Opis dodatkowego zakresu:

1.

Ustuga obejmuje przygotowanie i ewentualny dowdz wilasnym transportem
cateringu, naczyn i innego niezbednego wyposazenia na terenie miasta Scinawa
(na sale¢ wybrang w czesci I niniejszego zamodwienia), obsluge cateringu,
wlacznie z biezacg obstluga min. 1 pracownika (usuwanie brudnych naczyn,
biezace uzupetnianie poczestunku i czystych naczyn), dekoracj¢ stoléw oraz
posprzatanie po zakonczonym warsztacie,

Zapewnienie naczyn szklanych, porcelanowych lub porcelitowych, szklanych
szklanek do wody oraz sokéw, sztu¢ce (do kawy, herbaty, satatek, ciasta) ze stali
nierdzewnej, serwetki jednorazowe (papierowe) w iloSci wystarczajgcej
do sprawnej obstugi cateringu,

Terminy zapewnienia cateringu: 22 kwietnia 2016r. od godz. 9:00 do 15:00
oraz 29 kwietnia 2016r. od godz. 9:00 do 15:00.

B Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

1.
2.

Wykonawca do oferty dotaczy zaproponowane menu,

Positki musza posiada¢ odpowiednie walory smakowe 1 zapachowe
oraz estetyczny wyglad,

Wykonawca przy oferowaniu positkéw uwzglednia¢ bedzie stosowanie
swiezych produktéw dostepnych na rynku,

Wyzywienie powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu
Zywnosci i Zywienia,

Swiadczenie ustug zywieniowych odbywaé si¢ bedzie wg ustawy z dnia
25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2006, nr 171,
poz. 1225 ze zm.),

Wykonawca udokumentuje posiadane doswiadczenie oraz dysponowanie
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potencjatem technicznym i osobowym zdolnym do wykonania zamdéwienia,
7. Wykonawca udokumentowane uprawnienia umozliwiajace swiadczenie ustugi

bedacej przedmiotem zamdwienia.

III Kryteria wyboru ofert (K):

1. cena (K1) - 80
2. personel do obstugi (K2) — 20

minimalna cena sposrod ofert podlegajacych
K1 = ocenie * 80
cena badanej oferty

ilo$¢ personelu badanej oferty
K2 = maksymalna ilo§¢ personelu sposrdd ofert podlegajacych  * 20
ocenie

K =K1 + K2

IV Sposéb przygotowania oferty:

1. Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie
pisemne, na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dlugopisem,
w sposOb czytelny i1 trwaly. Formularz ofertowy winien by¢ wypelniony
i podpisany przez osobe¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej.

2. Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy umieSci¢ w zabezpieczonej kopercie
Z napisem:

,, Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:
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Wynajem sali konferencyjnej/szkoleniowej na czas trwania warsztatow dla Cztonkow
Zespotu ds. Rewitalizacji.
Ustuga cateringowa podczas warsztatow dla Cztonkow Zespotu ds. Rewitalizacji (30

0sob).”

V Miejsce i termin zloZenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18.04.2016r., do godz. 10:00 w Punkcie
Obstugi Klienta w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Scinawie (Rynek 17, 59-330
Scinawa), osobiscie lub przesta¢é poczta (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta
i Gminy w Scinawie). Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VI Osoby wyznaczone do kontaktu ws. zaméwienia:

1. Renata Jakubowska-Pawlak, tel. 76 74 00 220, e-mail: rjakubowska@scinawa.pl

2. Dominika Gérnicka, tel. 76 74 00 223, e-mail: dgornicka@scinawa.pl

VII Terminy ptatnosci faktury:

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dore¢czenia
Zamawiajacemu poprawnej pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym

faktury VAT wraz z kompletnym protokotem koncowego odbioru.
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