
Uchwała Nr LV/342/2006 
Rady Miejskiej w �cinawie 

z dnia 30 marca 2006r. 
 

w sprawie trybu post�powania o udzielenie z bud�etu Miasta i Gminy �cinawa dotacji, 
sposobu jej rozliczenia oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania przez 
podmioty nie zaliczone do sektora finansów publicznych. 
 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust.1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorz�dzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591; z 2002r. 
Nr 23, poz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz. 984; Nr 153, poz. 1271; Nr 214, poz. 1806;  
z 2003 r. Nr 80, poz. 717; Nr 162, poz. 1568; z 2004r. Nr 102, poz. 1055; Nr 116, poz. 1203; 
Nr 167, poz. 1759, z 2005, Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r. Nr 17, poz. 128);  
oraz art. 176 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U.  
Nr 249, poz. 2104, Nr 169, poz. 1420) Rada Miejska w �cinawie uchwala, co nast�puje: 
 

§ 1  
 

1. Okre�la si� zasady przyznawania dotacji z bud�etu Miasta i Gminy �cinawa dla podmiotów 
okre�lonych w art. 176 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, je�eli 
nie dotycz� one zada� wymienionych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalno�ci 
po�ytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pó�niejszymi zmianami). 
 
2. Warunkiem udzielenia dotacji, o której mowa w ust.1 jest wykazanie udziału własnego 
przez podmiot ubiegaj�cy si� o dotacj�. 
 

§ 2 
 

Ilekro� w uchwale jest mowa o: 
1) mie�cie i gminie – rozumie si� przez to Miasto i Gmin� �cinawa, 
2) komórkach merytorycznych - rozumie si� przez to wła�ciwie merytorycznie 

stanowiska pracy Urz�du Miasta i Gminy w �cinawie. 
 

§ 3 
 
1. Podmiot składa wniosek o udzielenie dotacji z bud�etu miasta i gminy na kolejny rok 
bud�etowy  w terminie do 25 wrze�nia roku poprzedzaj�cego rok bud�etowy. 
2. Wniosek składa si� Skarbnikowi  Miasta i Gminy,  który dokonuje ewidencji wniosków  
i przekazuje je niezwłocznie komórkom merytorycznym zgodnie z podziałem kompetencji. 
 
3. Wzór wniosku o udzielenie dotacji okre�la zał�cznik Nr 1 do uchwały. 
Wniosek sporz�dzony zgodnie z zał�cznikiem nr 1 do uchwały, powinien by� podpisany 
przez osob� upowa�nion� do składania o�wiadcze� woli w imieniu podmiotu. 
 
4. Do wniosku powinien by� doł�czony statut lub inny dokument organizacyjny lub    
rejestracyjny podmiotu, z którego wynikaj� jego zadania statutowe oraz pełnomocnictwa do 
składania o�wiadcze� woli. 
 
5. Decyzj� o przyznaniu dotacji podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy, po zasi�gni�ciu opinii  
wła�ciwej komisji rady miejskiej, uwzgl�dniaj�c w szczególno�ci: 
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1) znaczenie zadania dla realizowanych przez miasto i gmin� celów, 
2) ł�czn� wysoko�� �rodków bud�etu miasta i gminy przeznaczonych na dotacj� dla 

podmiotów, o których mowa w § 1, 
3) ocen� przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym w relacji 

do zakresu rzeczowego zadania, 
4) analiz� i ocen� wykonania zada� zleconych podmiotowi w okresie poprzednim  

z uwzgl�dnieniem rzetelno�ci i terminowo�ci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych 
na ten cel �rodków. 

 
§ 4 

 
1. Zlecenie zdania i udzielenie dotacji podmiotowi nast�puje na podstawie umowy zawartej 
pomi�dzy miastem i gmin� a podmiotem reprezentowanym prze osob�, o której mowa w § 3 
ust. 3. 
 
2. Umowa o której mowa w ust.1 powinna zawiera� w szczególno�ci: 

1) dokładne oznaczenie stron umowy 
2) szczegółowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania,  
3) termin i miejsce realizacji zadania,  
4) okre�lenie czasu, na jaki umowa została zawarta,  
5) okre�lenie wysoko�ci dotacji któr� miasto i gmina przeka�e podmiotowi oraz warunki  

i terminy jej przekazania,  
6) ustalenie zasad i terminów rozlicze� dotacji,  
7) zobowi�zanie podmiotu do prowadzenia dokumentacji w sposób umo�liwiaj�cy ocen� 

wykonania zadania pod wzgl�dem rzeczowym i finansowym, 
8) zobowi�zanie podmiotu do poddania si� kontroli przeprowadzonej przez miasto i gmin� 

w zakresie sposobu realizacji zadania i wykorzystania dotacji,  
9) zobowi�zanie podmiotu do realizacji przedmiotu dotacji zgodnie z przepisami ustawy 

Prawo zamówie� publicznych,  
10) okre�lenie sankcji z tytułu nienale�ytego wykonania umowy lub wykorzystania dotacji 

na inne cele, ni� okre�lone w umowie,  
11) termin zwrotu dotacji w przypadku przeznaczenia jej na inne cele ni� okre�lone  

w umowie,  
12) termin zwrotu dotacji w przypadku niewykorzystania lub cz��ciowego niewykonania 

zleconego zadania. 
 
3. Umow� zawiera si� na czas nie dłu�szy ni� okres jednego roku bud�etowego. 
 
4. Podmiot nie mo�e wykorzysta� �rodków uzyskanych na podstawie umowy na inne cele ni� 
okre�lone w umowie. 
 
5. Prawa i obowi�zki stron nie mog� by� przenoszone na osoby trzecie. 
 
6.Umowa mo�e by� rozwi�zana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nieterminowego  
wykonania umowy lub nienale�ytego jej wykonania. Podstaw� do rozwi�zania umowy 
stanowi� wyniki kontroli wykonania umowy. 
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§ 5 
 
1. Podmiot zobowi�zany jest do prowadzenia wyodr�bnionej ewidencji ksi�gowej otrzymanej 
dotacji na wykonanie umowy oraz wydatków zwi�zanych z jej realizacj�. 
 
2. W przypadku wykorzystania na realizacj� umowy tylko cz��ci przekazanej kwoty dotacji, 
niewykorzystana cz��� dotacji podlega zwrotowi. 
 
3. Zwrot dotacji w sytuacji, o której mowa w ust. 2 nast�puje w terminach ustalonych  
w umowie, nie pó�niej ni� do 28 grudnia roku bud�etowego, na rachunek bie��cy urz�du 
miasta i gminy. 
 
 

§ 6 
 
1. Udzielenie dotacji przez Burmistrza Miasta i Gminy odbywa si� po uchwaleniu przez Rad� 
Miejsk� uchwały bud�etowej na dany rok, jednak�e warunkiem jest rozliczenie si� podmiotu 
z przyznanej dotacji dotycz�cej roku poprzedniego. 
 
2. Uruchomienie �rodków nast�puje jednorazowo lub w kilku ratach, w zale�no�ci  
od specyfiki wykonanego zadania i postanowie� umowy.  
Przekazanie kolejnej raty �rodków  nast�puje po rozliczeniu poprzedniej. 
 

§ 7 
 
1. Podmiot obowi�zany jest do przedstawienia komórkom merytorycznym rozliczenia zadania 
pod wzgl�dem rzeczowym i finansowym, według wzoru stanowi�cego zał�cznik nr 2  
do uchwały. 
 
2. Rozliczenie, o którym mowa w ust.1 powinno nast�pi� w terminie okre�lonym w umowie,  
lecz nie pó�niej ni� w terminie do 10 grudnia roku bud�etowego .  
Rozliczenie dotacji podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika Miasta i Gminy. 
 
3. Zatwierdzenie rozliczenia zadania przez komórk� merytoryczn� powinno nast�pi�  
w terminie do 10 dni od przedło�enia rozliczenia zadania, nie pó�niej ni� do dnia 20 grudnia   
roku bud�etowego. 
W przypadku nie zatwierdzenia rozliczenia zadania, zwrotowi na rachunek bie��cy Urz�du 
Miasta i Gminy podlega kwota przekazanej dotacji wraz z odsetkami ustawowymi  liczonymi 
od dnia przekazania �rodków na rzecz podmiotu. 
 

§ 8 
 
1. Komórka merytoryczna obowi�zana jest do prowadzenia nadzoru w zakresie wykonywania  
    umowy na zasadach w niej okre�lonych, w szczególno�ci w zakresie: 

1) sposobu realizacji zadania zleconego, 
2) gospodarowania przekazan� dotacj�, 
3) prowadzenia dokumentacji umo�liwiaj�cej ustalenie kosztów  zleconego zadania. 
 

2. Na podstawie przekazanej dokumentacji oraz prowadzonego nadzoru komórka       
merytoryczna dokonuje oceny: 
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1) stanu realizacji zadania, 
2) prawidłowo�ci wykorzystania  przekazanej dotacji na realizacj� zadania zleconego. 

 
§ 9 

 
Traci moc Uchwała Nr XXXIII/202/2004 Rady Miejskiej w  �cinawie z dnia      26 listopada 
2004 r. w sprawie trybu post�powania o udzielenie z bud�etu Gminy i Miasta �cinawa 
dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania przez  
podmioty nie zaliczane do sektora finansów publicznych.  
 

§ 10 
 

Wykonanie uchwały powierza si� Burmistrzowi Miasta i Gminy �cinawa. 
 

§ 11 
 

Uchwała wchodzi w �ycie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urz�dowym 
Województwa Dolno�l�skiego. 
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�

                                                                                               Zał�cznik nr 1 
                                                                                               do Uchwały Nr LV/342/2006  
                                                                                               Rady Miejskiej w �cinawie 
                                                                                               z dnia 30 marca 2006r. 
 
WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUD	ETU MIASTA I GMINY �CINAWA 
PODMIOTOM NIE ZALICZONYM DO SEKTORA FINANSÓW PUBLICZNYCH I NIE 
DZIAŁAJ
CYCH W CELU OSI
GNI�CIA ZYSKU 
 
1. Wnioskodawca 
 
a) nazwa........................................................................................................................................ 
 
b) forma prawna........................................................................................................................... 
 
c) numer w Krajowym Rejestrze S�dowym lub innym rejestrze................................................ 
 
d) NIP....................................................................Regon............................................................ 
 
e) data wpisu lub rejestru............................................................................................................. 
 
f) osoby upowa�nione do reprezentacji i ich funkcje.................................................................. 
 
g) dokładny adres........................................................................................................................ 
 
h) nazwa banku i numer rachunku.............................................................................................. 
 
i)cele i zadania statutowe........................................................................................................... 
 
j) dotychczasowe przedsi�wzi�cia i osi�gni�te efekty w zakresie realizacji zada� o charakterze      
    publicznym ................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
 
2. Opis zadnia przyjmowanego do realizacji: 
 
a)nazwa zadania.......................................................................................................................... 
 
b) miejsce wykonania zadania.................................................................................................... 
 
c) szczegółowy zakres rzeczowy................................................................................................ 
 
d) cel zadania oraz rodzaj działa� przy realizacji zadania.......................................................... 
 
e) termin realizacji zadania.......................................................................................................... 
 
f) zakładane rezultaty realizacji zadania..................................................................................... 
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3. Kalkulacja przewidywanych kosztów zadania: 
 
- całkowity koszt (w zł)............................................................................................................. 
   w tym: 

- wnioskowana wielko�� dotacji (w zł).................................................................................. 
- wielko�� �rodków własnych (w zł)...................................................................................... 

 
Kosztorys ze wzgl�du na rodzaj kosztów 
 

W tym: 
Lp. Rodzaj kosztów i sposób ich 

kalkulacji Koszt (w zł) Z wnioskowanej 
dotacji (w zł) 

Ze �rodków 
własnych ( w zł) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
 

Kosztorys ze wzgl�du na �ródło finansowania 
 

�ródło finansowania 
 

zł % 

Wnioskowana kwota dotacji 
 

  

�rodki własne 
 

  

Inne wpłaty-z jakiego tytułu ? 
 

  

Ogółem 
 

 100 % 

 
Uwagi mog�ce mie� znaczenie przy ocenie kosztorysu:.............................................................. 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
 
4. Inne informacje dotycz�ce zadania 
 
a) partnerzy bior�cy udział w realizacji zadania........................................................................... 
   ................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
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...................................................................................................................................................... 
b) dotycz�ce do�wiadczenia w realizacji zada� o podobnego rodzaju........................................ 
   .................................................................................................................................................. 
   .................................................................................................................................................. 
   .................................................................................................................................................. 
 
c) informacje na temat dotychczas udzielonych z bud�etu miasta i gminy dotacji: 

- cel......................................................................................................................................... 
- wysoko��.............................................................................................................................. 
- terminowo�� rozlicze�......................................................................................................... 

 
d) dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy..................................................................... 
    ................................................................................................................................................... 
    ................................................................................................................................................... 
   .................................................................................................................................................... 
 
 
O�wiadczam(-my), �e: 

a) proponowane zadanie w cało�ci mie�ci si� w zakresie działalno�ci statutowej naszego 
podmiotu, 

b) wszystkie podane we wniosku informacje s� zgodne z aktualnym stanem prawnym i 
faktycznym. 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                         .............................................. 
                                                                                                             / piecz�� podmiotu/ 
 
 
 
 
                                                                                                         .............................................. 
                                                                                                      /podpis osoby upowa�nionej  
                                                                                                        do składania o�wiadczenia 
                                                                                                       woli w imieniu podmiotu/ 
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                                                                                               Zał�cznik nr 2 
                                                                                               do Uchwały NrLV/342/2006 
                                                                                                Rady Miejskiej w �cinawie 
                                                                                                z dnia 30 marca 2006r.  
 
 

ROZLICZENIE (CZ��CIOWE/* KO�COWE*) 
DOTACJI UDZIELONEJ Z BUD�ETU MIASTA I GMINY �CINAWA 

W KWOCIE........................... 
 
 
 

....................................................................................................................................................... 
/nazwa zadania/ 

 
 

                  okre�lonego w umowie.............................................................................................. 
                  zawartej w dniu......................................................................................................... 
                  data zło�enia sprawozdania...................................................................................... 
 
Informacje ogólne 
 
1. W jakim stopniu planowane cele zostały zrealizowane 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Opis wykonania zadania 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Wymierne rezultaty realizacji zadania 
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II. Sprawozdanie w wykonania wydatków 
 
 

A. Informacje o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania 
 
 
Całkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zł)................................................................. 
       W tym: koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zł).............................................................. 
       W tym: �rodki własne ( w zł).............................................................................................. 
 

1. Kosztorys ze wzgl�du na rodzaj kosztów (w zł) 
 

Cało�� zadania 
Poprzednie okresy 

sprawozdawcze 
(narastaj�co) 

Bie��cy okres 
sprawozdawczy 

Lp. 
Rodzaj kosztów 

i sposób ich 
kalkulacji Koszt 

całkowity 
W tym z 
dotacji 

Koszt 
całkowity 

W tym z 
dotacji 

Koszt 
całkowity 

W tym z 
dotacji 

  
 
 
 
 
 

      

  
Ł�cznie 

      

 
 
2. Kosztorys ze wzgl�du na �ródła finansowania 
 

Cało�� zadania Poprzednie okresy 
sprawozdawcze 

(narastaj�co) 

Bie��cy okres 
sprawozdawczy 

�ródło finansowania 

zł % zł % zł % 
Koszty pokryte z 
dotacji 
 
 

      

�rodki własne 
 
 

      

Inne wpłaty z jakiego 
tytułu 
 
 

      

Ogółem 
 

 100%  100%  100% 
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Uwagi mog�ce mie� znaczenie przy ocenie realizacji zadania: 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
 
B. Zestawienie faktur (rachunków)** 
 
Lp. Numer dokumentu 

ksi�gowego 
Numer 
pozycji 

kosztorysu 

Data Nazwa 
wydatku 

Kwota 
(w zł) 

W tym ze 
�rodków 

pochodz�cych 
z dotacji (zł) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 Ł�cznie 
 

  

 
C. Podsumowanie realizacji zadania 
 
     Kwota dotacji okre�lona w umowie (w zł).............................................................................. 
     Dotychczas przekazana ł�czna kwota dotacji (w zł)............................................................... 
     Dotychczasowe poniesione wydatki pokrywane z dotacji (w zł)........................................... 
 
III. Dodatkowe informacje 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
 
....................................................................................................................................................... 
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Zał�czniki: 
 
1............................................................................ 
2........................................................................... 
3........................................................................... 
4........................................................................... 
5.......................................................................... 
 
O�wiadczam/my, �e: 

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił si� status prawny podmiotu,  
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s� zgodne z aktualnym 

stanem prawnym i faktycznym,  
3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za �rodki finansowe uzyskane w 

ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy prawo zamówie� 
publicznych. 

 
 
........................................................... 
        /piecz�� podmiotu/ 
 
 
 
......................................................... 
/podpis osoby upowa�nionej do składania  
o�wiadczenia woli w imieniu podmiotu/ 
 
Po�wiadczenie zło�enia sprawozdania 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adnotacje urz�dowe (nie wypełnia�) 
 
1. Stanowisko komórek merytorycznych wraz z uzasadnieniem 
 
 
 
 
 
 
2. Stanowisko Skarbnika 
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* Niepotrzebne skre�li� 
** Do sprawozdania zał�czy� nale�y spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone 
zostały w cało�ci ze �rodków pochodz�cych z dotacji, oraz ich kserokopie. Spis zawiera� 
powinien: nr faktury-rachunku, dat� jego wystawienia, wysoko�� wydatkowanej kwoty i 
wskazanie w jakiej cz��ci pokryta ona została z dotacji oraz rodzaju towaru lub zakupionej 
usługi. Ka�da z faktur-rachunków opłacanych z otrzymanej dotacji powinna by� opatrzona na 
odwrocie piecz�ci� podmiotu oraz zawiera� sporz�dzony w sposób trwały opis zawieraj�cy 
informacj�: z jakich �rodków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było 
przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej nale�no�ci. 
Informacja ta powinna by� podpisana przez osob� odpowiedzialn� za sprawy dotycz�ce 
rozlicze� finansowych organizacji. 
 
 
�


