Urzad Miasta i Gminy Scinawa e-mail: urzad@scinawa.pl

ul.Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7.30- 15.30
tel.: +48 76 8412 600, wtorek 8.00- 16.00

fax: +48 76 8412 601

KARTA USLUGI
z dnia 03.03.2014r.

1. NAZWA USLUGI: Przyznanie dodatku energetycznego.

2. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (tekst jednolity Dz. U. z 2012r.,
poz. 1059 z p6zn. zm.);

2. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz. U.

z 2013r., poz. 966 z pdzn. zm.);

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 267);

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13 lutego 2014r. w sprawie zaniechania
poboru optaty skarbowej (Dz. U. z 2014r., poz. 224).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY :

1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego Nieruchomosci i Rolnictwa,
2. Pietro I,

3. Pokdj Nr 20,

4. Telefon (76) 8412 605.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Kopia umowy kompleksowej (umowa na przesytanie i sprzedaz energii elektrycznej) lub
umowy sprzedazy energii elektrycznej (umowa na sprzedaz energii elektrycznej).

Uwaga: umowa winna by¢ zawarta z osobg posiadajagca prawo do dodatku
mieszkaniowego, dopuszcza sie umowe na wspotmatzonka osoby uprawnionej.

W toku postepowania organ przyznajgcy $wiadczenia moze wymagacd takze dostarczenia
innych dokumentdw, jezeli jest to niezbedne do rozpatrzenia sprawy.

5. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
1. Punkt Obstugi Mieszkanca, parter
2. Sekretariat Urzedu Miasta i Gminy Scinawa, pietro I, pokdj Nr 21

6. OPLATY:
Zwolnione z optaty skarbowej

7. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja w sprawie dodatku energetycznego powinna by¢ wydana w ciggu miesigca od
dnia ztozenia wniosku oraz doreczona wnioskodawcy.



8.FORMA WYPLATY SWIADCZENIA:
Dodatek energetyczny wyptacany jest do 10 dnia kazdego miesigca z gory, z wyjatkiem

miesigca stycznia, w ktérym dodatek energetyczny wyptaca sie do 30 stycznia danego
roku.

9. UWAGI:

O przyznanie dodatku energetycznego mogg ubiegac sie tylko i wylgcznie osoby, ktdre
pobierajg dodatek mieszkaniowy, zamieszkujg w miejscu dostarczania energii elektrycznej
i sg strong aktualnej umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektrycznej
zawartej z przedsiebiorstwem energetycznym.

10. TRYB ODWOLAWCZY:

Whioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia odwotania na piSmie za posrednictwem
Burmistrza Scinawy do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji. Wniesienie odwotania nie wstrzymuje wyptaty dodatku
energetycznego.

Metryczka:

Opracowata:Julia Sobko- Specjalista ds. najmu i dodatkdw mieszkaniowych; data: 03.03.2014r.
Sprawdzita:Wiestawa Kalinowska- Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami,Planowania Przestrzennego
Nieruchomosci i Rolnictwa; )

Zatwierdzita: Patrycja Jugo- Sekretarz Miasta i Gminy Scinawa.






