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KARTA USŁUGI
z dnia 03.03.2014r.

1. NAZWA USŁUGI: Przyznanie dodatku energetycznego.
      
2. PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (tekst jednolity Dz. U. z 2012r.,
poz. 1059 z późn. zm.);
2. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001r. o dodatkach mieszkaniowych  (tekst jednolity Dz. U.  
z 2013r., poz. 966  z późn. zm.);
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania  Administracyjnego  (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r.,  poz. 267);
4. Rozporządzenie  Ministra  Finansów z dnia  13 lutego  2014r. w sprawie zaniechania 
poboru opłaty skarbowej (Dz. U. z 2014r., poz. 224).

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY :
1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego Nieruchomości i Rolnictwa,
2. Piętro I,
3. Pokój Nr 20,
4. Telefon (76) 8412 605.

4.  WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Kopia umowy kompleksowej (umowa na przesyłanie i sprzedaż energii elektrycznej) lub
umowy sprzedaży energii elektrycznej (umowa na sprzedaż energii elektrycznej).
Uwaga:  umowa  winna  być  zawarta  z  osobą  posiadającą  prawo  do  dodatku
mieszkaniowego, dopuszcza się umowę na współmałżonka osoby uprawnionej.
W toku postępowania organ przyznający świadczenia może wymagać także dostarczenia
innych dokumentów, jeżeli jest to niezbędne do rozpatrzenia sprawy. 

5. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU:
1. Punkt Obsługi Mieszkańca, parter
2. Sekretariat Urzędu Miasta i Gminy Ścinawa, piętro I, pokój Nr 21

6. OPŁATY:
Zwolnione z opłaty skarbowej

7. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Decyzja w sprawie dodatku energetycznego powinna być wydana w ciągu miesiąca od
dnia złożenia wniosku oraz doręczona wnioskodawcy.



8.FORMA WYPŁATY ŚWIADCZENIA:
Dodatek energetyczny wypłacany jest do 10 dnia każdego miesiąca z góry, z wyjątkiem
miesiąca stycznia,  w którym dodatek energetyczny wypłaca się do 30 stycznia danego
roku. 

9. UWAGI:
O przyznanie dodatku energetycznego mogą ubiegać się tylko i wyłącznie osoby, które
pobierają dodatek mieszkaniowy, zamieszkują w miejscu dostarczania energii elektrycznej
i  są stroną aktualnej  umowy kompleksowej  lub umowy sprzedaży  energii  elektrycznej
zawartej z przedsiębiorstwem energetycznym. 

10. TRYB ODWOŁAWCZY:
Wnioskodawcy przysługuje prawo do wniesienia odwołania na piśmie za pośrednictwem
Burmistrza Ścinawy do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Legnicy w  terminie
14 dni od dnia doręczenia decyzji. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wypłaty dodatku
energetycznego.

Metryczka:
Opracowała:Julia Sobko- Specjalista ds. najmu i dodatków mieszkaniowych; data: 03.03.2014r.
Sprawdziła:Wiesława Kalinowska- Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami,Planowania Przestrzennego
Nieruchomości i Rolnictwa;
Zatwierdziła: Patrycja Jugo- Sekretarz Miasta i Gminy Ścinawa.




