
Urząd Miasta i Gminy Ścinawa                                                                      e- mail: urzad@scinawa.pl 
ul. Rynek 17                        godziny urzędowania: 
59-330 Ścinawa                         poniedziałek, środa, czwartek i piątek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76  8412600, fax:+48 76  8412601                         wtorek                                            8.00 - 16.00

KARTA USŁUGI
z dnia 19.09.2012 r.

1. Nazwa usługi: 
poświadczenie własnoręczności podpisu.

2. PODSTAWA PRAWNA:
- rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporządzania 
niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki (Dz.U. Nr 27, poz. 
185),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. Z 2006 r. Nr 225, poz. 
1635 z późn. zm.)

      3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
1. Punkt Obsługi Mieszkańca - Referat Ogólny i Spraw Obywatelskich,
2. Parter,
3.  Telefon 841 26 22.

      4. WYMAGANE DOKUMENTY:
dokument potwierdzający tożsamość Klienta załatwiającego usługę oraz tożsamość 
świadków (dowód osobisty lub paszport)

    
       5. OPŁATY:             

Za  potwierdzenie  jednego  podpisu  złożonego  wyłącznie  w  obecności  pracownika 
załatwiającego sprawę – 9 zł  -  opłata skarbowa płatna gotówką lub bezgotówkowo na 
konto Bank Spółdzielczy Wschowa o/ Ścinawa (09 8669 0001 2035 0351 9390 003).

       6. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
         W dniu zgłoszenia się.

   
    

             

Metryczka: 
Opracowała: Barbara Stasiuk- Referent ds. obsługi mieszkańców; 
Sprawdziła: Magdalena Ratajczak – Kierownik Referatu Ogólnego i Spraw Obywatelskich; 
Zatwierdził: Patrycja Jugo - Sekretarz Miasta i Gminy;
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