Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 8412600, fax:+48 76 8412601 wtorek 8.00 - 16.00

z dnia 19.09.2012 r.

1. Nazwa ustugi:
poswiadczenie wiasnorecznosci podpisu.

2. PODSTAWA PRAWNA:
- rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporzadzania
niektorych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki (Dz.U. Nr 27, poz.
185),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. Z 2006 r. Nr 225, poz.
1635 z pézn. zm.)

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Punkt Obstugi Mieszkanca - Referat Ogdiny i Spraw Obywatelskich,
2. Parter,
3. Telefon 841 26 22.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:
dokument potwierdzajacy tozsamos¢ Klienta zatatwiajacego ustuge oraz tozsamosé
Swiadkéw (dowdd osobisty lub paszport)

5. OPLATY:
Za potwierdzenie jednego podpisu ztozonego wytacznie w obecnosci pracownika
zatatwiajacego sprawg — 9 zt - opfata skarbowa ptatna gotéwka lub bezgotéwkowo na
konto Bank Spotdzielczy Wschowa o/ Scinawa (09 8669 0001 2035 0351 9390 003).

6. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
W dniu zgtoszenia sie.

Metryczka:
Opracowata: Barbara Stasiuk- Referent ds. obstugi mieszkancow;

Sprawdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Ogolnego i Spraw Obywatelskich;
Zatwierdzit: Patrycja Jugo - Sekretarz Miasta i Gminy;
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