
 Urząd Miasta i Gminy Ścinawa                                                                                         e- mail: urzad@scinawa.pl 
ul. Rynek 17                godziny urzędowania: 
59-330 Ścinawa                poniedziałek, środa, czwartek i piątek 7.30 - 15.30
tel.: +48 76 8412 600, fax: +48 76 8412 601                                wtorek 8.00 - 16.00

KARTA USŁUGI
z dnia 18.09.2012 r.

1.NAZWA USŁUGI::
Zaświadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego.

2. PODSTAWA PRAWNA:
art. 217 § 1 i § 2 pkt.2 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. 
(tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego, Nieruchomości i Rolnictwa
2. II piętro
3. Pokój nr 31
4. Telefon (76) 8 412 616

4. WYMAGANE DOKUMENTY: 
Wniosek.

5. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU
- Punkt Obsługi Mieszkańca – parter lub
- Sekretariat urzędu Miasta i Gminy– I Piętro, pokój nr 21

 6. OPŁATY:  
1. Nie podlega opłacie skarbowej w przypadku zaświadczenia w celach emerytalno – rentowych.
2. W pozostałych przypadkach:
a) za wydanie zaświadczenia opłata skarbowa w kwocie 17,00 zł. (z chwilą złożenia  wniosku      
o wydanie zaświadczenia),
b) zapłaty opłaty skarbowej należy dokonać gotówką lub bezgotówkowo na konto   Banku  
Spółdzielczego we Wschowie o/Ścinawa 09 8669 0001 0351 9390 0003  i potwierdzenie wpłaty 
podpiąć do wniosku.

7. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Około 4 dni od złożenia wniosku.

 8. UWAGI:
1. Wskazana konsultacja z pracownikiem merytorycznym w celu podania informacji (jeżeli jest to
możliwe) w sprawie danych dotyczących aktualnych właścicieli gospodarstwa.
2. Zaświadczenie wydaje się na podstawie dokumentów będących w posiadaniu Urzędu,            
w przypadku ich  braku,  wnioskodawca  zostanie  wezwany  do  ich  przedłożenia,  pod  rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania. 

9. TRYB ODWOŁAWCZY:
Zażalenie  na  postanowienie  o  odmowie  wydania  zaświadczenia  służy  do  Samorządowego 
Kolegium  Odwoławczego  w  Legnicy,  w  terminie  siedmiu  dni  od  dnia  jego  doręczenia,  za
pośrednictwem Burmistrza Ścinawy.

Metryczka: 
Opracował: Aniela Kohden - Inspektor ds. Działalności gospodarczej i pozyskiwania środków unijnych; 
Sprawdził:  Wiesława  Kalinowska  –  Kierownik  Referatu  Gospodarki  Gruntami,  Planowania  Przestrzennego, 
Nieruchomości i Rolnictwa; 
Zatwierdził: Patrycja Jugo - Sekretarz Miasta i Gminy Ścinawa; 

mailto:urzad@scinawa.com.pl


Dane Wnioskodawcy:

Nazwisko i Imię / Jednostka:………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr PESEL/REGON:………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Nr telefonu…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Burmistrz Ścinawy 
 

WNIOSEK O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA 
O POSIADANIU GOSPODARSTWA ROLNEGO

Wnoszę  o  wydanie  zaświadczenia  potwierdzającego  fakt,  że  moi  rodzice, 

tj. Pan(ni).............................................................................  posiadali gospodarstwo rolne, położone 

w miejscowości.......................................................... pod nr................ . Zaświadczenie potrzebne jest 

mi w celach.......................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

.....................................................                                         .........................................................
miejscowość, data               podpis Wnioskodawcy

Zaświadczenie wydane w celach emerytalno-rentowych nie podlega opłacie skarbowej zgodnie z art. 2 ust. 1, 
pkt 1 lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635 ze zm. ).
W pozostałych przypadkach zaświadczenie podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł. zgodnie art. 1 ust. 1, 
pkt 1 lit. b ustawy jw.(z chwilą złożenia wniosku)
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