Urzad Miasta i Gminy Scinawa e-mail: urzad@scinawa.pl

ul.Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7.30- 15.30
tel.: +48 76 8412 600, wtorek 8.00- 16.00

fax: +48 76 8412 601

KARTA USLUGI
z dnia 19.09.2012r.

1. NAZWA USLUGI: Przyznanie dodatkdw mieszkaniowych.

2. PODSTAWA PRAWNA:

« Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. Nr 71, poz.734
pOzniejszymi zmianami );
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych
(Dz.U. Nr 156, poz.1817 z pdzniejszymi zmianami);
art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z pdzniejszymi zmianami).
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 grudnia 2001r. w sprawie sposobu
przeprowadzania wywiadu $rodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz o$wiadczenia o
stanie majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkdw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzania wywiadu (Dz.U. Nr 156, poz. 1828).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY :

1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego Nieruchomosci i Rolnictwa,
2. Parter,

3. Pokdj nr 16,

4. Telefon ( 76) 8412 621.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez administratora lub zarzadce
budynku.

2. Deklaracja o wysokosci dochodéw gospodarstwa domowego.

3.Zaswiadczenia o dochodach cztonkdédw gospodarstwa domowego osiggnietych w okresie 3miesiecy
poprzedzajacych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego:

a)wypetiony przez zaktad pracy druk zaswiadczenia o dochodach wedtug udostepnionego wzoru lub
inne dokumenty potwierdzajace wysokos¢ tych dochodéw;

b)emerytura, renta: decyzja (oryginat + ksero), odcinki z 3 miesiecy (oryginaty do wgladu + ksero),
zaswiadczenia z ZUS-u;

c)alimenty: wyrok sadu lub decyzja organu wyptacajacego zaliczki alimentacyjne, odcinki potwierdzajace
wysoko$¢ Swiadczen otrzymanych w okresie objetym deklaracja o dochodach lub o$wiadczenie o
wysokosci Swiadczenia uzyskiwanego dobrowolnie;

d)uczniowie szkot Srednich i wyzszych: zaswiadczenie o wysokosci uzyskanych stypendiéw naukowych i
socjalnych, $wiadczen z tytutu praktyki zawodowej lub ich braku;

e)zasitki rodzinne, zasitek staty, wychowawczy i dodatki pielegnacyjne: decyzje ZUS, Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej, zaswiadczenie z zaktadu pracy;

f)dochdd z pracy dorywczej: os$wiadczenie o wysokosci dochodéw skfadane w obecnosci urzednika
przyjmujacego wniosek;

g)w przypadku braku zatrudnienia: zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci wyptaconych
$wiadczen lub ich braku;

h)w przypadku zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej: zaswiadczenie z odpowiedniego Urzedu
Skarbowego o uzyskanych dochodach i formie opodatkowania, np.:karta podatkowa, ksiega przychoddw i
rozchodow, zryczattowany podatek dochodowy;

i)orzeczenie o grupie inwalidzkiej i zaswiadczenie lekarskie potwierdzajacego koniecznos¢ zamieszkiwania
w oddzielnym pokoju lub poruszaniu sie na wozku inwalidzkim lub orzeczenie zespotu ds. orzekania o
stopniu niepetnosprawnosci potwierdzajace powyzsze okolicznosci.

4.Dokumenty potwierdzajgce wysokoS¢ wydatkéw zwigzanych z zajmowaniem lokalu w miesigcu, w
ktorym sktadany jest wniosek - opfacany czynsz, energia elektryczna, nieczystosci state i ptynne.



5.Potwierdzona przez Starostwo Powiatowe powierzchnia uzytkowa ( taczna powierzchnia pokoi i kuchni),
wyposazenie techniczne domu, jezeli wnioskodawca jest wtascicielem domu jednorodzinnego.
6.Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu ( tzn. wypis z ksiegi wieczystej lub akt notarialny,
umowa najmu, umowa podnajmu, umowa uzyczenia, decyzja o przydziale, orzeczenie sgdowe o prawie
do lokalu, orzeczenie sagdowe o prawie do lokalu socjalnego lub zamiennego, itd.).

5. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
1. Punkt Obstugi Mieszkanca, parter
2. Sekretariat Urzedu Miasta i Gminy Scinawa, pietro I, pokéj nr 21

6. OPLATY:
Zwolnione z opfat skarbowych

7. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
do 1-go miesigca

8. UWAGI:

Dokumenty o przyznanie dodatku mieszkaniowego powinien sktada¢ wnioskodawca a w przypadku
matzenstwa oddzielnie kazdy z matzonkéw po przedtozeniu pisemnego petnomocnictwa wspoétmatzonka,
przektadajac dowdd osobisty.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje osobom, ktérych $redni dochdd na jednego cztonka gospodarstwa
domowego w okresie 3-mcy poprzedzajacych date ztozenia wniosku nie przekracza 175% kwoty
najnizszej emerytury w gospodarstwie jednoosobowym i 125% tej kwoty w gospodarstwie
wieloosobowym.

Dodatek mieszkaniowy przyznaje sie na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po dniu ztozenia wniosku

Dodatek mieszkaniowy nie ma charakteru uznaniowego lecz przyznawany jest wedtug zasad Scisle
okreslonych przepisami prawa.

Przez gospodarstwo domowe rozumie sie lokatora samodzielnie zajmujacego lokal lub lokatora, jego
matzonka i inne osoby wspdlnie z nim zamieszkujace i gospodarujace, ktére swoje prawa do
zamieszkiwania w lokalu wywodza z prawa tego lokatora.

Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztédw ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w przepisach o
systemie ubezpieczen spotecznych, chyba Ze zostaty juz zaliczone do kosztow uzyskania przychodu.

Do dochodu nie wlicza sie: dodatkéw dla sierot zupetnych, zasitkdw pielegnacyjnych, zasitkéw
okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych $wiadczen pienieznych i Swiadczen w naturze z pomocy
spotecznej oraz dodatku.

9. TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego stuzy, za posrednictwem
Burmistrza Scinawy odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Metryczka:

Opracowat: Alina Kulik- Specjalista ds. najmu i dodatkéw mieszkaniowych;

Sprawdzit: Wiestawa Kalinowska- Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami,Planowania Przestrzennego
Nieruchomosci i Rolnictwa; )

Zatwierdzit: Patrycja Jugo- Sekretarz Miasta i Gminy Scinawa;



WNIOSEK = e

o przyznanie dodatku mieszkaniowego ( miejscowosé i data )
L. WIHOSKOAAWCA. ..ottt ettt ettt ettt et et et et e st et e se e seesse e st anseenseesseesseenseanseenseenseesseesseesneanssennsenseens
(imig i nazwisko, data urodzenia)
2. AdIES ZAMIESZKANIA .......veiiiiiiiie ettt eete e e et e e ettt e e oot ee e e eeaeeeeeetaeeeeeteeeeeeaseeeeesteeeseseeeeeasseeeeeteeeeetreeeennnes
3. Nazwa i 51edziba ZarzadCy AOMU .........ceciiriiiiieiiert ettt ettt et et et e e e teesseeseenseenseanseenseenseenseenseenseenseenseens

4. Tytut prawny do zajmowanego lokalu:

a) najem d
b) podnajem a
¢) spotdzielcze prawo do lokalu (lokatorskie lub wtasnosciowe) d
d) wiasnos¢ lokalu w spotdzielni mieszkaniowe;j d
e) wlasnos¢ innego lokalu mieszkalnego a
f) wlasno$¢ domu jednorodzinnego a
g) wlasno$¢ budynku wielorodzinnego, w ktérym zajmuje lokal O
h) inny tytut prawny a
1) bez tytulu prawnego, ale oczekujacy na dostarczenie

przystugujacego lokalu zamiennego Iub socjalnego a

5. Powierzchnia UZytKOWa LOKAIU ......c.cccviiiiiiiiie ettt eve sttt e s taestvestbestbestbestbestbestaesssesssesssesssesssessnensnanes
w tym:
a) taczna powierzchnia pokoi 1 KUChNI™) .....cooiiiiiiiiie ettt
b) powierzchnia zaymowana przez wnioskodawce
w przypadku najmu lub podnajmu cZ8Ci IOKAIU .......ccueeviieriieiieiieiieeeeeeeeeee ettt
6. Liczba osob niepetnosprawnych:
Q) POTUSZAJACYCH S1€ N WOZKUL ....ccuviiiiiieiiiiiieeeiee ettt et e et e e e e ettt eebeeesbeeessbeesbeesssaeessaeesseeessseenssaessseanssesesseennses
b) innych, jezeli niepelnosprawno$¢ wymaga
zamieszkiwania w 0ddzielnym POKOJU .......ocuieriieriiiiieiiecieeeeetese ettt ettt et b et e s e et e e s e enseenneennes
7. Sposob ogrzewania lokalu: centralne ogrzewanie —a) jest b) brak**)
8. Sposob ogrzewania wody: centralnie ciepta woda ~ — a) jest b) brak**)
9. Instalacja gazu przewodowego —a) jest b) brak**)

10. Liczba 0s0b W g0SpOdarstwie AOMOWYINL .......ccueciveiiieeiiesrerreeieeiestesreseseessesssessseassesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssenss
11. Razem dochody gospodarstiva dOMOWEZO ........cevieriiriiiieiierieerte et et e s te st e bt et e it et e st e st e bt e be e seasseenseenseeseaseans

12. Laczna kwota wydatkow na mieszkanie za ostatni miesiac *™*) ........cccociiiiiiiiiiiiiiieeeee e

13. Dodatek tacznie z ryczattem przekaza¢ na konto zarzadcy TAK/NIE* .. ..o

14.Wyszczegolnienie wydatkow za mieszkanie za ostatni miesiac:
-czynsz staly 1 oplata  ekSPloataCyjna:........ccccciiiiiiiiie e

Potwierdza zarzadca domu
PKE 2-5. 729, 12 ittt ettt ettt et ettt e b e et e et e et e e b e e b e et e e be e beerbeeabeebeebe e be e beesbaenbeebeerbe e beebeeraebeebeens
(podpis zarzadcy)

(podpis wnioskodawcy) (podpis przyjmujacego)

*) W przypadku przekroczenia powierzchni normatywnej o 30%, ale nie wigcej niz o 50% pod warunkiem, ze udzial powierzchni pokoi i
kuchni w powierzchni uzytkowej lokalu nie przekracza 60%

**) Niepotrzebne skresli¢

*#%) Miesiac, w ktorym sktadany jest wniosek



(imig i nazwisko sktadajacego deklaracjg) (miejscowosc, data)

( doktadny adres )

Deklaracja o wysokosci dochodow

ZA OKI@S ...ttt ettt st
(petych trzech miesigey kalendarzowych poprzedzajacych datg ztozenia wniosku)

Oswiadczam, Ze moje gospodarstwo domowe sklada si¢ z nastepujacych osob:

L.IMIE 1 MAZWISKO....eeeveviiiiee ittt e et e e e e e e e bbb e e e e e e e e s sssaatreeeeeesessnnnraareens wnioskodawca
.......................................................................................... data urodzenia............cceecveeeviieeiiie e

2.1MIQ 1 NAZWISKO...eeeeiiieiiieciee ettt st s e e st eeseseeenseeenneas stopien pokrewienstwa
......................................................................................... data urodzenia............ccccveeeriieeiiieeieeee e
3.IMIC 1 NAZWISKO...ecueiiieiie ettt et e e be e e taeeesaeeenaeeennees stopien pokrewienstwa
......................................................................................... data urodzenia............ccccveeevvieeiiieeieeee e
4.IMIQ 1 NAZWISKO....eeiiiiieiiieeeiie et eetee ettt et e e e ste e et e e s taeesbaeessseeessseeessseeesseennns stopien pokrewienstwa
........................................................................................ data urodzenia..........c..cceveeeeieeeiiieeiee e
S.IMIQ 1 NAZWISKO...ccueviieiie ettt re e e ve e e taeeesaeeenseeennees stopien pokrewienstwa
........................................................................................ data urodzenia.............cceveeeeeieeeiiieeiee e
6.1MI 1 NAZWISKO...ccueviieeiie ettt e e e e ta e e e eaeeenaeeennes stopien pokrewienstwa
........................................................................................ data Urodzenia.............ccceveeeeieeeiieeeiee e
7. IMIQ 1 NAZWISKO...ecuevieeiiie ettt ettt et e e e e e seveeessaeeesaeeenseeennns stopien pokrewienstwa
........................................................................................ data urodzenia..........c..cceveeeeieeeiiieeiee e
B.IMIC 1 NAZWISKO. .. .vvieeiiieciie ettt ettt ettt e et e e s tee e s aeeessaaeessaeesseeenseens stopien pokrewienstwa
....................................................................................... data urodzenia............cceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee

0.1MIQ 1 NAZWISKO....eeeutieiiieiieeiie ettt ettt ettt et e et e et eenbeessaeensaenseesnseenns stopien pokrewienstwa
....................................................................................... data urodzenia.........c.ccoeceeveeienieninieeeee
10.IMIQ 1 NAZWISKO. ..c.eveeiieeiiieiiecie ettt st e et e seb e e b e esseenneas stopien pokrewienstwa



Oswiadczam, ze w podanym wyzej okresie dochody moje i wymienionych wyzej kolejno czlonkéw
mojego gospodarstwa domowego wyniosly:

Lp.1) Miejsce pracy- nauki Zrédta dochodu2) Wysokos$¢ dochodu w
7k
1 2 3 4

Razem dochody gospodarstwa

Sktadajac osobiscie niniejsza deklaracje¢ oswiadczam, ze jest mi wiadomo, ze dokumenty , na ktorych
podstawie zadeklarowatem/am dochody, jestem zobowiazany/a przechowywaé przez okres 3 lat, a
uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej z art.233 § 1 Kodeksu karnego potwierdzam wiasnorgcznym
podpisem prawdziwos¢ danych zamieszczonych w deklaracji.

(podpis przyjmujacego) (podpis sktadajacego deklaracjg)

Objasnienia:
1) Poda¢ liczbg porzadkowa 0sob zamieszczonych przed tabela.
2) Wymieni¢ oddzielnie kazde zrodto dochodu.

Pojecie dochodu:

-Za dochdd uwaza si¢ wszelkie przychody po odliczeniu kosztow ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, chyba ze zostaly juz zaliczone do kosztéw uzyskania przychodu.

- Za dochod uwaza sig rowniez: zasitki chorobowe, zasitek rodzinny, dodatek pielggnacyjny, zasitek staty z OPS, pomoc pienigzna dla rodzin
zastgpczych z PCPR, alimenty, praca dorywcza, wynagrodzenie uczniowskie, stypendia, zotd, dywidendy i inne dochody z najmu, dzierzawy,
z ryczattu ewidencjowanego i kary porzadkowe;.

Do dochodu nie wlicza sig:

- $wiadczen pomocy materialnej dla uczniow,

- dodatkow dla sierot zupetnych,

- jednorazowych zapomdg z tytutu urodzenia si¢ dziecka,

- dodatkow z tytutu urodzenia si¢ dziecka,

- pomocy w zakresie dozywiania,

- zasitkow pielggnacyjnych,

- zasitkow okresowych z pomocy spotecznej,

- jednorazowych §wiadczen pieni¢znych i $wiadczen w naturze z pomocy spotecznej oraz dodatku mieszkaniowego.

Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala si¢ na podstawie powierzchni gruntow w hektarach przeliczeniowych i przecigtnego
dochodu z 1 ha przeliczeniowego ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzegdu Statystycznego 9art.3 ust.4).



OSWIADCZENIE

Pouczony o odpowiedzialnos$ci karnej przewidzianej w art. 233 § 1 K.K.
oswiadczam co nast¢puje:

Os$wiadczam, iz zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. O ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr
133, poz. 833)

wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych, tj. Zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, udostgpnianie,

usuwanie 1 pozyskiwanie m.in. w sadach, prokuraturze, policji, osrodkach interwencji kryzysowe;j
1 1n. organizacjach o podobnym zakresie dziatania.



(pieczgc zaktadu pracy) (miejsce i data wystawienia)

ZASWIADCZENIE
o dochodach dla potrzeb ustalenia wysokosci dodatku mieszkaniowego

za okres trzech miesigcy kalendarzowych (poprzedzajacych datg ztozenia wniosku)

otrzymat/a nastgpujace dochody:

Miesigc ( stownie)
Dochéd BRUTTO A
Koszty uzyskania przychodu B
emerytalne C
Skladki na
. . |rentowe D
ubezpieczenie
chorobowe E
Dochéd F
F= A- (B+C+D+E)
rodzinny G
Zasilki . .
pielggnacyjny H
Inne wszelkie inne I
nicopodatkowane
dochody (np.ZFSS)
Dochody J= F+G+H+I J

(podpis i pieczec osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢

Za dochéd uwaza si¢ wszelkie przychody po odliczeniu kosztow ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okre§lonych w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, chyba
ze zostaly juz zaliczone do kosztow uzyskania przychodu (art. 3 ust. 3 zd. 1 ustawy o dodatkach mieszkaniowych z dnia 21
czerwca 2001r., Dz. U. Nr 71, poz. 734).



