Urzad Miasta i Gminy Scinawa e-mail: urzad@scinawa.pl

ul.Rynek 17 godziny urzedowania:

59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek 7.30- 15.30
tel.: +48 76 8412 600 wtorek 8.00-16.00

fax: +48 76 8412 601

KARTA USLUGI
z dnia 19.09.2012r.

1. NAZWA USLUGI: Przydziat lokalu mieszkalnego/lokalu socjalnego

2. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U. Z 2005 roku, Nr 31, poz.266);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. Z 1964 roku, Nr 16, poz.93 z
pozn. zm.);
Uchwata Nr I1I/19/10 Rady Miejskiej w Scinawie z dnia 29 grudnia 2010r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Scinawa;

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY :

1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego Nieruchomosci i Rolnictwa,
2. Parter,

3. Pokdj nr 16,

4.Telefon ( 76) 8412 621.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o przydziat lokalu mieszkalnego/socjalnego potwierdzony przez administratora lub
zarzadce budynku.

2.Dokumenty potwierdzajace miesieczny dochdd brutto cztonkdw gospodarstwa domowego
osiggniety za okres ostatnich 3 miesiecy poprzedzajacych date ziozenia wniosku o przyznanie
lokalu mieszkalnego/lokalu socjalnego:

a) zaswiadczenie o dochodach wystawione przez zaktad pracy;

b)emerytura, renta: decyzja (oryginat + ksero), odcinki z 3 miesiecy (oryginaty do wgladu +
ksero), zaswiadczenia z ZUS-u;

c)alimenty: wyrok sadu lub decyzja organu wyptacajacego zaliczki alimentacyjne, odcinki
potwierdzajace wysokos$¢ Swiadczen otrzymanych w okresie objetym deklaracja o dochodach lub
oswiadczenie o wysokosci $wiadczenia uzyskiwanego dobrowolnie;

d)uczniowie szkot Srednich i wyzszych: zaswiadczenie o wysokosci uzyskanych stypendiow
naukowych i socjalnych, $wiadczen z tytutu praktyki zawodowej lub ich braku;

e)zasitki rodzinne, zasitek staty, wychowawczy i dodatki pielegnacyjne: decyzje ZUS, Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej;

f)dochdd z pracy dorywczej: oSwiadczenie o wysokosci dochoddw sktadane w obecnosci urzednika
przyjmujacego wniosek;

gw przypadku braku zatrudnienia: zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci
wyptaconych $wiadczen lub ich braku;

h)w przypadku zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej: zaswiadczenie z odpowiedniego Urzedu
Skarbowego o uzyskanych dochodach i formie opodatkowania, np.: karta podatkowa, ksiega
przychoddw i rozchoddw, zryczattowany podatek dochodowy;

3. W przypadku zamieszkiwania w lokalu wiasnosciowym:

a) uwierzytelniona kopia aktu notarialnego lub odpisu z ksiegi wieczystej lub inny dokument
potwierdzajacy fakt zamieszkiwania wnioskodawcy w lokalu;

4. W przypadku zamieszkiwania w lokalu podnajmowanym lub uzyczonym:

a) umowa zawarta przez wnioskodawce z wynajmujacym;



5. W przypadku matzenstw:

a) odpis aktu matzenstwa;

6. W przypadku matzenstw i konkubinatu:

a) odpis aktu urodzenia dzieci;

7. W przypadku matzenstw, konkubinatu lub oséb ubiegajacych sie wspdlnie, a zameldowanych i
zamieszkujgcych osobno nalezy ztozy¢ dwa wnioski;

8. W przypadku 0sob rozwiedzionych lub bedacych w separacji:

a) wyrok sadu orzekajacy rozwdd lub separacje;

9.W przypadku os6b bezdomnych:

a) potwierdzenie bezdomnosci przez MGOPS;

b)informacja o przebywaniu w placdwkach opiekunczo-wychowawczych, opiekunczo-leczniczych, w
Domu Samotnych Matek, noclegowni, itp;

¢) wyrok sadowy o eksmisji.

10. W przypadku osdb nie majacych statego miejsca zamieszkania:

a) decyzja o wymeldowaniu ze statego miejsca zamieszkania.

5. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
1. Punkt Obstugi Mieszkanca, parter
2. Sekretariat Urzedu Miasta i Gminy Scinawa , pietro I, pokdj nr 21

6. OPLATY:
Zwolnione z optat skarbowych

7. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Whnioski podlegaja wstepnej weryfikacji przez referat merytoryczny Urzedu Miasta i Gminy
Scinawa. Wnioski sg rozpatrywane przez Spoteczng Komisje Mieszkaniowa, a nastepnie Burmistrz
Scinawy tworzy ostateczng liste osdb zakwalifikowanych do umieszczenia na liscie oczekujacych na
lokale na dany rok. Lista zostaje podana do publicznej wiadomosci nie pdzniej niz do 31 marca.
Lista obowigzuje na dany rok kalendarzowy, a jej realizacje uzaleznia sie od mozliwosci
mieszkaniowych gminy.

8. UWAGI:

Dokumenty o przyznanie lokalu mieszkalnego/socjalnego powinien sktada¢ wnioskodawca a w
przypadku matzenstwa oddzielnie kazdy z matzonkdéw po przedtozeniu pisemnego petnomocnictwa
wspotmatzonka, przektadajac dowdd osobisty. ]

Zgodnie z Uchwatg Nr III/19/10 Rady Miejskiej w Scinawie z dnia 29 grudnia 2010r. w sprawie
zasad wynajmowania lokali wchodzacych w skfad mieszkaniowego zasobu Gminy Scinawa:

1/ uchwata okre$la zasady wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Scinawa w celu realizacji zadan wtasnych wynikajacych z ustawy o ochronie praw
lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego, polegajacych na
tworzeniu warunkéw do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspodlnoty samorzadowej, a w
szczegblnosci poprzez zapewnienie lokali socjalnych i zamiennych, a takze zaspokajanie potrzeb
mieszkaniowych gospodarstw domowych o niskich dochodach

2/ okresla sie wysoko$¢ dochodu brutto na osobe w gospodarstwie domowym, uzasadniajacq
oddanie w najem na czas nieoznaczony lokalu wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu
gminy, jako wysoko$¢ nie przekraczajaca 100% najnizszej emerytury w gospodarstwie
jednoosobowym (tj. 799,18 zt) i 60% najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym
(tj. 479,51 zf). Wysoko$¢ dochodu okreSla sie jako $rednig z trzech kolejnych miesiecy
poprzedzajacych date ztozenia wniosku o przydziat lokalu mieszkalnego

3/ okresla sie wysokosS¢ dochodu brutto na osobe w gospodarstwie domowym, uzasadniajacq
oddanie w najem lokalu socjalnego wchodzacego w sktad mieszkaniowego zasobu gminy, jako
wysokoSC nie przekraczajaca 80% (tj. 639,34zF) najnizszej emerytury w gospodarstwie
jednoosobowym i 40% (tj. 319,67 z#) najnizszej emerytury w gospodarstwie wieloosobowym.
Wysokos¢ dochodu okresla sie jako Srednig z trzech kolejnych miesiecy poprzedzajacych date



ztozenia wniosku o przydziat lokalu socjalnego,

4/ przez warunki zamieszkiwania kwalifikujgce wnioskodawce do ich poprawy nalezy rozumieé
zamieszkiwanie w lokalach, w ktérych na kazdq osobe faktycznie zamieszkujacg w lokalu przypada
mniej niz 5 m2 powierzchni mieszkalnej.

Za dochdd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu
skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w
przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, chyba ze zostaly juz zaliczone do kosztéw
uzyskania przychodu.

Do dochodu nie wlicza sie : Swiadczen pomocy materialnej dla uczniéw, dodatkéw dla sierot
zupetnych, jednorazowych zapomdg z tytutu urodzenia sie dziecka, pomocy w zakresie dozywiania,
zasitkow pielegnacyjnych, zasitkdw okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych $wiadczen
pienieznych i Swiadczen w naturze z pomocy spoteczne;j.

9. TRYB ODWOLAWCZY:

Burmistrz Scinawy do 31 stycznia zatwierdza projekt listy osd6b na dany rok kalendarzowy, z
ktorymi moze by¢ zawarta umowa najmu lokalu mieszkalnego lub socjalnego. Projekt listy podaje
sig do publicznej wiadomosci na okres 14 dni poprzez wywieszenie w siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy Scinawa. Zastrzezenia do projektu listy, wnioskodawcy powinni skiadaé na piSmie w
terminie 14 dni od daty podania do publicznej wiadomosci projektu listy.

Metryczka:
Opracowat: Alina Kulik- Specjalista ds. najmu i dodatkdw mieszkaniowych;

Sprawdzit: Wiestawa Kalinowska- Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego
Nieruchomosci i Rolnictwa; )
Zatwierdzit: Patrycja Jugo - Sekretarz Miasta i Gminy Scinawa.



( miejscowos¢ i data)

(imi¢ i nazwisko wnioskodawcy)

(stale miejsce zamieszkania)

Burmistrz Scinawy

I. WNIOSEK O PRZYDZIAL MIESZKANIA

Prosze o przydzielenie mi: lokalu mieszkalnego*- $rednie dochody z ostatnich 3 m-cy,
lokalu socjalnego*- srednie dochody z ostatnich 3 m-cy dla wymienionych 0sob:

Dochod

pomniejszony o

koszty uzyskania
L.p.|Imi¢ i nazwisko |Rok urodzenia Stosunek i skladki na Piecze¢c¢ zakladu

pokrewienstwa ubezpieczenie pracy, podpis
wobec emerytalne, gléwnego
wnioskodawcy rentowe i ksiegowego
chorobowe+

zasilki rodzinne
1
2
3
4
5
6
7
8
Inne dochody 0séb wymienionych wyzej wynosza zk.

(wypelnia wnioskodawca)

Razem dochody__ 7l z czego na jednego cztonka rodziny przypada_ 7k

*niepotrzebne skresli¢



Prosbe swa motywuje nastgpujaco:

Jednoczesénie informujg, ze:

1. Najemca/ wlascicielem/ cztonkiem spotdzielni* mieszkania/ budynku*, w ktorym zamieszkuje
jest:

2. Osobami zamieszkatymi dotychczas ze mna sa osoby wymienione pod L.p.

powyzszej tabeli oraz osoby:

3. Zajmowane obecnie mieszkanie jest lokalem: komunalnym, spotdzielczym, stuzbowym,
wlasnosciowym, dom jednorodzinny*.

4. Mieszkanie:

a) polozone jest w budynku: mieszkalnym, niemieszkalnym, przeznaczonym do rozbiorki-
ze wzgledu na stan techniczny, pod inwestycje*

b) jest rozkladowe- przechodnie

¢) sktada sig z pokoi o powierzchni:

lp.__m*2p. m?, 3 p. m?, 4. p. m?, 5 p. m? oraz
kuchni o powierzchni m?
d) obejmuje powierzchnig¢ ogotem: mieszkalna (jest to powierzchnia pokoti) m?,

uzytkowa ( powierzchnia wszystkich pomieszczen) m?

5. Mieszkanie zajmowane jest:
a) samodzielnie
b) wspdlnie w nastgpujacy sposob:

L.p. Powierzchnia Osoby zajmujace Liczba oséb Uwagi
mieszkalna dany pokdj zajmujacych pokdj




* niepotrzebne skresli¢

6. Mieszkanie potozone jest na: parterze/ pietrze™® 1 jest wyposazone w : instalacj¢ wodna,
kanalizacyjna, gazowa, centralne ogrzewanie, WC, tazienke*

7. Okres zamieszkiwania:

( podpis wnioskodawcy)

Potwierdza zgodnos$¢ danych dotyczacych warunkow zamieszkania wnioskodawcy ubiegajacego si¢
o przydziat lokalu.

(data) (podpis administracji zakladu)

I1. OPINIA SPOLECZNEJ KOMISJI MIESZKANIOWEJ

(data) (podpisy czlonkéw Komisji)

III. PONOWNE RZPOATRZENIE WNIOSKU
Spoteczna Komisja Mieszkaniowa postanowita

(data) (podpisy czlonkéw komisji)

*niepotrzebne skresli¢



IV. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pani

o przydziat lokalu mieszkalnego/lokalu socjalnego* postanowiono:

a) zakwalifikowa¢ wnioskodawce do przydziatu lokalu mieszkalnego/lokalu socjalnego™ i umiescic¢
na liscie 0sob oczekujacych na przydzial lokali/lokali socjalnych* na rok.

b) nie umieszcza¢ wnioskodawcy na liscie 0sdb oczekujacych na przydziatl lokali na rok.
¢) wniosek Pana/Pani o przydziat lokalu mieszkalnego / lokalu

socjalnego™* zostat zalatwiony odmownie, o czym wnioskodawcg powiadomiono pismem Nr
z dnia

(data) (podpis)

VI. UWAGI:

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (t.,j. Dz.U. z
2002 r., Nr 101, poz.926)
wyrazam zgode¢
na przetwarzanie moich danych, tj. zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, udostgpnianie,

usuwanie 1 pozyskiwanie m.in. w sadach, prokuraturze, policji, osrodkach interwencji kryzysowej 1
in. Organizacjach o podobnym zakresie dziatania.

(podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skreslié



(pieczg¢ zaktadu pracy) (miejsce i data wystawienia)

ZASWIADCZENIE
o dochodach dla potrzeb przydziatu lokalu mieszkalnego/ socjalnego

za okres trzech miesigcy kalendarzowych (poprzedzajacych date zlozenia wniosku)

otrzymal/a nastgpujace dochody:

Miesiac ( stownie)
Dochod BRUTTO A
Koszty uzyskania przychodu B
emerytalne C
Skladki na
. . |rentowe D
ubezpieczenie
chorobowe E
Dochéd F
F= A- (B+C+D+E)
rodzinny G
Zasitki . :
pielggnacyjny H
Inne wszelkie inne I
nicopodatkowane
dochody (np.ZFSS)
Dochody J= F+G+H+I J

(podpis i piecze¢ osoby upowaznione;j)

* niepotrzebne skre§lié



