Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.: +48 76 8412 600, fax: +48 76 8412 601 wtorek 8.00 - 16.00

KARTA USLUGI
z dnia 21.09.2012r.

1. NAZWA USLUGI:
Udostepnienie informacji publiczne;j.

2. PODSTAWA PRAWNA:
ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198
z pozn. zm.).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Ogolny i Spraw Obywatelskich, USC,
2. 1 Pietro,
3. Pokdj nr 29,
4. Telefon 8412 611

4. WYMAGANE DOKUMENTY:
- wniosek o udostepnienie informacji publicznej za wyjatkiem informacji, ktére mogq by¢
udostepnione niezwtocznie.

5. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
- Punkt Obstugi Mieszkanca — Parter lub
- Sekretariat Urzedu Miasta i Gminy — I Pietro, pokdj 21

6. OPLATY:
Urzad moze pobra¢ optate odpowiadajacq kosztom, ktdre poniesione zostang w zwigzku ze
wskazanym sposobem udostepnienia (np. koszt dyskietki) lub z uwagi na koniecznosc¢
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.

7. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
do 14 dni.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie od decyzji oraz w sprawie umorzenia postgpowania wnosi si¢ do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Legnicy za posrednictwem Burmistrza Scinawy w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.

Powddztwo do sadu powszechnego w przypadku odmowy udostepnienia informacji ze wzgledu na
wylfaczenie jej jawnosci w zwigzku z ochrong danych osobowych, prawa do prywatnosci oraz tajemnice
inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna.

Metryczka:
Opracowata: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Ogdlnego i Sprawa Obywatelskich, USC;

Zatwierdzita: Patrycja Jugo — Sekretarz Miasta i Gminy;



Dane Whnioskodawcy:
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Burmistrz écinawy

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE)]

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujacym
zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:*
| o dostep do przegladania informacji w urzedzie | o kserokopia o pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:
| o dyskietka 3,5” | o CD-ROM |

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII:

Przestanie informacji pocztg pod

Odbidr osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
z dnia 29.08.1997 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.).

miejscowos¢, data podpis Wnioskodawcy

Uwagi:
* prosze zakres$li¢ wasciwe pole krzyzykiem
** wypetni¢ jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Whiosek nie podlega optacie skarbowej zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej
(Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z pdzn. zm.).
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