Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, sroda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.: +48 76 8412 600, fax: +48 76 8412 601 wtorek 8.00 - 16.00

z dnia 18.09.2012 .

1. NAZWA USLUGI:
Podziaty nieruchomosci.

2. PODSTAWA PRAWNA:
- art. 96 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U.
z 2010r. Nr 102, poz. 651 ze zm.),
- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania
podziatéw nieruchomosci (Dz. U.2004 Nr 268, poz. 2663).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego, Nieruchomosci i Rolnictwa,
2. 11 pietro,
3. Pokdj nr 31,
4. Telefon (76) 8412 616

4. WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Wniosek o wydanie decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci.
2. Zataczniki:
a) projekt podziatu nieruchomosci opracowany na kopii mapy zasadniczej, a w przypadku jej
braku - na kopii mapy katastralnej, uzupetnionej o niezbedne dla projektu podziatu elementy
zagospodarowania terenu - sporzadzony przez uprawnionego geodete opatrzony pieczeciq
Starostwa Powiatowego Biura Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubinie o przyjeciu
dokumentu do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
b) dokumenty stwierdzajqce tytut prawny do nieruchomosci, a w szczegdlnosci odpis z ksiegi
wieczystej, akt notarialny, prawomocna decyzja administracyjna itp.,
C) wypis i wyrys z katastru nieruchomosci;
d)aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego - jezeli wniosek o podziat nieruchomosci sktada
osoba prawna.

Postepowanie o podziat jest dwuetapowe.
W pierwszym etapie postepowania wydawane jest na wniosek wiasciciela nieruchomosci
z wyjatkiem podziatdw dokonywanych na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami) postanowienie o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego. Do wniosku o wydanie postanowienia jw.
nalezy dotaczy¢ w 4 egz. wstepnego projektu podziatu, ktdry powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
- granice nieruchomosci podlegajacej podziatowi,
- oznaczenie nieruchomosci podlegajacej podziatowi wg danych z katastru nieruchomosci oraz
ksiegi wieczystej, a w razie jej braku wg innych dokumentdéw okreslajacych stan prawny
nieruchomosci,
- powierzchnie nieruchomosci podlegajacej podziatowi,
- naniesione w kolorze czerwonym granice projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu,
- przedstawione w kolorze czerwonym powierzchnie projektowanych do wydzielenia dziatek
gruntu,
- przedstawiong w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowej propozycje
sposobu zapewnienia dostepu projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu do drogi publiczne;j.


mailto:urzad@scinawa.com.pl

Gdy postanowienie o zgodnoSci proponowanego podziatu z ustaleniami mpzp jest pozytywne,
wnioskodawca winien przedtozy¢ Burmistrzowi Scinawy wniosek o podziat nieruchomosci wraz
z dokumentacja geodezyjng obejmujaca:

- postanowienie o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami mpzp (do wgladu),

- protokoét z przyjecia granic nieruchomosci,

- wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne

niz w ksiedze wieczystej,

- mape z projektem podziatu nieruchomosci, sporzadzong przez uprawnionego geodete,

opatrzong pieczecia Starostwa Powiatowego Biuro Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Lubinie o przyjeciu dokumentu do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

5. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:
- Punkt Obstugi Mieszkanca - parter,
- Sekretariat Urzedu Miasta i Gminy - I Pietro, pokdj nr 21

6. OPLATY:
Nie podlega optacie skarbowej.

7. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
Do 60 dni.

8. UWAGI:
1. Podziat dokonuje sie na wniosek i koszt osoby, ktora ma w tym interes prawny.
2. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczenia woli
w imieniu i na rzecz osoby prawnej (wyciag z wilasciwego rejestru na poswiadczanie osdb
upowaznionych).

9. TRYB ODWOLAWCZY:
Na postanowienie o0 zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, stuzy w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia, zazalenie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy. )
Od decyzji w sprawie podziatu nieruchomosci stuzy, za posrednictwem Burmistrza Scinawy,
odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.
Na wydawane w toku postepowania administracyjnego postanowienia, stuzy, w terminie 7 dni od
dnia ich doreczenia, zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Legnicy.

Metryczka:
Opracowat: Aniela Kohden - Inspektor ds. Dziatalnosci gospodarczej i pozyskiwania srodkéw unijnych;

Sprawdzit: Wiestawa Kalinowska — Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego,
Nieruchomosci i Rolnictwa;
Zatwierdzit: Patrycja Jugo - Sekretarz Miasta i Gminy;



Dane Whnioskodawcy:

Burmistrz écinawy

WNIOSEK
O WYDANIE DECYZ2J1 .
ZATWIERDZAJACE] PODZIAL NIERUCHOMOSCI

Wnosze o wydanie decyzji  zatwierdzajacej  podziat  nieruchomosci  potozonej
W obrebie.......ccoiiiiiiiiiinis ozhaczonej numerem geodezyjnym........cccceuuneeen. zgodnie z zatgczonym

projektem podziatu nieruchomosci, sporzadzonym przez uprawnionego geodete.

miejscowos¢, data podpis Whnioskodawcy

Zataczniki:
1.Postanowienie o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego, wraz ze wstepnym projektem podziatu nieruchomosci opracowanym na kopii mapy

zasadniczej, a w przypadku jej braku - na kopii mapy katastralnej, uzupetnionej o niezbedne dla projektu
podziatu elementy zagospodarowania terenu - sporzadzony przez uprawnionego geodete, opatrzonym

pieczecig Starostwa Powiatowego Biura Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubinie o przyjeciu

dokumentu do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego(do wgladu),

2. Protokét z przyjecia granic nieruchomosci,

3. Wykaz zmian gruntowych,

4. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz

w ksiedze wieczystej,

5. Dokumenty stwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci, a w szczegdlnosci odpis z ksiegi wieczystej,
akt notarialny, prawomocna decyzja administracyjna itp.,

6. Wypis i wyrys z katastru nieruchomosci.,

7. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego - jezeli wniosek o podziat nieruchomosci sktada osoba
prawna.



