
Urząd Miasta i Gminy Ścinawa                                                                         e- mail: urzad@scinawa.pl 
ul. Rynek 17                godziny urzędowania: 
59-330 Ścinawa                poniedziałek, środa, czwartek i piątek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 8412 600, fax:+48 76 8412 601                                wtorek 8.00 - 16.00

KARTA USŁUGI

z dnia 18.09.2012r.

1. NAZWA USŁUGI: 
Nadawanie numeru porządkowego nieruchomości.

2. PODSTAWA PRAWNA:
– art. 47a ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989r. (tekst 

jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 193, poz. 1287 ze  zm.),

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Gospodarki Gruntami, Planowania Przestrzennego, Nieruchomości i Rolnictwa,
2. II piętro,
3. Pokój nr 31,
4. Telefon 76 8 412-616

4. WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. Wniosek o nadanie numeru porządkowego nieruchomości.
2. Odpis z księgi wieczystej (kserokopia).
3.  Wypis  umowy  notarialnej  lub  decyzji  administracyjnej,  potwierdzających  tytuł  prawny  do
nieruchomości - kserokopia lub oryginał - do wglądu.
4. Mapka sytuacyjna nieruchomości - aktualna (kserokopia).

5. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU:
- Punkt Obsługi Mieszkańca – parter lub
- Sekretariat Urzędu Miasta i Gminy Ścinawa -I Piętro, pokój nr 21

 
6. OPŁATY:  

Nie podlega opłacie skarbowej.

7. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Do 14 dni.

   
8. UWAGI:

Postępowanie  kończy  się  wydaniem  zawiadomienia  o  oznaczeniu  nieruchomości  numerem
porządkowym.  

Metryczka: 
Opracował: Aniela Kohden - Inspektor ds. Działalności gospodarczej i pozyskiwania środków unijnych; 
Sprawdził:  Wiesława  Kalinowska  –  Kierownik  Referatu  Gospodarki  Gruntami,  Planowania  Przestrzennego, 
Nieruchomości i Rolnictwa; 
Zatwierdził: Patrycja Jugo- Sekretarz Miasta i Gminy Ścinawa;

mailto:urzad@scinawa.com.pl


Dane Wnioskodawcy:

Nazwisko i Imię / Jednostka:………………………………………………………………………………………………………………………..

Adres:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr PESEL/REGON:………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Nr telefonu…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                   

Burmistrz Ścinawy 
 

WNIOSEK O NADANIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI

Wnoszę o nadanie numeru porządkowego dla nieruchomości stanowiącej moją własność/będącej 

w moim użytkowaniu wieczystym*, oznaczonej numerem geodezyjnym.................................................

o powierzchni..........................,  położonej w obrębie......................................................................... 

w miejscowości.................................................. . 

.......................................................                          .............................................................
             miejscowość, data      podpis Wnioskodawcy

*niepotrzebne skreślić 

Załączniki:
1. Odpis z księgi wieczystej (kserokopia).
2. Wypis umowy notarialnej lub decyzji administracyjnej, potwierdzającej tytuł prawny do nieruchomości 
(kserokopia)- oryginał do wglądu.
3. Mapka sytuacyjna nieruchomości – aktualna (kserokopia).


