UCHWALA Nr LXV/310/2009
RADY MIEJSKIEJ W Scinawie
z dnia 29 lipca 2009 r.

w sprawie procedury uchwalania budzetu w tym rodzaju i szczegélowosci materialow
informacyjnych towarzyszacych uchwalaniu projektu budzetu oraz zakresu i formy
informacji o przebiegu wykonania budzetu oraz planu finansowego samodzielnego
publicznego zakladu opieki zdrowotnej, samorzadowej instytucji kultury za pierwsze
polrocze.

Na podstawie art.. 18 ust. 2 pkt. 15 oraz art. 53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pdzn. zm.) oraz art.198 ust.2
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 249, poz. 2104 z p6zn.
zm.) Rada Miejska w Scinawie uchwala, co nastepuje:

§ 1.1. Uchwata niniejsza okresla procedure uchwalania budzetu Miasta i Gminy Scinawa oraz

rodzaju 1 szczegotowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

2. llekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1. Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming Scinawa,
2. Radzie — nalezy przez to rozumieé¢ Rade Miejska w Scinawie,
3. Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej
w Scinawie,
4. Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Scinawy,
5. Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miasta i Gminy w Scinawie.

§ 2. Burmistrz przygotowuje i przedstawia projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami
oraz informacja o stanie mienia komunalnego.

§ 3.1. W celu opracowania projektu budzetu Burmistrz w terminie do dnia 15 wrze$nia
przesyta informacje do poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz referatéw Urzedu
W sprawie opracowania materiatow planistycznych na kolejny rok budzetowy wraz
z zasadami planowania wydatkow budzetowych.

2. Burmistrz zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych oraz kierownikow
komorek organizacyjnych Urzedu do opracowania wycinkowych materialow planistycznych
w terminie do 15 pazdziernika.

3. Soltysi moga sktada¢ do Burmistrza do dnia 30 wrze$nia wnioski o dofinansowanie zadan z
budzetu gminy. Wnioski ztozone w terminie p6zniejszym nie bgda uwzglednione w projekcie
budzetu.

4. Skarbnik Miasta i Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie wydatkéw, dochoddw,
przychodow i rozchodow 1 na tej podstawie w porozumieniu z Burmistrzem ustala kwoty do
dyspozycji na kolejny rok budzetowy.



§4.1. Podmioty niezaliczone do sektora finansow publicznych i niedziatajace w celu
osiagni¢cia zysku moga otrzymaé dotacje z budzetu gminy na zasadach okreslonych
w odrgbnych uchwatach Rady Miejskiej w Scinawie.
2. Jednostki sektora finansow publicznych moga sktada¢ wnioski o dofinansowanie zadan
z budzetu gminy do referatow merytorycznych w terminie do 30 wrze$nia.
§5. Materiaty planistyczne opracowane przez kierownikow jednostek organizacyjnych oraz
kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu powinny zawierac:
1) przewidywane wykonanie roku biezacego,
2) prognozowane dochody w podziale na dzialy, rozdziaty 1 paragrafy klasyfikacji budzetowe;j
dochodow z wyodrebnieniem:

a) dochodow biezacych

b) dochodéw majatkowych
3) prognozowane wydatki w podziale na dzialy i rozdziaty klasyfikacji budzetowej wydatkoéw
z wyodregbnieniem:
a) wydatkow biezacych w tym: wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, dotacji,
wydatkéw na obstuge dtugu, wydatkéw finansowanych ze srodkow UE

b) wydatkow majatkowych,

¢) wydatkéw zwigzanych z wieloletnimi programami inwestycyjnymi.
4) materiaty planistyczne dotyczace zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
powinny zawiera¢ plany przychodoéw i wydatkow
5) kierownicy jednostek budzetowych gminy, ktorzy tworza dochody wlasne przedstawiaja
plan dochodow wtasnych i wydatkdéw nimi finansowanych.

§ 6.1. Na podstawie otrzymanych materiatlow planistycznych, otrzymanych wnioskow, jak
réwniez skalkulowanych dochodéw wtasnych budzetu Gminy, dotacji celowych i subwencji
z budzetu panstwa - Skarbnik weryfikuje szacunkowe wielkosci finansowe. Nastgpnie
w terminie do 30 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy opracowuje zbiorcze
zestawienie dochodoéw 1 wydatkow do projektu budzetu i przedktada Burmistrzowi wraz
z informacja o stanie komunalnego i prognoza tacznej kwoty dlugu na koniec roku
budzetowego i lata nastgpne.

2. Informacj¢ o stanie mienia komunalnego opracowuje Referat Gospodarki Gruntami,
Planowania Przestrzennego, Nieruchomos$ci i Rolnictwa i w terminie do 15 pazdziernika
przekazuje Skarbnikowi Miasta i Gminy .

§ 7. Projekt uchwaty budzetowej Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci zamieszczajac
go na stronie BIP gminy.

§ 8.1. Projekt uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami, prognoza dtugu oraz informacja o
stanie mienia gminy Burmistrz przedktada Radzie Miejskiej w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

2.0pracowany projekt budzetu wraz z objasnieniami, Burmistrz przedstawia RIO, celem jego
zaopiniowania w terminie okreslonym w ust. 1

§ 9.Do projektu uchwaty budzetowej Burmistrz dotacza:

1) objasnienia ktore powinny zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) w zakresie dochodow — omowienie poszczegdlnych zroédet dochodow ze wskazaniem
sposobu i podstaw kalkulacji,

b) w zakresie wydatkow — uzasadnienie poszczegélnych rodzajow wydatkow biezacych i
inwestycyjnych,



c) w zakresie dotacji otrzymanych z budzetu panstwa oraz dotacji udzielanych z budzetu
gminy,
d) omdéwienie przychodow zwiazanych z pokryciem niedoboru budzetowego oraz rozchodow
zwiazanych ze splatami zaciagnigtych kredytow, pozyczek lub wykupem obligacji,

e) informacje o finansowaniu inwestycji zawierajace:

- nazwg 1 lokalizacj¢ inwestycji,

- zrddta finansowania w podziale na §rodki wiasne i inne,
Objasnienia do projektu budzetu winny odnosi¢ si¢ do przewidywanego wykonania roku
poprzedniego, ze szczegdlnym uwzglednieniem odchylen od planowanych w roku ubieglym
oraz uwzglednieniu prognozowanych cen towarow, ustug, inflacji itp.
2) informacjg o stanie mienia komunalnego opracowang zgodnie z art.180 ustawy o finansach
publicznych
3) prognoze tacznej kwoty dlugu na koniec roku budzetowego i lata nastgpne, wynikajacej
z zaciagnigtych 1 zaplanowanych zobowiazan gminy.

§ 10.1. Przewodniczacy Rady Miejskiej niezwlocznie przesyta projekt uchwaty budzetowej
wraz z materiatami informacyjnymi do zaopiniowania komisjom statym Rady Miejskie;.

2. Komisje Rady w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od otrzymania materialdéw odbywaja
posiedzenia na ktérych formutuja na pismie swoje opinie o projekcie uchwaty budzetowej,
ktore nastepnie przekazuja do Komisji Budzetu, Finanséw i Strategii Gospodarcze;.

3. Komisja proponujaca wprowadzenie nowego wydatku lub zwigkszenia wydatku
przewidzianego w projekcie uchwaty budzetowej zobowiazana jest do wskazania zrodta jego
pokrycia.

4. Opinie poszczegdlnych komisji przedstawione sa Komisji Budzetu, Finanséw i Strategii
Gospodarczej, ktora w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od daty ich otrzymania, formutuje
ostateczna opini¢ o projekcie uchwatly budzetowej i przedktada ja Przewodniczacemu Rady
Miejskiej. W posiedzeniu Komisji Budzetu, Finansow i Strategii Gospodarczej, ktorego
przedmiotem jest opracowanie opinii w sprawie projektu budzetu biora udziat
Przewodniczacy wszystkich komisji statych Rady Miejskiej w Scinawie.

§ 11.1. Burmistrz po zapoznaniu si¢ z opinia Komisji Budzetu, Finanséow i Strategii
Gospodarczej przekazana przez Przewodniczacego Rady Miejskiej, przedktada Radzie
Miejskiej w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od jej otrzymania ostateczny projekt uchwaty
budzetowej wraz z opinia Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

2.0stateczne wnioski Komisji Budzetu, Finansow i Strategii Gospodarczej nie uwzglgdnione
w ostatecznym projekcie uchwaly budzetowej wymagaja podania uzasadnienia przez
Burmistrza.

3. Do czasu uchwalenia uchwaly budzetowej podstawa gospodarki finansowej jest projekt
uchwatly budzetowe;.

4. W przypadku nie przedstawienia przez Burmistrza w okreslonym terminie ostatecznego
projektu uchwaty budzetowej przedmiotem obrad sesji budzetowe] jest przedstawiony
pierwszy projekt uchwaty budzetowej z naniesionymi wnioskami Komisji Budzetu, Finanséw
1 Strategii Gospodarcze;j.

§ 12. Uchwalg budzetowa Rada Miejska uchwala w calo$ci na sesji budzetowej zwotanej
niezwlocznie po wyczerpaniu wszystkich etapow proceduralnych zwiazanych z jej
przygotowaniem.

§ 13. Porzadek sesji budzetowej powinien zawiera¢ nastgpujace punkty:



1) odczytanie projektu uchwaty budzetowej,

2) przedstawienie opinii 1 wnioskow Komisji statych
3) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej,
4) dyskusja nad projektem uchwaty budzetowe;j,

5) glosowanie nad projektem uchwaty budzetowe;.

§14.1. Uchwata budzetowa powinna by¢ uchwalona przez Rad¢ Miejska do 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

2. W przypadku nie uchwalenia budzetu przez Radg¢ przed koncem roku poprzedzajacego rok
budzetowy, przedstawiony przez Burmistrza projekt budzetu stanowi podstawe gospodarki
budzetowej Gminy - jednak nie dtuzej niz do 31 marca roku nastepnego.

§15.1. Ostatecznym terminem uchwalania budzetu przez Rad¢ Miejska jest dzien 31 marca
roku budzetowego.

2. W razie nie uchwalenia budzetu w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Regionalna Izba
Obrachunkowa w terminie do 30 kwietnia roku budzetowego ustala budzet Gminy w zakresie
obowiazkowych zadan wtasnych oraz zadan zleconych.

3. Do dnia ustalenia budzetu przez Regionalna Izb¢ Obrachunkowa podstawa gospodarki
finansowej gminy jest projekt budzetu przedtozony Radzie Miejskie;j.

§16.1. Burmistrz w terminie 7 dni od podjecia uchwaly budzetowej przedkiada ja Regionalnej
Izbie Obrachunkowe;.

§17.1. Burmistrz w terminie 21 dni od dnia uchwalenia uchwaly budzetowej jest
zobowiazany:
- opracowywania ukladu wykonawczego budzetu gminy w podziale na dzialy, rozdziaty i
paragrafy klasyfikacji dochodow 1 wydatkow.
- przekazania podleglym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodow i
wydatkow tych jednostek oraz wysokos$ci dotacji i wptat do budzetu,
- opracowania planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych Gminie ustawami, przyjmujac jako podstawe tego planu kwot¢ dotacji
przyznanych na ten cel w danym roku budzetowym oraz wielko$¢ dochodéw zwiazanych z
realizacja tych zadan, ktére podlegaja przekazaniu do budzetu Panstwa.
2. Jednostki organizacyjne Gminy dostosowuja projekty planéw do uchwaty budzetowe;.
3. W planie finansowym Urzgdu ujmuje si¢ wszystkie wydatki budzetowe nie ujete w planach
finansowych innych jednostek budzetowych podlegtych Gminie, w tym wydatki zwiazane z
funkcjonowaniem Rady Miejskiej. Ujmuje si¢ w nim takze:
- dotacje dla zakltadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych
oraz instytucji kultury,
- pozostate dotacje i $rodki przekazywane na rzecz budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego i zwiazkéw komunalnych,

- wplaty na rzecz zwiazkow jednostek samorzadu terytorialnego,

- platnosci oraz sktadki wptacane na rzecz instytucji krajowych i zagranicznych.

§18 1. Informacja o stanie mienia gminnego, o ktorej mowa w § 8 pkt. 1, powinna zawierac¢
nastgpujace elementy:

- dane dotyczace przystugujacych Gminie praw wilasnosci,
- dane dotyczace innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegodlnosci o
ograniczonych prawa rzeczowe, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udzialach w
spotkach, akcjach oraz o posiadaniu,



- dane o zmianach w stanie mienia Gminnego w zakresie praw wlasnosci i innych niz
wlasno$¢ praw majatkowych, od dnia ztozenia poprzedniej informacii,
- dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania praw wtasnosci i innych praw
majatkowych oraz z wykonywania posiadania,

- inne dane i1 informacje o zdarzeniach majacych wptyw na stan mienia gminnego.
2. Objasnienia, o ktorych mowa w § 8 ust. 1, powinny zawiera¢ nast¢pujace elementy:
- omowienie projektowanych dochodow i1 wydatkow oraz przychodow i rozchodéw
budzetowych,

- omowienie przychodéw i wydatkéw $rodkow pozabudzetowych,
- prognoze przewidywanej kwoty deficytu lub nadwyzki budzetowej 1 odpowiednio zrodta
pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyzki.

§19 1. Burmistrz w terminie do 31 sierpnia roku budzetowego przedstawia Radzie Miejskiej
oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej informacje o przebiegu wykonania za I potrocze
budzetu gminy oraz planu finansowego samodzielnego publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej oraz samorzadowej instytucji kultury.
2. Informacja z wykonania budzetu za I pdirocze roku budzetowego musi mie¢ formeg
Zarzadzenia Burmistrza Scinawy, ktorej integralna cz¢scia jest:
a) wykonanie dochodéw z wyodrgbnieniem: dochodéw wlasnych, dotacji celowych,
subwencji oraz wydatkow z wyodrebnieniem: wydatkow biezacych 1 majatkowych,
b) wykonanie dochodéw budzetu Gminy wedlug dzialow, rozdziatow 1 paragrafow
klasyfikacji budzetowej,
c) wykonanie wydatkéw budzetu Gminy wedlug dzialéw, rozdziatow i paragrafow
klasyfikacji budzetowej,
d) wykonanie dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami wedlug dziatow, rozdzialow 1 paragrafow
klasyfikacji budzetowej
e) wykonanie wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie ustawami wedlug dzialow, rozdzialow 1 paragrafow
klasyfikacji budzetowej,
f) wykonanie wydatkow zwiazanych z udzielonymi dotacjami dla podmiotéw nie zaliczanych
do sektora finanséw publicznych,
g) wykonanie wydatkow majatkowych wedtug dziatow, rozdzialéw i paragrafow klasyfikacji
budzetowej,
h) wykonanie wydatkdbw na wynagrodzenia i pochodne wedlug dziatow, rozdziatow i
paragrafow klasyfikacji budzetowej,
1) wykonanie wydatkéw na programy i projekty realizowane ze srodkéw Unii Europejskiej w
czesci zwiazanej z realizacja zadan gminy,

j) wykonanie przychodow i kosztow funduszy celowych,

k) wykonanie przychodow i kosztéw gospodarstw pomocniczych,

1) wykonanie przychodow i kosztow zaktadéw budzetowych,
m) wykonanie dochodow wilasnych jednostek budzetowych 1 wydatkéw nimi
sfinansowanych,
n) wykonanie planu dochodéw i wydatkdw zwiazanych z realizacja zadan wspdlnych
realizowanych w drodze uméw lub porozumien migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,

0) czes$¢ opisowa sprawozdania.

3. Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej oraz samorzadowaq instytucja kultury w
terminie do 31 lipca roku budzetowego przedktadaja informacje o przebiegu wykonania planu



finansowego za pierwsze potrocze stanowiaca wykonanie rachunku zysku i strat, bilansu oraz
RbZ 1 RbN wraz z czg$cia opisowa.

§20. Traci moc uchwata Nr XLV/331/2006 Rady Miejskiej w Scinawie z dnia 29 maja 2007
roku w sprawie procedury uchwalania budzetu w tym rodzaju i szczegétowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych uchwalaniu projektu budzetu oraz zakresu i formy informacji
o przebiegu wykonania budzetu oraz planu finansowego samodzielnego publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej , samorzadowej instytucji kultury za pierwsze potrocze.

§ 21. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Scinawy.

§ 22. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie
jej na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.

Uzasadnienie



Zgodnie z art. 53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) procedurg uchwalania budzetu oraz rodzaje i
szczegOtowos¢ materialdéw informacyjnych towarzyszacych projektowi okresla rada gminy.

Z uwagi na konieczno$¢ kompleksowego i1 catosciowego uregulowania problematyki
procedury uchwalania budzetu i zwiazanych z nim innych materiatéw informacyjnych, jak
rowniez zakresu i form informacji o przebiegu wykonania budzetu oraz planu finansowego
niektorych jednostek podlegtych gminie, celem wyeliminowania watpliwosci co terminow,
zakresu zadan 1 kompetencji poszczegdlnych organdéw gminy, podjgcie niniejszej uchwaty jest
uzasadnione.



